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Neste Manual vamos entender os procedimentos necessdrios para a emissdo de Nota Fiscal de
Servigo Eletronica (NFS-e). Para realizar este acesso é importante que o Contribuinte tenha acessado o
sistema e tenha configurado um usuario com permissdo de gerar notas. Caso o Contribuinte ndo tenha
feito essa configuracao verifique as instrucdes no Manual Cadastro de Contribuinte e Configuracao de
usudrio para emissdao de NFS-e. Mas se a empresa prestadora de servicos ja fez a configuracdo de
usudrio, provavelmente vocé recebeu um e-mail com os dados de acesso com seu Login (CPF) e sua
Senha, entdo vamos conhecer as rotinas para emissao de nota.

1. Acesso ao sistema de NFS-e

Quando o usuario acessar o sistema de NFS-e Sapitur ISSQN, vai encontrar a tela para selecionar
o estado e municipio. Selecione a cidade na qual sua empresa é sediada e clique no botdo confirmar, ou
dé dois cliques sobre o nome da cidade. Na tela seguinte sera necessario informar seu CPF, a senha que
recebeu por e-mail e informar o cddigo de seguranca, cliqgue em Logar para acessar o sistema. Veja a
figural.le 1.2.

Login do Sistema (Vers3o 0.9.0 de 11/01/2016) X
©
Sapitur ISSQN  Acesso ao sistema
wwwisapituriss.com.br . - P l i l /h\
¥ [ Rio de Janeiro Senha ! I'
L’] Bom Jardim
u Duas Barras
L‘] Sapitur
Digite o codigo gerado acima.
0 Logar g Limpar
Clique caso ainda ndo seja cadastrado.
Esqueceu sua senha?
l Confirmar J
Figura 1.1 Figura 1.2

Quando se conectar vai encontrar a seguinte tela conforme as permissdes que o contribuinte concedeu
ao seu usuario. Veja a figura 1.3.

ATENGAO: As opgdes de menu vdo aparecer conforme as permissdes concedidas pelo usuario
contribuinte (Este usuario é o super usuario e ele quem faz as configuragées das pessoas que vao usar
o sistema), por esta razio nem todas as opgoes apresentadas neste manual estardo visiveis para o seu
usuario. Ao final deste manual, caso identifique que faltou alguma op¢ao de menu para seu usudrio,
solicite ao contribuinte que acesse o sistema e vincule a permissao necessaria para usar o sistema de
NFS-e.

SapiturlSSQN Versao 1.0



Sapitur ISSQN

www.sapituriss.com.br

Sapitur ISSQN

www.sapituriss.com.br

» ([ Relatérios.

Figura 1.3

Se observar os menus vai perceber que sdo separados por grupos de acesso, Cadastro, Movimentacdes
e Relatérios. Veja a figura 1.4 os menus de forma estendida.

PRESTADOR DE SERVICOS

Usudrio Logado XXX XX XXX-XX Data do Sistema

[Z] Tomador de Servicos
[Z] Modificar Senha
v t(j Movimentacées
[Z] Boleto
[Z] Nota Eletrénica

[Z] Receber DANFES

[Z] Gerar DANFES

[Z] Importacio de XML RPS
v (] Relatérios

(% Relacdo Notas Eletrénicas

|54 Relacdo Boletos

;‘j Relatério Imposto Devido

Figura 1.4

2. Cadastro de Tomador de Servigos

E possivel cadastrar todos os tomadores de servicos antes de fazer a emissdo da nota, essa opcio
pode facilitar e agilizar a rotina de gerar notas, pois todos os dados necessarios ja estardao cadastrados
no sistema. Para fazer este cadastro acesse a opgdo Cadastros // Tomador de Servigos e clique no botdo
Novo para cadastrar uma nova pessoa (Fisica ou Juridica).

Importante ressaltar que quanto mais informagdes inserir mais completo serd o cadastro do
tomador, mas algumas informag¢Ges sao obrigatdrias para concluir o cadastro. Se observar, alguns
campos apresentam um asterisco (*) vermelho. Este asterisco é para sinalizar que é obrigatério o
preenchimento do campo. Veja a figura 2.1 para visualizar a tela de cadastro do tomador de servigos.
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# > Tomador de Servicos > Novo Tomador

or o[-
Document o Srgo Expedidor -
Dats de Nazciments @ Sexo | Masculino v |
™

L—ExhuJLVsvaLOFvat\-‘

Figura 2.1

No formulario de cadastro do tomador é importante selecionar que tipo de pessoa deseja
cadastrar, se é uma pessoa fisica ou se sera juridica. Selecione a aba correspondente ao tomador que vai
cadastrar e informe os dados. Insira também o nome e o e-mail e por fim informe um endereco para o
tomador clicando no botdo Novo Endere¢o, conforme indicado na figura 2.1, uma nova tela vai
aparecer. Veja a tela de cadastro de endereco na figura 2.2.

# > Novo Contribuinte > Novo Endereco

Cadastro

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

?b = &7 salvar | | (J Fechar | € &1

Figura 2.2

Na nova tela, insira o CEP e clique em buscar endereco. O sistema ird verificar o endereco no
cadastro dos Correios, caso encontre os dados ird preencher o municipio, logradouro e bairro
automaticamente. Se o CEP ndo estiver preenchido no cadastro dos Correios o sistema ird indicar que o
endereco ndo foi encontrado e sera necessario selecionar o municipio e digitar o logradouro, bairro,
nimero e complemento de forma manual. Clique no botdo salvar para retornar ao formulario de
cadastro do tomador de servigos.

Confira se todas as informacgdes estdo corretas e clique em Salvar para guardar o tomador. Clique
em fechar para sair do formulario de cadastro de tomadores. Caso queira cadastrar novos tomadores,
repita o processo anterior, informando no sistema todos os tomadores de servico da sua empresa.

OBSERVACAO: Ao realizar o cadastro do tomador, se informar um CPF ou CNPJ de uma pessoa
gue ja esteja cadastrada no sistema, os dados cadastrados serdo carregados no formulario. Faga as
alteragGes necessadrias e salve o seu tomador. As alteragGes feitas serdao apenas para a sua empresa e
nenhuma outra empresa tera acesso ao seu cadastro de tomadores.
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3. Emitir Nota Fiscal de Servigo Eletronica / NFS-e

Para emitir nota o usuario vai precisar acessar a op¢do Movimentag¢do // Nota Eletronica e clicar
no botdao Novo. O sistema ird apresentar uma tela com vdrias abas como Dados, Tomador, Servicos e

Valores. A
a emissao

emissdo da nota depende que todas essas abas estejam preenchidas corretamente para que
da nota seja feita de forma correta. Vamos percorrer cada uma dessas abas e entender o

funcionamento de cada tela.

(A)

(B)

(C)

(D)

SapiturlSSQN

Na aba Dados pode-se observar que as informacbes apresentadas sdo do Prestador de
Servicos, essas informacdes sdo preenchidas pelo sistema automaticamente. Qualquer
alteragao no cadastro do Prestador sera necessdria solicitar a prefeitura. Nesta aba nao
vamos fazer nenhuma mudancga, apenas conferir se os dados estdo corretos.

Na aba Tomador sera necessdrio marcar se € uma pessoa fisica ou juridica e informar o
numero do documento para buscar o tomador. Caso jd tenha cadastrado o tomador
conforme orientado no item 2 deste manual, os dados serdo preenchidos automaticamente
no formuldrio. Caso este tomador ndo esteja cadastrado no sistema, clique no botdo Novo
Tomador para cadastrar esta pessoa (O cadastro, através do botdo Novo Tomador, vai
funcionar da mesma maneira conforme orientada no item 2 deste manual).

OBSERVACAO: Se nio fizer o cadastro do tomador e mesmo assim ao informar o CPF ou
CNPJ o sistema preencher os dados do tomador, significa que esta pessoa foi cadastrada e
consta na tabela da Prefeitura. Para alterar os dados, basta clicar em Novo Tomador,
informar o documento da pessoa que deseja alterar, fazer as corregées necessadrias e salvar
como tomador de sua empresa. Nas préximas notas emitidas para este tomador, o sistema
ird apresentar os dados usando o seu cadastro de Tomadores.

Na aba Servigos serda necessario inserir se a tributacdo é dentro ou fora do municipio,
informar a cidade que realizou o servico, descrever a atividade prestada, informar o tipo de
servico (Conforme cddigo tributdrio do municipio) e o CNAE correspondente ao tipo de
servico. Caso tenha informacdes adicionais insira observacées na nota.

Na aba Valores, informe o valor do servico e as retencdes. Importante observar que, se a sua
empresa estiver no regime de tributacdo do Simples Nacional, selecione a aliquota de ISS
conforme apuracdo mensal do faturamento (Consulte com seu contador a sua aliquota). Caso
a tributacdo do servico ocorra fora do seu municipio, verifique a aliquota do servico prestado
e informe de forma manual. Confira os valores lancados e se tudo estiver correto clique em
salvar para guardar os dados da nota. Neste momento o sistema vai armazenar um rascunho
da nota, este rascunho pode ser conferido antes de converté-lo em Nota Fiscal. Quando fizer
todas as conferéncias clique em Langar Nota para transformar este rascunho em uma Nota
Fiscal de Servico Eletrénica. Veja a seguir, na figura 3.1, a sequéncia das telas para emissao de
nota.
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| Cadastro
mtmmvm«

Dados Nota Eletrénica

e fecnviar Hota e substituir Nota s Lancar Hota

Nomero @ Cédigo Autentiidade
Dados Contribuinte

ooy

XXX X0 XXNAXX

Nome/Raziio Social

status

PRESTADOR DE SERVICOS - NOME DA SUA EMPRESA

sevemail@email com

Telefone Fixo

e} oocone

Telefone Celular

o) oo

Enderese

[l ENDERESO DO PRESTADOR DE SERVIGOS

#> Nota Eletrénica > Nova Nota Eletrénica
Cadastro
Dados | Tomador  Servicos

Valores

&2 Referancia nos (2016

o exce | [ savar || Q3 rechar | 4 0

#> Hota Eletranica > Nova Nota Eletrénica
Cadastro [y
Dados | Tomador | Servicos | Valores

Dados Tomador
F.J Passon Fisica () Passon ma.g.[[ e Novo Tomador ‘ PARA CADASTRAR NOVO TOMADOR CLIQUE AQUI
(=g

Nome/Raz30 Social

E-mail

Telefone Fixe

Telefone Calular

Endarsso

Inscrigio Municipal

¥ Localde rbutegto »

Local de Prestacio do Servico

(Méximo de 2000 caractaras) %

Cédigo da Obra (CED)

ART

Tipo de Servico

CNAE %

Observacio

(et ] 0 e ] 6 Pocter A

# > Nota Eletrdnica > Nova Nota Eletronica.

Lom enchr | [ o sobenr | (@9 rechr | €, @

Cadastro
DSdesilsassedari g Sacvnny)| Valores
e
BasedeCilulo | 005 Desc. Regime Especial | ool valor 15SQN 2.00
Retencbes Federais
s [ o000 &
corns [ o00| 2,00
w [ oo
- .
Outras Retendes 0,00 0,00

Valor Total

e O
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Figura 3.1
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Conforme verificado na rotina da figura 3.1, apds preencher todas as abas da nota e clicar em
salvar, o sistema vai voltar para a primeira aba (Dados) e ird liberar o botdo Langar Nota. Quando clicar
no botdo Lancar Nota o documento que esta como rascunho serd convertido em NFS-e. Apds este
momento ndo sera possivel alterar os dados da nota. A nota fiscal € um documento imutavel e nao
pode ser alterada apds a conversao em documento fiscal. Veja a figura 3.2.

# > Nota Eletrénica > Nova Nota Eletrbnica
Cadastro

Dados  Tomador  Servicos | Valores

Dados Nota Eletrénica &+ ™ i ta s Langar Nota. E 3

Nomero 0 Dets [ O(NGUIO00 [ Cédigo Autenticidade status [RASCUNHO

Dados Contribuinte

Nome/Ra:

PRESTADOR DE SERVICOS - NOME DA SUA EMPRESA

email

sevemail@email.com

Tele
=T

Telafone Calular
e
Endersss
| 2

ENDERES0 DO PRESTADOR DE SERVIGOS

| excluie | [ &7 salar | | (3 Fechar | €1 (0

Figura 3.2

Quando é feito o lancamento da nota, o tomador de servigos informado, recebe uma mensagem
por e-mail com informagdes que uma nova nota foi gerada. Recebem também anexado ao e-mail dois
arquivos da nota, um no formato PDF para fazer impressdao do documento fiscal e o outro arquivo no
formato XML. Esta mensagem é enviada automaticamente pelo sistema.

Apds concluir a emissdo da nota e clicar no botdo fechar, todas as notas geradas ficardo listadas
na op¢ao Movimentacdo // Nota EletrOnica. Para acessar uma nota e visualizar os dados basta clicar no

botio 7 que fica localizado do lado de cada nota. Veja a figura 3.3.

# > Nota Eletrénica

Parametros Cadastrados

Status Nimero Data de Emissio Ano Referéncia Tomador Valor Avulsa
[ | conciuioa 201600000000048 26/02/2016 2016 X000 00X 1.000,00 nzo |
| conciuioa  201600000000048 2016 oo 4.290,00 o
¥ | conciuina 201600000000047 2016 200000 00¢/ X000 XX 1.850,28 NBe.
| conciuioa  201600000000047 2016 e 2.224,00 s
| conciuioa | 201600000000046 2016 rr—— 2.640,00 o
@|conciufoa  201600000000045 2016 o000 110,00 ngo
¥ | concLuina 201600000000044 2016 0300300/ 000K 23.563.657.00 NEo J
| conciuioa  201600000000043 2016 pr— 4.290,00 nio
| concuioa 201600000000042 2016 30300 300/ 000C10¢ 1.850.28 Nio
@|conciufoa  201600000000041 ' 2016 o000 2.224,00 o
| coptiuiva  201600000000040 24/02/2016 2016 pe—— 2.640,00 o,
» 300300 300/ 0006106 110,00 Nio
| cONFLUIDA | 203600000000038 24/02/2016 2016 Pesp— 2.640,00
| conciufoa  201600000000037 24/0212016 2016 oo e xx 110,00 3
| canceLaoa 201500000000036 24/02/2016 2016 P — 2.640,00 o
| conciuioa  201600000000035 24/02/2016 2016 om0 o 2.200,00 o
@ | concuioa 201600000000034 24/02/2016 2016 00,300 X00(/ 0008 XK 1.800,00 Mio
| conciuioa  201600000000033 24/02/2016 Favarairo 2016 o0 17.681,00 nsofL |
] ) et =

Busca por Nimero v

s Novo | | (J Fechar E\ @
Figura 3.3

3.1 Impressao da Nota Fiscal de Servigo Eletronica / NFS-e

A impressdo da nota pode ser feito em qualguer momento, basta acessar a nota na opc¢ao
Movimentagdo // Nota Eletrénica e clicar no botéo 1.4 que fica localizado do lado de cada nota gerada

no sistema. Em seguida clique na impressora (5] para abrir o relatério e mais uma vez, clique na
a [»[ Nota Eletrénica 'J?I

impressor para fazer a impressao da nota. Veja a figura 3.1.1.
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# > Nota Eletrénica > Nova Nota Eletronica
Cadastro

Dados  Tomador  Servicos | Valores

Dados Nota Eletrénica [ = Resnviarnota | | o substituirNota | | e tancar ote | | s Cancelar Nota

Nomero oata B Cédigo Autenticidade ooeon status [Conciuioa

Dados Contribuinte

PRESTADOR DE SERVICOS - NOME DA SUA EMPRESA

email

ail.cor
(o) oer-roe

Enderee

ENDEREGO DO PRESTADOR DE SERVIGOS L

| - Excluie | | &7 salvar || Fechar | €1 (0

Figura 3.1.1

OBSERVACAO: Se fizer a impressdo da nota como rascunho, a mesma saira com a marca d’agua
informando que é um rascunho, 0 mesmo ocorre para as notas canceladas, se emitir uma nota
cancelada a impressao tera uma marca d’agua identificando o cancelamento do documento.

3.2 Cancelar Nota Fiscal de Servigo Eletrénica / NFS-e

Existem alguns motivos para realizar o cancelamento de uma nota fiscal de servico eletrbnica,
como por exemplo, a ndo prestacdo do servico, ou erro na emissao da nota ou problemas com o
processamento da nota. Caso tenha necessidade de cancelar a nota basta acessar o sistema em

Movimentacdo // Nota Eletrénica e clicar no bot3o 1.4 gue fica localizado do lado de cada nota.

Quando estiver dentro da nota, confira os dados e verifique se acessou a nota que deseja
cancelar. Observe que na aba Dados (A primeira aba da nota), existe a opg¢do cancelar nota. Quando
clicar no botdo Cancelar Nota o sistema ira mostrar um formuldrio no qual sera necessario selecionar
um motivo e escrever a justificativa do cancelamento. Quando preencher essas informacdes, clique em
salvar para gravar o cancelamento e em fechar para retornar a tela da Nota Fiscal. Repare que o status
muda de concluido para cancelado. Veja a figura 3.2.1 e a figura 3.2.2.

# > Nota Eletrénica > Nova Nota Eletronica
Cadastro
Dados  Tomador  Servicos | Valores

Dados Nota Eletrénica |l ReenviarNota || s SubstituirNota | | effe Lancar ot s Cancelar Nota

Nomero oata B Cédigo Autenticidade oomeon status [Concuuioa

Dados Contribuinte

PRESTADOR DE SERVIGOS - NOME DA SUA EMPRESA

email

sevemail@email.com

Telefone Fixo

[T
nderese t
ENDEREGO DO PRESTADOR DE SERVIGOS L

| s Excluie | | &7 salvar || Fechar | €1 (1

Figura 3.2.1

SapiturlSSQN Versao 1.0



Sapitur ISSQN

www.sapituriss.com.br

# > Nota Eletrénica > Alterar Nota Eletrénica (62) > Cancelar Nota Eletrénica ()

Cadastro

Motivo *I |

] | l Busca por nome v

5 Nome
(N Duplicidade da nota
LX—J Erro de assinatura
Erro de processamento
Erro na emissdo

Servico ndo prestado

Justificativa

| w—- Excluir | [ Q?Salvar j @ Fechar J ti\ (%]
Figura 3.2.2

Para fazer a impressdo basta clicar no botdo da impressora %) uma vez para abrir o relatério e
[{tetn motrtnen |7 )8) para fazer a impressdo. Esta nota sera impressa

mais uma vez no botdo impressora
com a marca d’agua CANCELADA.

OBSERVACAO: Quando realizar o cancelamento, o tomador informado na nota recebera uma
mensagem por e-mail indicando que a nota estd cancelada. Esta mensagem é enviada
automaticamente pelo sistema com objetivo de sinalizar as alteragdes do status da nota.

3.3 Substituir a Nota Fiscal de Servigo Eletrénica / NFS-e

Bem semelhante ao cancelamento da nota, a substituicdo também faz um cancelamento, mas
em contra partida gera uma nova nota fiscal de servicos eletronica. Os motivos de substituicdo sdo os
mesmos do cancelamento. Podemos citar o exemplo do erro na emissdao da nota ou problemas com o
processamento da nota. Caso tenha necessidade de substituir uma nota por outra, basta acessar o

sistema em Movimentacdo // Nota Eletrbnica e clicar no botdo @ gue fica localizado do lado de cada
nota.

Quando estiver dentro da nota, confira os dados e verifique se acessou a nota que deseja
substituir. Observe que na aba Dados (A primeira aba da nota), existe a op¢do substituir nota. Quando
clicar no botdo Substituir Nota, o sistema vai solicitar que insira os dados da nova nota fiscal (preencha
da mesma maneira que faz a emissdao normal da nota orientado no ponto 3 deste manual). Quando fizer
o preenchimento da aba Servicos, informe o motivo da substituicdo e prossiga inserindo o restante dos
dados. Antes de Lancar a Nota, confira os dados informados, pois quando clicar em Langar a Nota, a
nota selecionada no inicio deste processo sera cancelada e uma nova nota serd gerada com os novos
dados inseridos. Nesta rotina, o sistema ndao gera o RASCUNHO, mas faz o lancamento da nota
imediatamente. Veja a figura 3.3.1 e a figura 3.3.2.
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# > Nota Eletrénica > Nova Nota Eletronica
Cadastro

Dados  Tomador  Servicos | Valores

Dados Nota Eletrénica | = Reenviarota || s substituirNota | | offe 1o ot. s Cancelar Nota
. L

Nomero oata B Cédigo Autenticidade oomeon status [Concuuioa

Dados Contribuinte

PRESTADOR DE SERVIGOS - NOME DA SUA EMPRESA

email

sevemail@email.com

Telefone Celular
(o) orr-roe
Enderee

ENDEREGO DO PRESTADOR DE SERVIGOS

| - Excluie | & salar LQWJ('\_ @

Figura 3.3.1

#> Nota Eletrdnica > Alterar Nota Eletrdnica (63)
Cadastro

Dados  Tomador  Servicos | Valores

Motivo #[ Data substituicio |26/02/2016 [

| - B - | | Busca por nome

s& | == Excluir | | &7 Salvar | | (J Fechar | & (1

Figura 3.3.2

Para fazer a impressdo basta clicar no botdo da impressora % uma vez para abrir o relatério e
mais uma vez no botdo impressora Y para fazer a impressdao. No campo observacdo da
nova nota tera os dados da nota substituida e quando fizer a impressdo da nota substituida, a mesma
serd impressa com a marca d’agua CANCELADA e na observacao saira os dados da nota substituta.

[»L Nota Eletrénica

OBSERVACAO: Quando realizar a substituicdo, o tomador informado na nota receberd uma
mensagem por e-mail com a nova nota e podera verificar o cancelamento realizado. Esta mensagem é
enviada automaticamente pelo sistema com objetivo de sinalizar as alteracoes do status da nota.

3.4 Reenviar Nota Fiscal de Servigo Eletronica / NFS-e

Todas as notas langadas no sistema sdao encaminhadas automaticamente para o tomador de
servicos. Mas em caso de solicitacdo de reenvio do documento fiscal, basta acessar o sistema em
Movimentagdo // Nota Eletronica e clicar no botédo @ que fica localizado do lado de cada nota. Quando
estiver dentro da nota, cligue em Reenviar a Nota. Imediatamente um e-mail serd enviado para o
tomador informado na nota, este e-mail sera acompanhado com dois arquivos, um no formato PDF para
fazer impressdo do documento fiscal e o outro arquivo no formato XML. O reenvio pode ser feito
guantas vezes forem necessarias. Veja a figura 3.4.1.
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# > Nota Eletrénica > Nova Nota Eletronica
Cadastro
Dados  Tomador  Servicos | Valores

Dados Nota Eletrénica | s ReenviarNota ||| e substituirNota | | effe Lancarnors | ol Cancelar Nota

Nomero oata B Cédigo Autenticidade ooexon statls [concuuioa

Dados Contribuinte

PRESTADOR DE SERVIGOS - NOME DA SUA EMPRESA

email

sevemail@email.com

Telefone Fixo

(e} ooecone
Telefone Celular

(o) orr-roe

Enderee

ENDEREGO DO PRESTADOR DE SERVIGOS

| s Excluie | | &7 salvar || Fechar | €1 (1

Figura 3.4.1
4. Boleto para pagamento

O boleto para pagamento é gerado automaticamente pelo sistema ao final de cada competéncia.
E emissdo do documento bancario para pagamento pode ser feito na op¢do Movimentagdo // Boleto,
nesta tela acesse o boleto que deseja emitir clicando no botao -@'que fica localizado do lado de cada
boleto, em seguida clique imprimir boleto. Veja a figura 4.1.

GERAR SEGUNDA VIA DO BOLETO ‘

Imprimir Boleto | | Gerar 24 via do boleto

Prestador Tomador Data Valor Tipo

Nome do Tomador do Servigo 24/02/2016 58,00 Nota nica |
Nome do Tomador do Servico 24/02/2018 32,00 Nota Eletrénica ﬂ

Nome do Tomador do Servico 24/02/2018 110,00 Nota Eletr
201600000000021 | Nome do prestado do Servigo Nome do Tomador do Servico 24/02/2016 44,48 Nota Eletrénica

& salvar E;QFQM @
Figura 4.1

Em situacOes que ndo seja efetuado o pagamento do boleto até o vencimento e seja necessario
gerar segunda via de boleto, basta repetir o processo anterior, mas antes de clicar em imprimir, clique
em Gerar 22 via de boleto e depois em Imprimir Boleto. Um novo boleto serd gerado com as correcoes
necessarias como Juros, multas e outras correc¢des previstas em lei.

ATENCAO: Orientamos conferir as notas langadas, pois ap6s a geragdo do boleto para
pagamento do ISSQN, nao serd possivel cancelar ou substituir a NFS-e.

5. Alterar Senha
Quando seu usuario foi cadastrado no sistema, vocé recebeu um e-mail com dados de acesso.
Neste e-mail tinha uma senha que permitiu acessar o sistema apds o contribuinte ter liberado as

permissdes. Para sua seguranga indicamos que altera essa senha. Acesse Cadastro // Modificar Senha.
Informe a senha atual e em seguida a nova senha, repita a nova senha no campo confirmacao e clique

SapiturlSSQN Versao 1.0



Sapitur ISSQN

www.sapituriss.com.br

em salvar. Pronto, sua senha foi modificada e na préxima vez que acessar o sistema deverd usar a nova
senha para se conectar ao NFS-e.

6. Consideragdes importantes: Dedug¢6es e Descontos Condicionados e Incondicionados.

Na emissdo da nota em Movimentacdo // Nota Eletronica, na aba Valores, é possivel observar
trés campos para descontos, sdo eles Dedugdes, Descontos Incondicionados e Descontos Condicionados.
Vamos entender cada um desses. Veja a figura 6.1.

Campo Dedugao, utilizado para abater da base de cdlculo o valor do Material empregado na
prestacdo de servigos. Este campo serd utilizado para os casos de construgdo civil e outras obras
semelhantes, que somente poderao deduzir os valores relativos ao material incorporado a obra, desde
gue informem no documento fiscal, uma observacgao justificando a deducgao.

Descontos Incondicionados “sdo considerados parcelas redutoras do preco de vendas, quando
constarem da nota fiscal de servicos e ndo dependerem de evento posterior a emissdo desses
documentos; esses descontos ndo se incluem na receita bruta da pessoa juridica vendedora e, do ponto
de vista da pessoa juridica adquirente dos bens ou servigos, constituem redutor do custo de aquisigdo,
ndo configurando receita”. (Fonte: portaltributario.com.br)

Ja os Descontos Condicionados “sdo aqueles que dependem de evento posterior a emissdo da
nota fiscal, usualmente, do pagamento da compra dentro de certo prazo, e configuram despesa
financeira para o vendedor e receita financeira para o comprador”. (Fonte: portaltributario.com.br)
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Figura 6.1
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