ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
“CORDEIRO - CIDADE EXPOSICAO”

PORTARIA N° 345/2018

DISPOE SOBRE OS CRITERIOS DE ESCOLHA
DE TURMAS, PREENCHIMENTO DO QUADRO
EXTRACLASSE, ASSISTENTES DE
EDUCACAO, MEDIADORES E EQUIPE DE
SERVICOS GERAIS DA REDE MUNICIPAL DE
ENSINO, PARA O ANO LETIVO DE 2019.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, NO USO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI,

RESOLVE:

Art. 1°- A escolha de turmas pelos Docentes, o preenchimento do Quadro Extraclasse,
Assistentes de Educagdo e Equipe de Servigos Gerais da Rede Municipal de Ensino para o Ano

Letivo de 2019, deverdo obedecer aos critérios e ao cronograma (Anexo I) desta Portaria.

§1°- O servidor que estiver gozando Licenga-Prémio podera participar da escolha de turma ou de

demais cargos/fungdes.

§2° - O servidor que estiver gozando de Licenga Médica ou Licenga Maternidade devers

participar da escolha de Tuma ou demais cargos/fungdes.

Art, 2° - Caberd ao Diretor do biénio 2018/2019 a escolha dos profissionais que ocupario as

fun¢des do Quadro Extraclasse, respeitando-se a Classificagdo da Escola.

§1°- O Secretario, o Coordenador Pedagégico e o Coordenador de Turno serdo indicados pelo

Diretor.

§2°- Ao indicar profissional para quaisquer das fungdes descritas no pardgrafo anterior, o Diretor
deverd observar e respeitar, além da formag#o técnica do profissional necesséria para o exercicio da
fungdo, as seguintes caracteristicas:

I-  Desempenho;

II- Dedicagdo;

[II- Assiduidade e Pontualidade;

IV- Responsabilidade;
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V- Disponibilidade;

§3°- Todas as indicagdes contidas neste Artigo deverdio ser encaminhadas ao Dirigente Municipal
de Educagdo, ficando a seu critério a aprovagdo ou ndo da indicagio do profissional para o exercicio

da fung¢@o o qual foi indicado.

Art.3° - O docente devera escolher a turma no turno que for compativel com a sua disponibilidade

de horario.

Art.4° - Na Educagfo Infantil, a escolha de turma devera respeitar a seguinte ordem:

a) Docentes admitidos através de Concurso Publico para atuagdo nesta etapa de ensino e
Docentes Admitidos antes de 1991

b) Docentes Permutados;

¢) Docentes com Regéncia Proviséria;

d) Docentes Contratados;

Paragrafo Unico - Para a escolha de turma serdo adotados os seguintes critérios e nesta ordem:
I- Formag@o em P6s-Graduagdio em Educacio Infantil;

[I- Formagdo em Pés-Graduagio em Educagio;

I1I- Habilitagdo em Graduag@io em Educagdo;

IV- Maior tempo de servigo na Unidade Escolar;

V- Maior tempo de servigo na Rede Pablica Municipal de Ensino;

VI- Maior idade;

Art.5° - No Ensino Fundamental — Anos Iniciais -, no 1° e 2° Anos Escolares, a escolha de turma
deverd respeitar a seguinte ordem:

[- Docentes admitidos através de Concurso Publico para atuagdo nesta etapa de ensino/Docente
admitido ante de 1991;

II- Docentes Permutados;

[lI- Docentes com Regéncia Proviséria;

IV- Docentes Contratados;

Paragrafo Unico — Para a escolha de turma serfio adotados os seguintes critérios e nesta ordem;. .,
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I- Formagdo no Pacto Nacional pela Alfabetizagdo na Idade Certa (2013 a 201 T

[I- Formag#o em Pos-Graduagio em Educagdo;

III- Habilitagdo em Graduagdo em Educagdo;

IV- Formag8io em programas oferecidos pela Secretaria Municipal de Educagdo em parceria com
0 Governo Federal;

V- Maior tempo de servigo na Unidade Escolar;

VI- Maior tempo de servigo na Rede Publica Municipal de Ensino;

VII-Maior Idade;

Art.6° - No Ensino Fundamental — Anos Iniciais -, do 3° a0 5° Ano Escolar e na Educagdo de
Jovens e Adultos — I a V Fase -, a escolha de turma deveré respeitar a seguinte ordem:

a) Docentes admitidos através de Concurso Publico para atuag@o nesta etapa de ensino/Docentes
admitidos antes de 1991;

b) Docentes Permutados;

¢) Docentes com Regéncia Proviséria;

d) Docentes Contratados;

Paragrafo Unico — Para a escolha de turma seréio adotados os seguintes critérios e nesta ordem:

I- Formagéo em P6s-Graduagdo em Educagfo;

[1- Habilitagdo em Graduag@o em Educacio;

III- Formagdo em programas oferecidos pela Secretaria Municipal de Educagdo em parceria com
0 Governo Federal;

[V- Maior tempo de servigo na Unidade Escolar;

V- Maior tempo de servigo na Rede Publica Municipal de Ensino;

VI- Maior Idade;

Art.7° - A selegdo de Professores para as turmas de Classe Especial e da Classe de Aceleragio
sera realizada através de Avaliagfio de Aptiddo do docente, a qual observara:

I- Habilitagio na Area;

1I- Experiéncia Profissional;

[1I- Desempenho;

IV- Dedicagdo;

V- Assiduidade;
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VI- Pontualidade;
VII- Responsabilidade;

Paragrafo Unico — Para atender o descrito no caput deste Artigo, o Professor sera avaliado pela
Diregdo da Unidade Escolar e pela Equipe da Secretaria Municipal de Educag#o, visando a qualidade
do processo de ensino-aprendizagem, ndo sendo considerado para isso o tempo de servigo junto a

Rede Pablica Municipal de Ensino e/ou & Unidade Escolar.

Art.8°- A selegiio de Professores para atuagdo junto 4 Sala de Recursos Multifuncionais seguira os
seguintes critérios e nesta ordem:

a) Formagdo em P6s-Graduagdo em Educagéio;

b) Habilitagio em Graduagéio em Educagfo:

¢) Formagdo na area de Educagéio Especial;

§1°- Para atender ao descrito no caput deste Artigo e visando a qualidade do processo de ensino-
aprendizagem, a aptidio do Professor serd avaliada pela Equipe da Secretaria Municipal de
Educacdo, observando-se:

- Desempenho;

[I-  Dedicagio;

III- Assiduidade;

IV- Pontualidade;

V- Responsabilidade;

§2°- No caso de criagfio de novas Salas de Recursos Multifuncionais a Equipe da Secretaria
Municipal de Educagio poderd se utilizar da Mobilidade Interna de Professores para atuarem junto as

Salas de Recursos, devendo-se seguir os critérios estabelecidos neste Artigo.

Art.9°- No Ensino Fundamental — Anos Finais -, do 6° ao 9° Ano Escolar, a escolha de turma
deverd respeitar a seguinte ordem:

I- Docentes admitidos através de Concurso Publico para atua¢do nesta etapa de ensino/Docentes
admitidos antes de 1991;

[I- Docentes Permutados;

[lI- Docentes com Regéncia Provisoria; bo b
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IV- Docentes Contratados;

V- Docentes habilitados para o Regime de Aproveitamento;

§1°- Para a escolha de turma serfio adotados os seguintes critérios e nesta ordem
[- Habilitagdo em curso de Pés-Graduagdo na é4rea de atuagio;

II- Habilitagdo em curso de P6s-Graduagio na 4rea de Educagéo;

I1I- Habilitagdio em curso de Graduagio em Educagio;

IV- Maior tempo de servigo na Unidade Escolar;

V- Maior tempo de servigo junto na Rede Publica Municipal de Ensino;

VI- Maior tempo de atuagfio na Disciplina;

VII- Maior idade;

§2°- A escolha de turmas do Ensino Fundamental — Anos Finais -, do 6° ao 9° Ano Escolar, dar-
se-a a partir das disciplinas do 9° Ano Escolar, ou seja, por ordem decrescente dos anos escolares.
§3°- Fica expressamente proibido ao Diretor oferecer disciplina ao Docente que niio tenha

habilitagdo para exercé-la;

§4°- No Ensino Fundamental — Anos Finais -, do 6° a0 9° Ano Escolar, o Professor deve ter a sua
carga hordria com 12 (doze) tempos, distribuidos, no minimo, em 3 (trés) dias, em Regéncia de

turma;

§5°- Caso o professor ndo possa completar a sua carga hordria na Unidade Escolar, o Diretor
devera comunicar, com urgéncia, o fato a Secretaria Municipal de Educagfio para que a mesma tome

as providéncias cabiveis.

Art.10° — Para o preenchimento do Quadro de Assistente de Educagdo devera ser respeitada a
seguinte ordem:

a) Servidores admitidos por Concurso Publico para atuagio neste cargo;

b) Servidores Permutados;

c) Servidores Contratados;

§1°- A escolha de turma do Bergario | ¢ Maternal I devera observar os seguintes critérios e nesta

ordem:
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I- Habilitagdo em Graduagdo em Educagio;

II- Maior tempo de servigo na Unidade Escolar;

I1I- Maior tempo de servigo na Rede Publica Municipal de Ensino;
IV- Maior idade;

§2°- Cabe ao Diretor indicar os Professores e os Assistentes de Educagdo para atuarem nas

Turmas de Bergério L.

Art.11° — O preenchimento do Quadro de Auxiliar de Servigos Gerais devera respeitar a seguinte
ordem:

a) Servidores admitidos através de Concurso Publico para atuagdo neste cargo/Servidores
admitidos antes de 1991;

b) Servidores Permutados;

¢) Servidores Contratados;

§1°- A escolha de profissionais para esta fungdo deverd seguir os seguintes critérios e nesta
ordem:

I- Maior tempo de servi¢o na Unidade Escolar;

[I- Maior tempo de servigo na Rede Ptblica Municipal de Ensino:

[1I- Maior idade;

§2°- A fungfio do Inspetor de Aluno serd de indicagiio do Diretor e para preenché-la, o servidor

devera ter, obrigatoriamente, concluido o Ensino Médio da Educagdo Basica.

Art.12° — Os Professores Mediadores serdio alocados pela Coordenagio de Educacio Inclusiva da

Secretaria Municipal de Educagio, de acordo com a necessidade de cada Unidade Escolar.

Art.13° — O servidor readaptado de fung#io, em conformidade com a Lei Municipal n°.354/90 e
Decreto Municipal n°.038/98, deverd desempenhar atividade compativel com sua limitagdio, nos

molde do parecer da Pericia Médica, devendo ter, obrigatoriamente, fungfo definida.

Art.14° — O servidor com direito & reducio de Carga Horaria, fundamentado na Lei Municip"dl

n°.805/98, devera ter, obrigatoriamente, fungéio definida dentro do orgdo de sua lotagdo, de acordo
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com a responsabilidade que lhe for atribuida pelo Diretor Escolar, porém, o mesmo nfo comportar4

no preenchimento do quantitativo (Anexo IV) da Portaria de Classificagdo das Unidades Escolares.

Paragrafo Unico — Ao servidor com redugiio de carga hordria fica proibida a concentragdo de

hordrios com vista a redugdo de dias de trabalho.

Art.15° — O servidor que tiver direito ao descrito no Art.33, XII da Lei Municipal n°385/91,
poderd concorrer, mediante o preenchimento e a entrega do requerimento constante do Anexo 111, em
se tratando de Professor Regente, ao exercicio da Fungéio Extraclasse na Unidade Escolar em que

exista demanda para a fung#o.

Art.16° — Apds o preenchimento do Quadro de Professores Regentes e Extraclasse, a Direco da
Unidade Escolar devera encaminhar & Secretaria Municipal de educagfo a relacdo de caréncia e/ou
de pessoal excedente, para as providéncias que se fizerem necessarias.

1L 385491

Art.17° — O procedimento de escolha da Unidade Escolar deverd ser registrado em formulario
padronizado (Anexo II desta Portaria), contendo a assinatura dos participantes, sendo necessdrio ¢
envio de uma copia do formuldrio para a Supervisdo Escolar da Secretaria Municipal de Educagio

imediatamente apds o término de escolha na Unidade Escolar.

Art.18° — O Professor ndo poderd acumular duas fungdes extras, salvo o Diretor Escolar e

Professores que estejam atuando junto & Secretaria Municipal de Educagio.

Art.19° — Caberé ao Diretor a escolha dos Professores que atuardo com Regéncia Proviséria na
Unidade Escolar, devendo ser estabelecidos critérios a serem observados quando da sele¢do destes

profissionais.

Art.20° — Néo serd permitida a alteragfio da escolha de turma, exceto nos casos expressamente

autorizados pela Secretaria Municipal de Educagio.

Art.21° — O ndio cumprimento desta Portaria pelo Diretor serd considerado falta grave, sujeita a

san¢do disciplinar.

0 g
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Art.22° — Os casos omissos nesta Portaria serfio resolvidos pela Secretaria Municipal de

Educagio.

Art.23° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, 28 de novembro de 2018.

Prefeito
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ANEXO 1

Cronograma de Escolhas

Item Datas Escolhas
01 30/11/2018 Fungdes Extraclasse, observando-se o quantitativo
disposto na Portaria de Classificacgo.

02 03/12/2018 Do 6° ao 9° Ano Escolar — servidores de matricula -

03 04/12/2018 Do 6° a0 9° Ano Escolar — com Regéncia Provisoria -

04 05/12/2018 Educagdo Infantil/Ensino Fundamental (Anos
(Manha) Iniciais)/Matricula/Regéncia Proviséria/Permuta

05 05/12/2018 Educagdo Infantil/Ensino Fundamental — contratos -
(Tarde)

06 06/12/2018 Aproveitamento
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ANEXO II

Unidade Escolar:

Registro da Reunifio para escolha de turma e de outros cargos/fungdes, realizada no dia

T horas, de acordo com as determinagdes contidas na Portaria n°. __/2018. Procedida

a escolha, ficou assim constituida a organizagdo pedagégica e técnico-administrativa desta Unidade

Escolar para o Ano Letivo de 2019.

Educagéo Infantil

Turma Turno Professor Matricula Observacoes

g Wi

1° a0 3° Ano Escolar (Bloco Pedagdgico)

Ano Turma Turno Professor Matricula Observagoes

Escolar

4° e 5° Anos Escolares

Ano Turma Turno Professor Matricula Observagdes

Escolar

Classe de Aceleragéo

Turma Turno Professor Matricula Observacies
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I a 'V Fases da EJA
Fase Turma Turno Professor Matricula Observacdes
Classe Especial
Turma Turno Professor Matricula Observacoes
6° a0 9° Ano Escolar
Ano | Turma | Turno Professor Matricula Disciplina Observacies i
Escolar
Assistente de Educagio

Turma Turno Professor Matricula Observagoes ;

|

—
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ANEXO III
Equipe para Fung¢fio de Quadro Extraclasse
Servidor Matricula Funcio Observacgio ‘
|
Auxiliar Administrativo
Servidor Matricula Observacio
Inspetor de Alunos
Servidor Matricula Observacio
Servidores com Redugéo de Carga Horéria
Servidor Matricula Funcio Observacio }
i
|
Equipe de Servigos Gerais
Servidor Matricula Funcio Observacio

- Assinatura dos presentes:
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