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APRESENTACAO

Diante da necessidade de ajustes no processamento das prestacdes de contas no ambito do
Estado de Pernambuco, foi publicado a Lei Municipal n°. 2233, de 09 de abril de 2019, que
disciplina a concessdo de subvengéo social. O novo procedimento motivou a iniciativa da
Controladoria Geral do Municipio, de desenvolver um manual sobre o tema a ser utilizado
como ferramenta de apoio aos gestores publicos.

O Manual de Prestacdo de Contas € um instrumento elaborado com a intencdo de detalhar
os procedimentos e de fornecer as informacGes necessarias a correta execucdo das
despesas, elaboracdo e apresentacao de sua prestacdo de contas. O contetdo é apresentado
de modo didatico, visando minimizar lacunas e davidas dos gestores publicos nas fases de
analise dos processos de concessdo até a prestacdo de contas dos recursos concedidos. O
presente manual se presta ainda como instrumento para apontar critérios a serem
observados na gestdo dos recursos publicos, para sua boa e regular aplicacéo.

Com a acdo, a Controladoria Geral almeja fortalecer o controle administrativo dos 6rgéos e
entidades, tornando-o um instrumento eficaz na reducdo de impropriedades e
irregularidades no nivel de operacbes e procedimentos da Administracdo Publica

Municipal.

As atualizagcbes do Manual de Prestacdo de Contas serdo comunicadas aos Orgaos e
entidades pela Controladoria Geral do Municipio e disponibilizadas no site
www.cordeiro.rj.gov.br

Introducéao

O objetivo do presente trabalho é auxiliar os servidores e empregados publicos nos
procedimentos de analise e arquivamento dos processos de prestacdo de contas das
despesas efetuadas pelos 6rgdos e entidades executoras da administracdo direta e indireta

do Poder Executivo de Cordeiro, integrantes do orgamento fiscal.

Com o proposito de servir como instrumento pratico no dia-a-dia desses servidores e
empregados publicos, 0 Manual de Prestagdo de Contas apresenta algumas ferramentas, a
exemplo de checklists para subsidiar a composicao e a analise dos respectivos processos,

um passo-a-passo de como efetuar o cadastro das PrestacGes de Contas
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A prestagdo de contas € um procedimento de acompanhamento sistematico das
parcerias com Organizacbes da Sociedade Civil, dividida em duas partes, para
demonstracdo de resultados, que contera elementos que permitam verificar, sob os aspectos
técnicos e financeiros, a execucao integral do objeto e o alcance dos resultados previstos,
devendo observar as regras previstas nos artigos 64 e 66 da Lei n° 13.019, de 2014 e no
Artigo 44 Decreto 058/2017.

Art. 2° As fases de apresentacdo das contas pelas Organizacdes da Sociedade Civil e de
analise e manifestacdo conclusiva das contas pela Administracdo Publica Municipal
iniciam-se concomitantemente com a liberacdo da primeira parcela dos recursos
financeiros.

Paragrafo Unico. O instrumento de parceria ird estabelecer os prazos de prestaces de
contas parciais e finais a titulo de fiscalizacdo e acompanhamento, conforme Plano de
Trabalho.

Art. 3° O processo de prestacdo de contas devera conter folhas sequenciais humeradas em
ordem cronoldgica e devera ser composto dos documentos elencados nesta normativa.

CAPITULO 11

Secao |
Da liberacdo dos recursos

Art. 4° As parcelas dos recursos transferidos no ambito da parceria serdo liberadas em
estrita conformidade com o respectivo cronograma de desembolso, exceto nos casos a
seguir, nos quais ficardo retidas até o saneamento das impropriedades:

| - Quando houver evidéncias de irregularidade na aplicacdo de parcela anteriormente
recebida;

Il - Quando constatado desvio de finalidade na aplicagcdo dos recursos ou o
inadimplemento da organizagdo da sociedade civil em relacdo a obrigagdes estabelecidas
no termo de colaboracdo ou de fomento;

Il - quando a organizacgdo da sociedade civil deixar de adotar sem justificativa suficiente
as medidas saneadoras apontadas pela administracdo publica ou pelos 6rgdos de controle
interno ou externo.
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Secéo 11
Da movimentacao e aplicacéo financeira dos Recursos

Art. 5° Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta-
corrente especifica isenta de tarifa bancaria na instituicdo financeira pablica determinada
pela administragdo publica.

Paragrafo Unico. Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da
parceria, estando sujeitos as mesmas condicdes de prestacdo de contas exigidas para 0s
recursos transferidos.

Art. 6° Toda a movimentacdo de recursos no ambito da parceria sera realizada mediante
transferéncia eletrénica sujeita a identificacdo do beneficiario final e a obrigatoriedade de
depdsito em sua conta bancaria.

§ 1° Os pagamentos deverdo ser realizados mediante credito na conta bancéaria de
titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos.

§ 2° Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia eletronica,
o termo de colaboracdo ou de fomento podera admitir a realizacdo de pagamentos em
espécie.

CAPITULO I11
PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL ANUAL

Art. 7° Nas parcerias com vigéncia superior a 1 (um) ano, a Organizacdo da Sociedade
Civil devera apresentar prestacdo de contas parcial anual para fins de monitoramento do
cumprimento das metas previstas no Plano de Trabalho.

Paragrafo Unico: O prazo de andlise da prestacdo de contas parcial pela Administracdo
Pablica Municipal devera ser fixado no instrumento da parceria e sera de até 30 (trinta)
dias, contado da data de recebimento ou do cumprimento de diligéncia determinado pela
Administracdo, prorrogavel, justificadamente, por igual periodo.

Art. 5° A prestacdo de contas parcial anual devera ser apresentada até 30 dias apds fim de
cada exercicio, conforme estabelecido no Plano de Trabalho e no instrumento da parceria.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto neste artigo, considera-se exercicio cada periodo
de 12 (doze) meses de duracdo da parceria, contado da primeira liberag&o de recursos para
sua execucao.

Art. 6° A prestacdo de contas parcial consistira na apresentacdo das documentagdes
relacionada abaixo, que serd protocolado para apreciacdo da Controladoria Geral que, apds
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analise, encaminhara a Secretaria Responsavel pela parceria para publicacdo da prestacao
de contas e do resultado da avaliagdo no sitio oficial do Municipio na internet.

| - Oficio de encaminhamento da prestacao de contas - Anexo I, dirigido ao responsavel da
Administracdo Publica Municipal, assinado pelo presidente da Organizacdo da Sociedade
Civil;

Il — Balancete analitico da entidade beneficiada ou outro demonstrativo contébil, evidenciando
0 registro do auxilio ou da subvencdo e a aplicacdo dos recursos recebido assinado pelo
representante legal, tesoureiro e o contador da entidade;

1l - Comprovantes originais das despesas realizadas, no valor igual ou superior ao do
beneficio recebido.

§ 1° - Como comprovante de despesa, s6 serdo aceitas as primeiras vias de Nota Fiscal ou
documento equivalente, no caso de ndo obrigatoriedade de emissédo de Nota Fiscal, com data
contemporanea ou posterior ao recebimento do numerario; e

8 2° - No caso de extravio ou inutilizacdo da primeira via do documento fiscal, podera ser
aceita copia do documento devidamente autenticada pela reparticdo fiscal competente.

CAPITULO I
DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Art. 7° As Organizagdes da Sociedade Civil deverdo apresentar a prestagdo de contas final por
meio de Relatdrio Final de Execucdo do Objeto, que devera conter os elementos previstos no
art. 66 da Lei n® 13.019, de 2014 e o comprovante de devolucdo de eventual saldo
remanescente de que trata o art. 52 da Lei n° 13.019, de 2014.

Art. 8° O relatério de Execucdo do Objeto - Anexo Il que devera ser elaborado pela
Organizacdo da Sociedade Civil, assinado pelo seu representante legal, e conter em anexo
0s seguintes documentos:

| — Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas - Anexo |, dirigido ao responsavel da
Administracdo Publica Municipal, assinado pelo presidente da Organizagdo da Sociedade
Civil;

Il — Plano de Trabalho e aplicagdo dos recursos recebidos;

Il — as atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

IV — Demonstracéo do alcance das metas referentes ao periodo de que trata a prestacdo de
contas, juntamente com o comparativo de metas propostas com os resultados alcancados, a
partir do cronograma fisico;

V — A descricdo das acdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto, com respectivo
material comprobatdrio, tais como lista de presenca, fotos, videos ou outros suportes,
devendo o eventual cumprimento parcial ser devidamente justificado;

VI — Declaracgdo firmada por dirigente da entidade beneficiada acerca do cumprimento dos
objetivos previstos, quanto a aplicacdo dos recursos repassados.

VIl — os documentos de comprovacdo do cumprimento da contrapartida, quando houver
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8 1° Os documentos fiscais (notas fiscais) que deram origem as despesas, devem ser
nominais a entidade beneficiada contendo endereco e CNPJ, devendo ser apresentada copia
da 12 via, sem rasuras, colada em folhas de oficio, individualmente.

82° O relatorio de que trata o caput do art. 8° devera, ainda, fornecer elementos para
avaliagéo:

| - Dos impactos econdmicos ou sociais das agdes desenvolvidas;

Il - Do grau de satisfacdo do publico alvo, que poderé ser indicado por meio de pesquisa de
satisfacdo, declaracdo de entidade publica ou privada local e declaragdo do conselho de
politica publica setorial, entre outros; e

I11 - da possibilidade de sustentabilidade das a¢des apds a conclusdo do objeto.

83° As informagdes de que trata o 82° serdo fornecidas por meio da apresentacdo de
documentos e por outros meios previstos no Plano de Trabalho.

84° A Organizagdo da Sociedade Civil devera apresentar justificativa na hipotese de ndo
cumprimento do alcance das metas.

Art. 9° O Relatorio de Execucdo Financeira - Anexo Il deverd ser elaborado pela
Organizacdo da Sociedade Civil, assinado pelo seu representante legal e o contador
responsavel, e conter:

| — Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa - Anexo 1V, contendo a relagdo das
receitas e despesas realizadas, inclusive rendimentos de aplica¢bes financeiras, que
possibilitem a comprovacao da observancia do Plano de Trabalho;

Il — Relacdo de Pagamentos Efetuados - Anexo V;

Il — Conciliacdo Bancéria - Anexo VII;

IV — Extrato bancéario da conta especifica mantida pela Organizacdo da Sociedade Civil
beneficiada, evidenciando o ingresso e a saida dos recursos referente a todo o periodo da
parceria,;

V — Copia das transferéncias eletrénicas ou ordens bancérias vinculadas as despesas
comprovadas, bem como de seus respectivos orcamentos, sendo que tudo deverd ser
apresentado em ordem cronoldgica de acordo com a relacdo de pagamentos;

VI — Comprovantes da despesa, notas fiscais ou comprovantes equivalentes, emitidos em
nome da Organizacdo da Sociedade Civil beneficiada com os devidos termos de aceite,
com data dentro do periodo de vigéncia da parceria, valor, dados do fornecedor, descricao
do produto ou servigo e numero do instrumento da parceria;

VIl - Documentos que comprovem a efetiva realizagcdo da despesa, por exemplo: folders,
cartazes, etc.

VIl — Comprovante de Arrecadacdo Municipal, quando da utilizagdo da Nota Fiscal
Avulsa.

IX — Comprovante de Arrecadacdo Municipal , referente ao recolhimento do ISS retido das
notas fiscais de prestacdo de servico.

X -Comprovantes de recolhimento das retengdes de tributos e contribui¢cdes sociais nas
contratacdes de servicos de terceiros — pessoa fisica ou juridica e na realizacdo de despesas
com pessoal de responsabilidade do convenente (Ex.: INSS, IR, PIS, COFINS), se for o
caso; em se tratando de despesas com pessoal deve ser apresentada também a relacéo de
trabalhadores constantes no arquivo SEFIP (Sistema Empresa de Recolhimento de FGTS e
informacdes a Previdéncia Social), incluindo o “Resumo de Fechamento da Empresa e
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FGTS”, e o “Comprovante de Declaracao das Contribuicdes a recolher a previdéncia social
e a outras entidades”, se for o caso;

XI — Memoria de calculo do rateio das despesas, quando for o caso;

X1l — comprovante da devolucdo do saldo remanescente, por ventura existente, a
Administracdo Publica Municipal, sendo que a devolucdo do saldo remanescente devera
ser feita no prazo méximo de 30 dias, conforme disposto no Artigo 52 da Lei Federal n°
13.019/2014.

81° Os rendimentos de aplicagdo financeiras poderdo ser utilizados no objeto da parceria,
nas despesas previstas no Plano de Trabalho.

§2° Os documentos em que sdo exigidos seus originais, poderdo ser substituidos por copias
autenticadas, com a conferéncia de servidor publico (gestor da parceria) confirmando que
“conferem com os originais”.

83° A memoria de célculo referida na alinea d do inciso Il, a ser apresentada pela
Organizacdo da Sociedade Civil, devera conter a indicagdo do valor integral da despesa e 0
detalhamento da divisdo de custos, especificando a fonte de custeio de cada fracdo, com
identificacdo do nimero e do érgdo ou entidade da parceria, vedada a duplicidade ou a
sobreposicao de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela da despesa.

84° A andlise do Relatorio de Execucdo do Objeto e do Relatdrio de Execugdo Financeira
sera realizada pelo Gestor da parceria, que emitira relatério posterior.

Art. 10 As Organizacdes da Sociedade Civil deverdo manter a guarda dos documentos
originais relativos a execucao das parcerias pelo prazo de 10 (dez) anos, contado do dia dtil
subsequente ao da apresentacdo da prestacdo de contas ou do decurso do prazo para a
apresentacao da prestacao de contas.

Art. 11. A administracdo publica, por meio da Secretaria responsavel pela Parceria, emitira
relatorio técnico de monitoramento e avaliacdo de parceria celebrada e o submeterd a
comissao de monitoramento e avaliacdo designada, que o homologard, independentemente
da obrigatoriedade de apresentacdo da prestacdo de contas devida pela organizacdo da
sociedade civil.

Art. 12. O Relatorio Técnico de Monitoramento e Avaliagdo conteré:

| — Descrigdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;

Il - Analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio
social obtido em razdo da execucdo do objeto até o periodo, com base nos indicadores
estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

I11 - valores efetivamente transferidos pela administracdo publica;

IV - Andlise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados pela organizacéo da
sociedade civil na prestacdo de contas, quando ndo for comprovado o alcance das metas e
resultados estabelecidos no respectivo termo de colaboragéo ou de fomento;

V - Analise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo, no ambito da
fiscalizacdo preventiva, bem como de suas conclusdes e das medidas que tomaram em
decorréncia dessas auditorias.
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8 1° Na hipotese de o Relatério Tecnico de Monitoramento e Avaliacdo evidenciar
irregularidade ou inexecucédo parcial do objeto, o gestor da parceria notificard a Organizacao
da Sociedade Civil para, no prazo de trinta dias:

| - Sanar a irregularidade;

I - Cumprir a obrigacao; ou

1l - apresentar justificativa para impossibilidade de saneamento da irregularidade ou
cumprimento da obrigacao.

§ 2° Apos a andlise do Relatorio pela Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo, o Relatorio
sera submetido ao Controladoria Geral do Municipio para emissdo de parecer, sendo que 0
gestor da parceria devera adotar as providéncias constantes do Relatorio Técnico de
Monitoramento e Avaliagdo homologado pela Comissédo de Monitoramento e Avaliacao.

Art. 12. A Controladoria Geral emitira parecer técnico de anélise de prestacdo de contas da
parceria celebrada, devendo:

| — Avaliar as metas ja alcangadas e seus beneficios; ¢

Il — Descrever os efeitos da parceria na realidade local referentes:

a) aos impactos econdmicos ou sociais;

b) ao grau de satisfacdo do publico-alvo; e

c) a possibilidade de sustentabilidade das ac6es apds a conclusdo do objeto.

§ 1° A prestacdo de contas anual serd considerada regular quando, da anélise do Relatério
Parcial de Execucdo do Objeto, for constatado o alcance das metas da parceria.

§ 2° Na hipotese de ndo comprovacao do alcance das metas ou quando houver evidéncia de
existéncia de ato irregular, o Gestor da parceria notificara a Organizacdo da Sociedade Civil
para apresentar, no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, Relatorio Parcial de Execucéo
Financeira que devera observar o disposto no art. 9° e subsidiard a elaboracdo do Relatorio
Técnico de Monitoramento e Avaliacao.

83° A Controladoria Geral avaliara o cumprimento do disposto no 81° do Artigo 9° e atualizara
0 Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliacdo, conforme o caso.

84° Serdo glosados valores relacionados a metas descumpridas sem justificativa suficiente.

85° Na hipdtese do 8§ 2° se persistir irregularidade ou inexecucdo parcial do objeto, o
Controladoria Geral notificara ao Gestor da Parceria, notifique a Organizacdo da Sociedade
Civil para regularize as irregularidades.

86° A Controladoria Geral podera:

| - Caso conclua pela continuidade da parceria, determinar:

a) a devolugéo dos recursos financeiros relacionados a irregularidade ou inexecucdo apurada
ou & prestacdo de contas ndo apresentada; e

b) a retencdo das parcelas dos recursos.

Il - Caso conclua pela rescisdo unilateral da parceria, determinar:

a) a devolucao dos valores repassados relacionados a irregularidade ou inexecucao apurada ou
a prestacdo de contas ndo apresentada; e

b) a instauracdo de tomada de contas especial, se ndo houver a devolucdo de que trata a alinea
a no prazo determinado.
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Art. 14. Na hipdtese de atuacdo em rede, cabe a Organizacdo da Sociedade Civil celebrante
incluir as suas informacdes e as das OrganizacGes da Sociedade Civil executantes e nao
celebrantes.

Art. 15. Na hipotese de omissdo no dever de prestacdo de contas anual, o gestor da parceria
notificara a Organizacdo da Sociedade Civil para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentar a
prestacdo de contas.

Art. 16. Se persistir a omissao de que trata o Art.14, aplica-se o disposto no §82° do art. 70 da
Lei n® 13.019, de 2014.

Art. 17. A prestacdo de contas final pela Administracdo Pdblica Municipal devera observar o
disposto nos Artigos 4° ao 15° deste Manual, e se dard por meio de Parecer Técnico conclusivo
emitido pelo Controladoria Geral.

Art. 18. O Parecer Técnico conclusivo da prestacdo de contas final embasara a decisdo da
autoridade competente e devera concluir pela:

| - Aprovacao das contas;

Il - Aprovacgéo das contas com ressalvas; ou

I11 - rejeicdo das contas.

81° A aprovacdo das contas ocorrera quando constatado o cumprimento do objeto e das metas
da parceria, conforme disposto neste Manual.

82° A aprovacdo das contas com ressalvas ocorrera quando, apesar de cumpridos o objeto e as
metas da parceria, for constatada impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que
n&o resulte em dano ao erario.

83° A rejeicdo das contas ocorrerd nas seguintes hipoteses:

| - Omissdo no dever de prestar contas;

Il - Descumprimento injustificado do objeto e das metas estabelecidos no Plano de Trabalho;
1l - dano a Administracdo Publica Municipal decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou
antiecondmico; ou

IV - Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Art. 19. Em caso de permanéncia das irregularidades o processo devera ser encaminhado ao
Ordenador de Despesa na Secretaria de Municipio de Financas, para inscricdo em Divida
Ativa.

Art. 20. Em caso de devolucdo dos recursos, saneamento dos problemas da prestacdo de
contas por parte da Organizacdo da Sociedade Civil, e, por fim, sua aprovacgdo a Secretaria de
Municipio requisitante encaminhara comunicado a Secretaria de Municipio de Finangas que
comunicard ao responsavel pela Superintendéncia de Gestdo Orcamentaria e Financeira que
tera 0 prazo maximo de 5 (cinco) dias para deferimento ou indeferimento da baixa contabil,
tendo como base os Pareceres Técnicos.

Art. 21. A decisdo sobre a prestacdo de contas final cabera ao Gestor responsavel por celebrar
a parceria ou ao agente por ele delegado, vedada a subdelegacéo.
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Paragrafo Unico. A Organizacdo da Sociedade Civil sera notificada da decisao de que trata o
caput e poderé:

| - Apresentar recurso, no prazo de 15 (quinze dias) dias a contar da ciéncia, a autoridade que a
proferiu, a qual, se ndo reconsiderar a decisdo no prazo de 15 (quinze dias), encaminhara o
recurso ao dirigente maximo da entidade da Administracdo Publica Municipal, para decisao
final no prazo de 30 (trinta) dias; ou

Il - Sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacéo, no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel, no
maximo, por igual periodo.

Art. 22. Exaurida a fase recursal, a Secretaria de Municipio requisitante, devera encaminhar os
dados para a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, a qual realizara o seguinte
procedimento:

| - No caso de aprovacdo com ressalvas da prestacdo de contas, registrar no sitio oficial do
Municipio na internet as causas das ressalvas; e

Il - No caso de rejeicdo da prestacdo de contas, notificar a Organizacdo da Sociedade Civil
para que, no prazo de 30 (trinta) dias, devolva os recursos financeiros relacionados com a
irregularidade ou inexecucao do objeto apurada ou com a prestagdo de contas nao apresentada;

8§ 1° O registro da aprovacdo com ressalvas da prestacdo de contas possui carater preventivo e
sera considerado na eventual aplicacéo das san¢oes.

82° Na hipotese do inciso Il do caput, 0 ndo ressarcimento ao erario ensejara a instauracéo de
processo administrativo de acordo com o Decreto Municipal n® 097/2014, do qual podera
resultar, dentre outras sanc¢des:

| — Solicitacdo a Secretaria da Fazenda de inscricdo, em Divida Ativa, de eventual valor
apurado;

Art. 23 O prazo de andlise da prestacdo de contas final pela Administracdo Publica Municipal
devera ser fixado no instrumento da parceria e sera de até 120 (cento e vinte) dias, contado da
data de recebimento ou do cumprimento de diligéncia determinado pela Administracao,
prorrogavel, justificadamente, por igual periodo.

81° O transcurso do prazo definido no caput, e de sua eventual prorrogacao, sem que as contas
tenham sido apreciadas:

| - Ndo impede que a Organizacdo da Sociedade Civil participe de outros Chamamentos
Publicos e celebre novas parcerias; e

Il - N&o implica impossibilidade de sua apreciacdo em data posterior ou vedacdo a que se
adotem medidas saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danos que possam ter sido
causados aos cofres publicos.

8 2° Se o transcurso do prazo definido no caput, e de sua eventual prorrogagéo se der por culpa
exclusiva da Administracdo Publica Municipal, sem que se constate dolo da Organizagdo da
Sociedade Civil ou de seus prepostos, ndo incidirdo juros de mora sobre os débitos apurados
no periodo entre o final do prazo e a data em que foi emitida a manifestacdo conclusiva pela
Administracdo Publica Municipal, sem prejuizo da atualizagdo monetaria, que observard a
variagdo anual dos tributos municipais.

Art. 24. Os débitos a serem restituidos pela Organizacdo da Sociedade Civil serdo apurados
mediante atualizacdo monetéria, acrescido de juros calculados da seguinte forma:

I - Nos casos em que for constatado dolo da Organizacdo da Sociedade Civil ou de seus
prepostos, os juros serdo calculados a partir das datas de liberacdo dos recursos, sem subtracao
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de eventual periodo de inércia da Administragdo Publica Municipal quanto ao prazo de que
trata 0 §3°do art. 18; ¢

I - Nos demais casos, 0s juros serdo calculados a partir:

a) do decurso do prazo estabelecido no ato de notificagdo da Organizacdo da Sociedade Civil
ou de seus prepostos para restituicdo dos valores ocorrida no curso da execucdo da parceria;
ou

b) do término da execucdo da parceria, caso ndo tenha havido a notificacdo de que trata a
alinea a deste inciso, com subtracdo de eventual periodo de inércia da Administracdo Publica
Municipal quanto ao prazo de que trata o §3° do art. 18.

Paragrafo Unico. Os débitos de que trata o caput observardo juros equivalentes aos utilizados
no calculo da divida ativa do Municipio, até o ltimo dia do més anterior ao do pagamento.

Art. 25. Apds realizacdo dos procedimentos expostos no presente Manual, 0 processo sera
encaminhado para a Secretaria Responsavel pela parceria para publicacdo da prestacdo de
contas e do resultado da avaliagdo no sitio oficial do Municipio na internet e arquivamento na
Secretaria Municipal requisitante.
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ANEXO V-A

MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS

Oficio n°....../.......

Local/Data.

Excelentissimo Senhor
XXXXXXXKXXXXX

Gestor do Termo de Parceria/Fomento n°....

Senhor Gestor,

Encaminho a Vossa Exceléncia, para apreciacdo, a Prestacdo de Contas, parcela......
(nimero ou Unica), dos recursos repassados pelo Municipio de Cordeiro, por meio do Termo de
Parceria/Fomento n°..../...., nos termos do Decreto n® 0xx/2019, composta dos seguintes documentos:

(disposto no Manual de Prestacéo de Constas).

Coloco-me a disposicao de Vossa Exceléncia para quaisquer informac@es adicionais.

Atenciosamente,

Assinatura e nome do responsavel
Legal da entidade

Obs.: Além da documentacéo acima relacionada, a entidade podera encaminhar outros documentos
visando complementar a prestacédo de contas.
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ANEXO V-B

RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

PROPONENTE - ORGANIZAGAO PARCEIRA EI;]IOE/I;QnI\C/)I)O DE PARCERIA/FOMENTO

Na qualidade de Proponente do Termo de Parceria/Fomento, venho indicar, na forma abaixo
detalhada, a aplicagdo dos recursos recebidos em..../.../.... da Secretaria de Municipio de................. , ha
importanciade R$ ................ (corereene ), recursos estes destinados a ............. (Objeto de convénio).

Agdes programadas:

Ac0es executadas, inclusive o montante de recursos aplicados:

Alcance dos objetivos:

Atividades ainda em fase de realizacdo:

Declaracdo de cumprimento do objeto:

Declaro, sob as penas da Lei e para fins de prestacdo de contas, que o objeto firmado pelo Termo de
Parceria/Fomento n°.../... foi cumprido de acordo com o disposto no Plano de Trabalho e que a
documentacéo anexada comprova a exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados.

Data .../...[...

Assinatura e nome do responsavel
legal da Entidade
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ANEXO V-C
RELATORIO DE EXECUCAOQ FISICO - FINANCEIRA
PROPONENTE - ORGANIZACAO PARCEIRA TERMO DE
PARCERIA/FOMENTO
(n%ano)
EXECUCAO FINANCEIRA
Descricéo Valor Total | Valor Valor
Programado Recebido  no|Recebido
periodo até o periodo
Recursos recebidos da concedente
Recursos proprios - contrapartida
TOTAL
EXECUCAO FISICA
Meta | Etapa/Fase | Descricdo Programado |Unidade |Executado |Saldo
TOTAL
Data.../.../...

Assinatura e nome do responsavel legal da | Assinatura e nome do contador da Entidade
Entidade

ANEXO V-D
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DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA

PROPONENTE - ORGANIZACAO PARCEIRA TERMO
PARCERIA/FOMENTO

(n%ano)

RECEITAS:

Entradas / Histérico Valor (R$)

1 | Saldo bancario da conta aberta especificamente para o Termo de Parceria/Fomento
em.../..[...

N

Repasse da concedente referente a Parcela ... (nmero ou Unica) em.../.../... no valor
de:

Depdsito da contrapartida em.../.../...

Rendimentos de aplicacdo financeira

Devolugéo pelo proponente de despesas indevidas

Total dos recursos (a+b+c+d+e)

glo|u|slw

ESPESAS:

aidas / Histdrico Valor (R$)

Despesas realizadas conforme relacdo de pagamentos

Despesas indevidas

WIN|FL,WD

Total dos pagamentos (g + h)

SALDO:

Historico Valor (R$)

1 [Saldo (f i)

2 | Restitui¢do a conta do concedente, observando-se a proporcionalidade dos recursos
transferidos pelo Municipio com os recursos da contrapartida transferidos pela
proponente, ........ % do saldo remanescente na conta do convénio.

3 | Resgate de saldo pela convenente, equivalente a..% do saldo remanescente na
conta do convénio.

4 | Saldo bancério da conta convénio em.../..[... (j —k—1)

Data.../.../...

Assinatura e nome do responsavel legal da | Assinatura e nome do contador da Entidade
Entidade
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ANEXO V-E

RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

PROPONENTE - ORGANIZACAO PARCEIRA &EEM)O DE  PARCERIA/FOMENTO
Documento Fiscal Pagamento
. CPF/CNPJ
Favorecido NP Data de|Valor Data de Doc NP Data  de|Data Valor (RS)
emissdo | (R$) Validade ' emissdo Compensacao
TOTAL
TOTAL ACUMULADO
Data.../...[...

Assinatura e nome do responsavel legal da Entidade

Assinatura e nome do contador da Entidade

Instrucgdes de preenchimento

Utilizar a codificagdo:

Documento Fiscal / Data de Validade

Informar a data de validade, nota eletrdnica, cupom fiscal, etc

Pagamento / Doc.

CH = Cheque; OB = Ordem Bancaria; TED = Transferéncia Eletronica
Disponivel

TOTAL Indicar o valor total das despesas realizadas e listadas em cada folha (usar
quantas folhas forem necessarias)
TOTAL ACUMULADO A cada folha, preencher o total acumulado
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ANEXO V-G

CONCILIACAO BANCARIA

PROPONENTE
PARCEIRA

- ORGANIZACAO

TERMO DE
PARCERIA/FOMENTO
(n%ano) ...

CONCILIACAO BANCARIA

Nome do Banco:

N° Banco:

N° da Agéncia:

N° da Conta: Valor
(R$)

Saldo conforme extrato bancario em

/ /

Menos deposito ndo contabilizado

Mais deposito ndo acusado pelo banco

Menos documentos ndo compensados conforme relagao abaixo

Saldo conciliado conforme controle do (a) Proponente

RELACAO DE DOCUMENTOS NAO COMPENSADOS

Cheque/Outros

Data Emisséo

Favorecidos

Valor
(R$)

TOTAL

Data.../.../...

Responsavel pela Tesouraria

Nome:

CPF:

Assinatura

Contador

contabeis OU

Declaro que os valores acima descritos:
() guardam paridade com o constante nos registros

() ndo guardam paridade com o constante nos registros
contabeis, conforme apontado em Notas Explicativas

Nome

CRC/RJ

Assinatura

Assinatura e nome do responsavel

legal da Entidade



