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PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE CORDEIRO

RESOLUCAO PGM N° 10 DE 22 DE FEVEREIRO DE 2022.

CONSOLIDA OS AS EXIGENCIAS PARA
INSTRUCAO PROCESSUAL MINIMA
NECESSARIAS A VIABILIZAR OS REAJUSTES,
REVISOES, REPACTUACOES E ADITIVACOES
QUANTITATIVAS E QUALITATIVAS DE
CONTRATOS CELEBRADOS PELO MUNICIPIO DE
CORDEIRO, COMO CONDICAO DE EFICACIA DAS
MANIFESTACOES OPINATIVAS DA
PROCURADORIA, PREVISTAS NO INCISO IV, DO
ART. 10 DA LEI MUNICIPAL N° 2566/2021.

A PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO DE CORDEIRO, ESTADO DO

RIO DE JANEIRO, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela legislacéo

em vigor,

CONSIDERANDO a necessidade da correta instrucdo dos processos

administrativos de licitacdo e contratacéo;

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar asa exigéncias para Instrucéo

Processual Minima a serem observadas pela Administracdo Publica Municipal em

todas as suas esferas, inclusive autarquia;

RESOLVE:
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Art. 1°. Ficam estabelecidas as exigéncias para Instrugdo Processual
Minima, ANEXOS |, Il, Ill e IV relativos as hipoteses de realizacdo de reajustes,
revisbes, repactuacdoes e aditivacbes quantitativas e qualitativas de contratos
celebrados pelo municipio de Cordeiro, como condicao de eficacia das manifestacdes
opinativas da Procuradoria, previstas no inciso IV, do art. 10 da Lei Municipal
2566/2021.

Art. 2°. Os o6rgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta
deverdo cumprir as exigéncias para Instrucdo Processual Minima dos processos
administrativos em que se pretenda a realizacao de reajustes, revisdes, repactuacoes
e aditivacdes quantitativas e qualitativas de contratos celebrados pelo municipio de

Cordeiro.

Paragrafo Unico. Quaisquer alteracdes que se distanciem do padrao
referido no caput desse artigo deverao ser identificadas e justificadas pelos érgaos e
entidades municipais competentes, antes da obrigatéria tramitacdo para analise da

Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 3°. Os processos administrativos encaminhados a Procuradoria
Geral do Municipio sem o cumprimento das exigéncias para Instrucdo Processual

Minima seréo devolvidos ao 6rgdo de origem.

Art. 4° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Cordeiro, 05 de julho de 2022.

£

THAIS MARIA LUTTERBACK SAPORETTI AZEVEDO
PROCURADORA GERAL DO MUNICIPIO DE CORDEIRO
OAB/R]J N° 161716/ MATRICULA 080211346
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ANEXO |
REAJUSTE

1. Contrato original (e eventuais aditamentos) firmado entre a Administracdo Pulblica e a empresa

requerente, em que conste clusula de reajuste de precos;

2. Elementos suficientes para demonstrar a Administracdo Publica que o equilibrio da equagdo econémico-
financeira do contrato restou comprometido em razdo do aumento de custo dos insumos, através de notas
fiscais (do inicio do fornecimento do produto, durante o fornecimento e a mais recente), pesquisa de
mercado, planilhas abertas contemplando detalhadamente os valores praticados durante toda a execugéo

contratual;

3. CertidBes atualizadas de regularidade do FGTS e perante a Seguridade Social e as Fazendas Publicas
Federal, Estadual e Municipal; e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

4. Informacgfes acerca da existéncia de dotacdo orcamentéria e de que a despesa atende ao disposto no art.
16, da Lei Complementar n® 101/2000;

5. Declaragdo especifica atestando que os pre¢os sdo compativeis com os do mercado ou os fixados por

6rgdo competente ou 0s constantes em sistema de registro de precos;
6. Saldo financeiro do contrato;

7. Em se tratando de obras ou servicos de engenharia, parecer do Engenheiro municipal;

8. Parecer técnico do fiscal do contrato celebrado com a Administracdo Publica, devidamente assinado,

sobre a correta execucdo do contrato;

9. Minuta do aditivo/apostilamento para ser analisada e vistada pela Procuradoria Geral do Municipio.

e Apos a juntada dos das exigéncias para Instrucdo Processual Minima acima listadas, o processo devera
retornar a Procuradoria Geral do Municipio para emissdo de Parecer Juridico sobre a pertinéncia legal do
pleito da contratada, bem como a analise da minuta do termo aditivo/apostilamento.

e Apobs a emissdo do Parecer Juridico, o processo devera ser submetido a autoridade competente para a

decisdo sobre o reajuste solicitado.
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ANEXO 11
REVISAO
1. Contrato original (e eventuais aditamentos) firmado entre a Administracdo Publica e a empresa requerente, em

10.

que conste clausula de reajuste de precos;

Demonstragdo pela contratada da superveniéncia dos eventos que implicam na revisdo, os efeitos gerados e a
repercussdo sobre a execu¢do do objeto, bem como o desequilibrio na relagdo encargo/remuneragdo, com a
apresentacdo de notas fiscais (do inicio do fornecimento do produto, durante o fornecimento e a mais recente),
escrituracdes fiscais e contabeis e pesquisas de mercado;

Apresentacéo pela contratada de planilhas abertas contemplando detalhadamente os valores praticados durante a
execuc¢do contratual;

Certiddes atualizadas de regularidade do FGTS e perante a Seguridade Social e as Fazendas Publicas Federal,
Estadual e Municipal; e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

InformacGes acerca da existéncia de dotacdo orcamentaria e de que a despesa atende ao disposto no art. 16, da
Lei Complementar n° 101/2000;

Declaracdo especifica atestando que o0s precos sdo compativeis com os do mercado ou os fixados por 6rgdo
competente ou 0s constantes em sistema de registro de pregos;

Saldo financeiro do contrato;

Em se tratando de obras ou servigos de engenharia, parecer do Engenheiro municipal;

Parecer técnico do fiscal do contrato celebrado com a Administracdo Publica, devidamente assinado, sobre a

correta execucdo do contrato;

Minuta do aditivo/apostilamento para ser analisada e vistada pela Procuradoria Geral do Municipio.

e  Apos a juntada dos das exigéncias para Instrucdo Processual Minima acima listadas, o processo devera retornar a

Procuradoria Geral do Municipio para emissdo de Parecer Juridico sobre a pertinéncia legal do pleito da contratada,

bem como a andlise da minuta do termo aditivo/apostilamento.

e  Apds aemissdo do Parecer Juridico, o processo devera ser submetido a autoridade competente para a decisdo sobre o

reajuste solicitado.
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ANEXO III
REPACTUACAO

EDITAL E CONTRATO ORIGINAL (E EVENTUAIS ADITAMENTOS) FIRMADO ENTRE A ADMINISTRAGAO PUBLICA EA
EMPRESA REQUERENTE, EM QUE CONSTE CLAUSULA DE REPAQTUACAO DE PREGOS, VEDADA A APLICACAO
DIRETA DE INDICES DE PRECOS OFICIAIS DE CORRECAO;

APRESENTACAO POR PARTE DA CONTRATADA DE DEMONSTRACAO ANALITICA DA ALTERACAO DOS CUSTOS, POR
MEIO DE APRESENTACAO DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS JUNTAMENTE AO NOVO ACORDO,
CONVENCAO ou Dissiplio COLETIVO DE TRABALHO QUE FUNDAMENTA A REPACTUACAO, CONFORME FOR A
VARIACAO DE CUSTOS OBJETO DA REPACTUACAO,;

DECLARACAO DA AUTORIDADE REQUISITANTE ATESTANDO QUE POR OCASIAO DA REPACTUAGAO NAO FORAM
INCLUIDOS BENEFICIOS NAO PREVISTOS NA PROPOSTA INICIAL, EXCETO QUANDO, POSTERIORMENTE, SE TORNAREM
OBRIGATORIOS POR FORCA DE INSTRUMENTO LEGAL;

APRESENTACAO PELA CONTRATADA DE PLANILHA ABERTA CONTEMPLANDO DETALHADAMENTE OS VALORES
PRATICADOS DURANTE A EXECUGAO CONTRATUAL;

CERTIDOES ATUALIZADAS DE REGULARIDADE DO FGTS E PERANTE A SEGURIDADE SOCIAL E AS FAZENDAS
PUBLICAS FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL; E CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT);

INFORMACOES ACERCA DA EXISTENCIA DE DOTACAO ORCAMENTARIA E DE QUE A DESPESA ATENDE AO DISPOSTO NO
ART. 16, DA LEI COMPLEMENTAR N 101/2000;

DECLARACAO ESPECIFICA ATESTANDO QUE OS PRECOS SAO COMPATIVEIS COM OS DO MERCADO OU 0OS FIXADOS POR
ORGAO COMPETENTE OU OS CONSTANTES EM SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS;

SALDO FINANCEIRO DO CONTRATO;
EM SE TRATANDO DE OBRAS OU SERVIGCOS DE ENGENHARIA, PARECER DO ENGENHEIRO MUNICIPAL;

PARECER TECNICO DO FISCAL DO CONTRATO CELEBRADO COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA, DEVIDAMENTE
ASSINADO, SOBRE A CORRETA EXECUGAO DO CONTRATO;

MINUTA DO ADITIVO/APOSTILAMENTO PARA SER ANALISADA E VISTADA PELA PROCURADORIA GERAL DO
MuNIciPIO.

. APOS A JUNTADA DAS EXIGENCIAS PARA INSTRUCAO PROCESSUAL MINIMA ACIMA LISTADAS, O PROCESSO
DEVERA RETORNAR A PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO PARA EMISSAO DE PARECER JURIDICO SOBRE A
PERTINENCIA LEGAL DO PLEITO DA CONTRATADA, BEM COMO A ANALISE DA MINUTA DO TERMO
ADITIVO/APOSTILAMENTO, SEM PREJUIZO DE FORMULAR NOVAS EXIGENCIAS.

. APOS A EMISSAO DO PARECER JURIDICO, O PROCESSO DEVERA SER SUBMETIDO A AUTORIDADE COMPETENTE
PARA A DECISAO SOBRE A REPACTUACAO SOLICITADA.
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ANEXO1V

ADITIVACOES

CONTRATO ORIGINAL (E EVENTUAIS ADITAMENTOS) FIRMADO ENTRE A ADMINISTRACAO PUBLICA E A EMPRESA
REQUERENTE, EM QUE CONSTE CLAUSULA DE PRORROGAGAO DE PRAZO;

DADOS DA PRORROGAGAO (PERIODO E VALOR);

INFORMAGAO PREVIA NO PROCESSO DO LIMITE DE SESSENTA MESES ESTABELECIDO NO ART. 57, Il DA LEI N°
8.666/1993;

INFORMAGAO PREVIA NO PROCESSO ATESTANDO QUE O EVENTUAL ACRESCIMO DO VALOR REPRESENTA UM
AUMENTO DO OBJETO NO PERCENTUAL DE 25% (VINTE E CINCO) POR CENTO DO VALOR ORIGINAL PACTUADO,
DENTRO DO LIMITE PREVISTO NO § 1° DO ART. 65 DA LEI 8.666 DE 1993.

JUSTIFICATIVA DA AUTORIDADE REQUISITANTE DEMONSTRANDO A NATUREZA CONTINUA DOS SERVICOS, ART. 57, 11
DA LEI 8666/93

DECLARAGAO DO SETOR COMPETENTE COMPROVANDO A VANTAJOSIDADE DA PRORROGAGAOQ;

DOCUMENTAGAO JURIDICO FISCAL DA CONTRATADA, QUE DEMONSTRE A MANUTENGAO DOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO, CUJA COMPLETUDE, VALIDADE E AUTENTICIDADE DEVERAO SER ATESTADAS PELA
SECRETARIA/ENTIDADE REQUISITANTE;

CERTIDOES ATUALIZADAS DE REGULARIDADE DO FGTS E PERANTE A SEGURIDADE SOCIAL E AS FAZENDAS
PUBLICAS FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL; E CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT);

CONCORDANCIA EXPRESSA DA CONTRATADA COM A PRORROGAGAO, QUE INDIQUE O PREGO A SER PRATICADO
DURANTE A PRORROGAGAO;

INFORMACOES ACERCA DA EXISTENCIA DE DOTACAO ORCAMENTARIA E DE QUE A DESPESA ATENDE AO DISPOSTO NO
ART. 16, DA LEI COMPLEMENTAR Ne 101/2000;

EM SE TRATANDO DE OBRAS OU SERVICOS DE ENGENHARIA, PARECER DO ENGENHEIRO MUNICIPAL;

PARECER TECNICO DO FISCAL DO CONTRATO CELEBRADO COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA, DEVIDAMENTE
ASSINADO, SOBRE A CORRETA EXECUGAQ DO CONTRATO;

MINUTA DO ADITIVO/APOSTILAMENTO PARA SER ANALISADA E VISTADA PELA PROCURADORIA GERAL DO
MuNIciPIO.

Apos a juntada dos das exigéncias para Instrucdo Processual Minima acima listadas, o processo devera retornar a
Procuradoria Geral do Municipio para emissdo de Parecer Juridico sobre a pertinéncia legal do pleito da
contratada, bem como a analise da minuta do termo aditivo/apostilamento.
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e Apo0s a emissdo do Parecer Juridico, o processo devera ser submetido a autoridade competente para a deciséo sobre
0 reajuste solicitado.
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