Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO

DECRETO N° 019/2017

REGULAMENTA A ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA  PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO DE CORDEIRO, AS
ATRIBUICOES DO PROCURADOR GERAL DO
MUNICIPIO, DO PROCURADOR DO
MUNICIPIO, DOS ASSESSORES MUNICIPAIS.
DO  COORDENADOR DE  ATIVIDADES
JURIDICAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRFEITO MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI,

CONSIDERANDO a necessidade de estruturagio e organizagio do
orgdo juridico de representagio e assessoramento do Municipio, para melhor atender as demandas
judiciais, extrajudiciais e administrativas de interesse do Municipio de Cordeiro:

CONSIDERANDO a necessidade premente de regularizacio da
representagdo do Municipio de Cordeiro-RJ, através da atuagio de Procuradores Municipais
admitidos por concurso publico:

CONSIDERANDO o assessoramento necessario ao Procurador Geral do
Municipio, Procuradores e Secretarios Municipais, que justifica a atuagdo de Assessores Juridicos
na estrutura administrativa municipal;

CONSIDERANDO a declaragio de inconstitucionalidade  dos
dispositivos da Lei Municipal n° 1.147/2005, nos autos da Representacdo de por
Inconstitucionalidade n°® 0054487-61.2013.8.19.0000, que redundou na necessidade de definigao
das atribui¢des dos cargos de carreira e em comissdo. evitando interpretagdes duvidosas.
imprimindo clareza na atuagdo dos profissionais que labutam na Procuradoria do Municipio:

CONSIDERANDO, ainda. que o Municipio deverd ser legitimamente
representado, judicial e extrajudicialmente, até o provimento dos cargos de Procuradores
Municipais de carreira:

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto define as normas de organizagdo da Procuradoria Geral do
Municipio de Cordeiro. define suas atribuigdes e dispde sobre o regime juridico dos s
integrantes.
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Art. 2° - A Procuradoria Geral do Municipio-PGM, 6rgdo diretamente vinculado ao
Gabinete do Prefeito, € constituida dos seguintes cargos:

[ — Procurador-Geral do Municipio;

II — Procurador do Municipio;

[T — Assessores Juridicos;

[V — Coordenador de Atividades Juridicas:

§ 1° O cargo em comissdo de Procurador-Geral do Municipio sera nomeado pelo Chefe do
Poder Executivo, com atribui¢des de Direg¢do e Chefia da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2° O cargo de Procurador do Municipio sera provido por servidor admitido mediante
aprovagao em concurso publico.

3% - Os Assessores Juridicos serdo nomeados, em comissdo, pelo Chefe do Poder

Voe

Executiv

~

).

§4° - O Coordenador de Atividades Juridicas serda nomeado em comissio pelo Chefe do
Poder Executivo.

Art. 3°- A Procuradoria Geral do Municipio, 6rgdo integrante do Poder Executivo
Municipal, compete:

I — exercer a representagdo judicial e extrajudicial do Municipio, bem como a consultoria
Juridica do Poder Executivo e da Administrag@o Direta, em geral;

Il — exercer as fungdes de assessoria técnico-juridica do Poder Executivo;
I1I - promover a cobranga de divida ativa municipal;

[V — emitir parecer em consulta formulada pelo Prefeito Municipal, por Secretario
Municipal ou por dirigente de qualquer 6rgdo da Administragio Direta;

V — auxiliar o controle interno dos atos administrativos;

VII — emitir parecer sobre matérias e processos administrativos submetidos a seu exa
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VIII - patrocinar judicialmente as causas em que o Municipio de Cordeiro seja interessado
como autor, réu ou interveniente;

[X — opinar sobre a elaboragdo, por parte da Comissao Permanente de Licitagao-CPL. dc¢
minutas-padrdo de instrumentos convocatorios de licitagdes, contratos, convénios ¢ outros atos
juridicos congéneres;

X — promover, com o auxilio da estrutura do Poder Executivo Municipal, o concurso
publico para Procurador do Municipio de Cordeiro.

Art. 4°- O Procurador-Geral do Municipio sera escolhido dentre advogados regularmente
inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil e nomeado em comissdo pelo Prefeito Municipal. com
prerrogativas de Secretario Municipal e atribui¢des de diregdo, chefia e assessoramento.

Art. 5°- S3o atribui¢des do Procurador-Geral:

I - chefiar a Procuradoria Geral do Municipio. superintender e coordenar suas atividades
Juridicas ¢ administrativas e orientar-lhe a atuagao;

Il — propor ao Prefeito Municipal a anulagdo de atos administrativos da administra¢ao
publica municipal;

[1I — propor ao Prefeito Municipal o ajuizamento de a¢do direta de inconstitucionalidade de
lei ou ato normativo:

IV — receber citagdes, intimagdes e notificagdes nas agdes em que o Municipio seja parte.
por determinagdo expressa no ato de nomeagao;

V' — assessorar as Secretarias Municipais competentes na elaboragdo da proposta
orcamentaria. quando solicitado;

VI — firmar, como representante legal do Municipio, contratos, convénios e outros ajustes
de qualquer natureza:

VII — firmar, conjuntamente com o Prefeito, os atos translativos de dominio de bens
imoveis de propriedade do Municipio, ou daqueles que vierem a ser por estes adquiridos:

VIII — propor, exclusivamente, ao Prefeito, a abertura de concursos para provi
cargos de Procurador Municipal;
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IX - Manifestar sua posi¢do acerca a oportunidade e conveniéncia dos afastamentos d¢
Procuradores. bem como as férias e licengas.

Art. 6 O cargo de Procurador do Municipio serd provido em carater efetivo. apds previa
aprovagao em concurso publico de provas e titulos, obedecendo-se, nos atos de nomeagio. a ordem
classificatoria.

§17 - Lei Municipal dispora sobre a realizagdo de concurso publico para o cargo de
: g
Procurador do Municipio, bem como o nimero de vagas a serem preenchidas e sua remuneragio.
que ndo podera exceder a do Prefeito.

Art. 7° Os Procuradores do Municipio tomardo posse perante o Prefeito Municipal ¢ o
Procurador-Geral, mediante compromisso formal de estrita observancia das leis. respeito as
institui¢oes democraticas e cumprimento dos deveres inerentes ao cargo.

Art. 8° Sdo atribui¢des dos Procuradores Municipais:

[ — representar 0 Municipio em juizo, ativa e passivamente, ¢ promover sua defesa em
todas e quaisquer agoes:

II — promover a cobranga judicial e extrajudicial da divida ativa e dos demais créditos do
Municipio;

III — elaborar informagdes a serem prestadas pelas autoridades do Poder Executivo em
mandados de seguran¢a ou mandados de injun¢ao;

IV — emitir parecer sobre matérias relacionadas com processo judiciais em que o
Municipio tenha interesse:

V — apreciar previamente os processos de licitagdo, as minutas de editais. contratos.
conveénios. acordos e demais atos relativos a obrigagdes assumidas pelos orgdos da administracio
direta do Poder Executivo;

VI — apreciar todo e qualquer ato que implique alienagdo do patrimdnio imobiliario
municipal. bem como autorizagdo, permissdo e concessao de uso;

VII - subsidiar os demais 6rgdos em assuntos juridicos e desempenhar outras fungoes
correlatas.

Art. 9° - O ingresso no cargo de Procurador Juridico do Municipio far-
concurso publico de provas e titulos.
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Art. 10 - Sdo atribui¢des do Assessor Juridico:
[ - Atender, no ambito administrativo, aos processos e consultas juridicas que lhe forem
submetidos pelo Prefeito, Secretarios e Diretores ¢ Chefes dos Orgaos e Fundos Municipais.

emitindo parecer quando for o caso:

II - Assessorar o Procurador Geral do Municipio e o Procurador Juridico em todas as suas
atribui¢des e nas matérias de sua competéncia;

II - Exercer as atribui¢des mediante distribui¢do interna de servigos, determinadas pelo
Procurador Geral. além de outras que lhe forem cometidas pela autoridade superior;

IV - Emitir pareceres e interpretagdes de textos legais;

V - Colaborar na elabora¢dao de minutas de atos administrativos, de decretos ¢ de
anteprojetos de lei de interesse das respectivas pastas;

VI - Prestar orientag@o juridica as comissdes de licitagdo, de sindicancia e de processo
administrativo disciplinar;

VII — Confeccionar, estudar e revisar minutas de termos de compromisso ¢ d¢
responsabilidade, contratos de concessdo, locagdo, comodato, loteamento, convénio e outros atos
que se fizerem necessarios a sua legalizagao;

VIII - Estudar, redigir ou minutar desapropriacdes, dagdes em pagamento. hipotecas.
compras ¢ vendas, permutas, doacdes, transferéncias de dominio e outros titulos, bem como

elaborar os respectivos anteprojetos de leis e decretos;

IX - Proceder ao exame dos documentos necessarios a formaliza¢do dos titulos
supramencionados;

X - Desenvolver outras atividades compativeis com suas fungdes. objetivando o
assessoramento da Administragio e cumprindo solicitagdes das autoridades superiores:

XI - Proceder a analise, manifestagio e despachos em procedimentos administrativos:

XII - Participar de reunides coletivas da Procuradoria;

XIII' - Participar e presidir, sempre que possivel, aos inquéritos administrgt
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XIX — Emitir pareceres juridicos e elaborar documentos de natureza juridica;

XX - Elaborar oficios atendendo as solicitagdes do Poder Judiciario. Ministério Publico.
Policia Civil, Delegacia de Policia,

XXI - Auxiliar o Secretario da pasta a qual estejam vinculados nas decisdes de recursos
administrativos interpostos contra atos de servidores vinculados aquele;

XXII - Exercer outras atividades compativeis com a fung¢do. de conformidade com
disposi¢ao legal ou regulamentar, ou para as quais seja expressamente designado.

Art.11 - O cargo de Coordenador de Atividades Juridicas da Procuradoria Geral do
Municipio sera ocupado por servidor efetivo, bacharel em Direito.

Art. 12 - Sdo atribuigdes do Coordenador de Atividades Juridicas:

I — receber e distribuir os expedientes dirigidos ao Procurador-Geral e a Procurador do
Municipio:

I = preparar oficios, avisos, circulares, ordens, instrugdes de servicos e outros atos que
devam ser assinados pelo Procurador-Geral e por Procurador do Municipio:

HI - realizar atos de expediente, tais como atender o publico e prestar-lhe as informagoes
pertinentes:

IV - cuidar do material administrativo e dos equipamentos do Departamento Juridico ¢
controlar a entrada e saida de documentos;

IV — desempenhar outras tarefas proprias da fungio ou correlatas que lhe forem atribuidas
pelo Procurador-Geral e por Procurador do Municipio.

Art.13 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua pubhcacao retroagindo seus efeitos
a 02 de janeiro de 2017. revogando-se as disposi¢des em

Gabinete do Prefeito, 01 de fevereiro de 20
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