Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO

PORTARIA N°219/2017

DEFINE A CLASSIFICACAO DAS UNIDADES
ESCOLARES DA REDE PUBLICA MUNICIPAL
DE CORDEIRO, O QUANTITATIVO DE PESSOAL
POR ESCOLA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS
PARA O ANO LETIVO DE 2017.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR
LEL

RESOLVE:

Art. 1°- As Unidades Escolares da Rede Municipal de Cordeiro ficam classificadas de
acordo com o Anexo I

Art. 2°- O Quantitativo minimo de alunos por turma obedecera ao estabelecido no Anexo
1I, excetuando os casos expressamente autorizados e fundamentados por escrito, pela Secretaria
Municipal de Educagéo, observando o espago fisico de cada sala de aula. (Anexo VI)

Art. 3°- O Quantitativo minimo de alunos, professores e assistentes de educagio para a
modalidade oferecida em horario integral, por turma, obedecera ao estabelecido no Anexo III e
Anexo V, excetuando os casos expressamente autorizados e fundamentados por escrito, pela
Secretaria Municipal de Educag@o, observando o espago fisico de cada sala de aula. (Anexo VI)

Art. 4°- Para efeito de classificagdo:

§ 1° - tomar-se-4 por Unica turma os diferentes anos escolares envolvidos na classe
multisseriada.

§ 2° - as Unidades Escolares com turmas em regime integral terdo seu quantitativo contado
em dobro.

§ 3° - as Unidades Escolares serdo classificadas de acordo com o quantitativo de alunos do
Censo Escolar 2016, para efeito de quantitativo de pessoal do anexo IV.

§ 4 ° - para alteragéo de classificagdo, a Secretaria Municipal de Educacio tera como data
base 30 de margo de 2017, de acordo com os dados da estatistica e a Supervisdo Escolar.

Art. 5°- A estrutura basica dos Recursos Humanos nas Unidades Escolares da Rede
Municipal de Ensino sera constituida de:

a) Diretor

b) Diretor Adjunto

c¢) Dirigente

d) Secretario

e) Orientador Pedagogico

f) Orientador Educacional

g) Coordenador do Programa Novo Mais Educagdo/Dinamizador/de Leitur;
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h) Coordenador de Turno

i) Professores Regentes

j) Agente Administrativo

k) Auxiliar de Secretaria

1) Assistente de Educagio

m) Auxiliar de Servigos Gerais
n) Cozinheiro

0) Vigia

§ 1° - O Agente Administrativo atuard nas Unidades Escolares exercendo as fungdes de
Coordenador de Nutri¢do/ Bens Patrimoniais e de Agente de Pessoal.

§ 2° - O Auxiliar de Servigos Gerais atuara nas Unidades Escolares atendendo ao servico de
limpeza e conservagio da Escola, bem como na preparagio da alimentagio escolar, ficando a critério
da Diregdo as divisdes das tarefas.

§ 3° - Podera exercer fungdo de Orientador Pedagdgico, professor com habilitagio em
Pedagogia e/ou Pos-Graduag@o em area Pedagogica

Art. 6°- As Unidades Escolares terdo direito a Pessoal Extraclasse, de acordo com o
quantitativo especificado, conforme sua classificagdo no Anexo IV,

Art. 7°- A Equipe Gestora sera constituida de:
I. Diretor
II. Dirigente (Unidades Escolares de Zona Rural)
III. Diretor Adjunto
IV.Secretario

Paragrafo Unico — A fungdo de secretario devera ser exercida por Professor que tenha
concluido o curso especifico para a fungdo, em 6rgéo reconhecido, ou diploma de nivel superior do
curso de Pedagogia ou Pos Graduagdo em Administragdo Escolar/Supervisio Escolar e/ou Gestdo
Escolar.

Art. 8°- Caso haja afastamento legal do Diretor, em qualquer época do ano letivo, o Diretor
Adjunto sera o responsavel pela Unidade Escolar.

Parégrafo Unico — Caso a Unidade Escolar néo tenha direito a fun¢do de Diretor Adjunto, o
Secretario serd o substituto interino do Diretor.

Art.9°- A Coordenagiio Pedagogica sera constituida de:
I.Orientador Pedagogico
II.Orientador Educacional

ITII.Coordenador de Turno

Art. 10- O quantitativo de professores em fungdo de regéncia de turma pé
devera estar em consondncia com o numero de turmas, a Matriz Curricular £ 30 das
respectivas cargas horarias.
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Art. 11- A regéncia de turma terda PRIORIDADE no preenchimento dos quadros de pessoal
que compdem a Rede Municipal de Ensino, incorrendo em falta grave a Dire¢do que permitir o
descumprimento desse artigo, sujeito a sang¢do disciplinar.

Art. 12- Na falta do professor regente da Educacéo Infantil e dos Anos Iniciais do Ensino
Fundamental, a fungéo de docéncia sera preenchida por professor extraclasse indicado pelo Diretor,
pelo periodo que perdurar o afastamento do professor regente titular, ficando o mesmo responsavel
pelas agdes pedagogicas da turma.

§1° — Para o preenchimento da falta do professor regente, o Diretor fara a substituigdo
observando o quadro de PROFISSIONAIS DO MAGISTERIO da Unidade Escolar, obedecendo,
preferencialmente, a seguinte ordem:

I. Coordenador de Turno
II. Orientador Pedagdgico
III. Orientador Educacional
IV. Secretario

V. Diretor Adjunto

VI. Diretor.

§2° Em nenhuma hipétese a Escola podera dispensar a turma por falta de professor.

Art. 13- Os servidores em exercicio na Secretaria Municipal de Educagio , bem como os
servidores que exergam fungdo de Diregéio e Diregfio-Adjunta, terdo seus direitos preservados, em
suas unidades de origem, uma vez que tais servigos sdo considerados relevantes para o bom
funcionamento do servigo publico.

Art. 14- As fungdes de Secretario, Orientador Pedagdgico, Coordenador de Turno,
Auxiliar de Secretaria sdo indicados pelo Diretor.

Art. 15- Para o preenchimento das vagas referentes ao Anexo IV devera ser observada a
seguinte ordem:

2 Secretario

28 Orientador Pedagdgico
3% Coordenador de Turno
4°, Agente Administrativo
59, Auxiliar de Secretaria

Art. 16- Conforme a Lei Municipal n°. 703/96 ficam estabelecidas 30 (trinta) horas
semanais para Diretores e Diretores-Adjuntos e 20 (vinte) horas semanais para os demais elementos
técnico-administrativo-pedagdgicos, “distribuidas de forma adequada para o atendimento dos
respectivos turnos, proibida acumulagio em caso de duas matriculas.”

Art. 17- Para o atendimento das necessidades da escola, o Diretor podera acumular a 22
matricula na fungio, perfazendo 40 horas.

Paragrafo unico — A acumulagdo de matriculas na fungdo de Diret
recebimento de gratificagfo na 2° matricula.

Art. 18- A Unidade Escolar que mantém o Maternal II, em regime garcj)
a atuago de Assistentes de Educagdo na(s) turma(s).
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Art. 19- A fungdo de Inspetor de Alunos s6 podera ser preenchida apos estar completo o
quadro de Auxiliar de Servigos Gerais.

Art. 20- O servidor readaptado de fungdo, em conformidade com a Lei 354/90 e Decreto
038/98, devera, obrigatoriamente, desempenhar atividade compativel com sua limitagdo, conforme
Parecer da Pericia Médica, tendo fungdo definida dentro do orgao de sua lotagdo, de acordo com a
responsabilidade que lhe for atribuida pelo Diretor.

Art. 21- O servidor com Direito 4 Redugdo de Carga Horéria, fundamentado na Lei
805/98, tera funcdo definida dentro do 6rgéo de sua lotagéo, de acordo com a responsabilidade que
Ihe for atribuida pelo Diretor, porém ndo preenchera o quantitativo estabelecido no Anexo IV.

Paragrafo Unico — Ao servidor com reducdo de carga horaria, fica proibida concentragéo
de horarios para redugio de dias de trabalho.

Art. 22 - O servidor com Direito ao que se refere o Art. 33, inciso XII, paragrafo unico,
fundamentado da Lei 385/91, tera, obrigatoriamente, funcéo definida dentro do orgdo de sua lotagao,
de acordo com a responsabilidade que lhe for atribuida pelo Diretor.

Art. 23- Apos o preenchimento do Quadro de Professores Regentes e Extraclasse, a
Diregdo da Unidade Escolar devera encaminhar & Secretaria Municipal de Educagdo a relagdo de
caréncia ou de pessoal excedente para as providéncias que se fizerem necessarias.

Art. 24- Fica vedada a movimentagio de pessoal das unidades, a qualquer titulo, apos o
encaminhamento a Secretaria Municipal de Educagdo, dos Quadros de Pessoal, ressalvada expressa
autorizagdo, por escrito, do Secretario Municipal de Educagio ou de quem dele haja recebido
delegacdo de competéncia.

Art. 25- Fica expressamente proibido exceder os quantitativos previstos nesta Portaria,
incorrendo em falta grave, sujeita a sangdo disciplinar o diretor de Unidade Escolar que autorizar
permitir ou tolerar tal excesso.

Art. 26- Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagdo.

Art. 27- Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Gabinete do Prefeits
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ANEXO 1
ESCOLA NUMERO DE ALUNOS
TIPO A ACIMA DE 450 ALUNOS
TIPO B DE 300 A 449 ALUNOS
TIPO C DE 200 A 299 ALUNOS
TIPO D DE 100 A 199 ALUNOS
TIPO E ESCOLA DE ZONA RURAL
ANEXO II
ETAPAS DE ENSINO NUMERO DE ALUNOS
Educagio Infantil Entre 20 a 25 alunos
Ensino Fundamental I (1° ao 3° ano escolar) Entre 25 a 30 alunos
Ensino Fundamental I e II (4° a0 9° ano escolar) Entre 30 a 35 alunos
ANEXO III

N° DE PROFESSOR N° DE ASSISTENTE DE
EDUCACAO

TURMA N° DE ALUNOS 1° TURNO 1° turno 2° turno

Bergario I ENTRE 10 A 15 01 01 02
ALUNOS

Bergario Il ENTRE 10 A 15 01 01 02
ALUNOS

Maternal [ ENTRE 15 A 20 01 01 02
ALUNOS

Maternal II 20 ALUNOS 01 01 02

¢ Nas Creches, o Professor Regente s6 atuara no 1° turno.
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ANEXO IV

CLASSIFICACAO / QUANTITATIVO A B (& D E
DIRETOR 1 1 1 1 0
DIRIGENTE 0 0 0 0 1
DIRETOR-ADJUNTO 1 1 0 0 0
SECRETARIO 1 1 1 1 0
ORIENTADOR PEDAGOGICO a 2 1 1 0
ORIENTADOR EDUCACIONAL 1 0 0 0 0
COORDENADOR DO PROGRAMA NOVO MAIS e " " i g
EDUCACAO/DINAMIZADOR DE LEITURA
COORDENADOR DE TURNO 2 2 2 1 0
AUXILIAR DE SECRETARIA 2 1 1 0 0
AGENTE' ADM-INISTRATIVO (Coordenador de Nutri¢do/ | I 1 | 0
Bens Patrimoniais e de Agente de Pessoal).

EQUIPE DE SERVICOS GERAIS

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 11 9 7 5 1
INSPETOR DE ALUNOS 2 1 1 1 0
COZINHEIRO 1 1 | 1 0
VIGIA 1 1 1 1 0

*O Coordenador do Programa Novo Mais Educacio/Dinamizador de Leitura atuara somente
nas Unidades Escolares que aderiram ao referido Programa.

ANEXO V

QUANTITATIVO — CRECHE

DIRETOR 01
DIRETOR-ADJUNTO 01
SECRETARIO 01
ORIENTADOR PEDAGOGICO 01
COORDENADOR DE TURNO/ RECREADOR 01

AGENTE ADMINISTRATIVO (Coordenador de 01
Nutri¢do/ Bens Patrimoniais e de Agente de Pessoal).

EQUIPE DE EQUIPE DE SERVICOS GERAIS E ASSISTENTES DE EDUCACAO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 06
INSPETOR DE ALUNOS 01
COZINHEIRO 01
VIGIA 01
ASSISTENTE DE EDUCACAO DE ACORDO COM O ANEXO III

* As Creches, por funcionarem em horario integral tém direito as fung¢des de Di
Adjunto, independente da classificacio do Anexo I
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ANEXO VI
REQUERIMENTO
Eu, ’ Diretor da  Escola
requeiro:
( ) autorizagdo, de acordo com o Art. 2° da portaria /2017, de abertura das turma(s) abaixo
elencada(s), uma vez que a estrutura fisica de cada sala de aula néio atende ao quantitativo minimo.
TURMA ANO ESCOLAR QUANTITATIVO DE | QUANTITATIVO DE
ALUNOS ALUNOS
SOLICITADO ESTABELECIDO PELA
PORTARIA
Cordeiro, de de 2017.
Diretor (a)
Parecer da SME;
Cordeiro, de de 2017

Secretario de Educagio
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