Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
“CORDEIRO - CIDADE EXPOSICAO”

DECRETO N° 001/2019

“APROVA O REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO = MUNICIPAL DE
ALIMENTACAO ESCOLAR - CAE”,

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, NO USO DAS ATRIBUICOES LEGAIS.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Municipal de Alimentagio Escolar

(CAE), nos termos do documento anexo.

Art. 2° — Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagio.

Gabinete do Prefeito, 02 de janeiro de 2019.

Avenida Presidente Vargas, n® 42/54 — Centro — Cordeiro —RJ
CEP: 28540-000 — Tel.: (22) 2551-0145/2551 -0616/2551-0593
http://www.cordeiro.tj., gov.br - email: prefeitura@cordeiro.rj.gov.br




Conselho de Alimentag¢do Escolar

Enderego: Avenida Raul Veiga, 135 — Sobreloja - Centro
Cordeiro/ RJ

Telefones: (22) 2551 2474 / 4956

CAE cordeirocae@hotmail.com

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR
CAE - MUNICIPIO DE CORDEIRO

CAPITULO I
DO CONSELHO

Art. 1° O Conselho de Alimentago Escolar — CAE, instituido no 4mbito do municipio de Cordeiro-
RJ, criado pela Lei Municipal no. 731 de 13 de margo do ano de 1997 e suas alteragdes, ¢ um orgiio
colegiado, permanente, de carater fiscalizador, deliberativo e de assessoramento, de ambito
municipal, para atuar nas questdes referentes 4 alimentagiio e merenda escolar,

CAPITULO I1
DAS ATRIBUICOES

Art, 2° Sfo atribuigdes do Conselho de Alimentago Escolar:

I~ Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das diretrizes do Programa Nacional de Alimentagdo
Escolar estabelecidas na forma do art. 2° da Lei no 11.947 de 16/06/2009 entre outras;

Il — Acompanhar e fiscalizar a aplicag¢do dos recursos destinados ao Programa Nacional de
Alimentagdo Escolar — PNAE;

IIl - Zelar pela qualidade dos alimentos, em todos os niveis, desde a aquisi¢do até a distribuigdo, em
especial quanto as condigdes de higiene, bem como a aceitabilidade dos cardapios oferecidos;

IV — Receber o relatério anual de gestdo do PNAE e emitir parecer conclusivo a respeito,
aprovando ou reprovando a execugdo do Programa;
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V — Encaminhar ao FNDE os pareceres conclusivos sobre o relatério anual de gestdo, por meio do
Sistema de Gestdo de Conselho:

VI ~ Tomar conhecimento dos cardapios elaborados pelo setor de nutrigdo e zelar pelo seu
cumprimento;

VI - Promover junto aos orgidos competentes, realizagfio de campanhas sobre higiene e saneamento
basico, bem como formagdo, no que diz respeito aos seus efeitos sobre alimentagio;

VII - Acompanhar a execugdo do PNAE, mesmo quando a Entidade Executora optar por adquirir a
alimentacfo escolar pronta, através da terceiriza¢io dos Servigos;

VIII - Elaborar o regime interno de acordo com a legislagdo vigente, com a aprovagdo minima de
dois tergos dos conselheiros titulares.
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CAPITULO 111
DA COMPOSICAO DO CONSELHO MUNICIPAL DE ALIMENTACAO ESCOLAR

Art. 3° O Conselho de Alimentagdo Escolar — CAE sers constituido por 07 (sete) membros titulares
e respectivos suplentes, a saber:

[ - um representante indicado pelo Poder Executivo;

IT - dois representantes das entidades de trabalhadores da educagio e de discentes, indicados pelos
respectivos orgos de representagdo, a serem escolhidos por meio de assembléia especifica para tal
fim, registrada em ata;

III — dois representantes de pais de alunos, indicados pelos Conselhos Escolares, Associagdes de
Pais ¢ Mestres, funcionarios ou entidades similares, escolhidos por meio de assembléia especifica
para tal fim. Registrada em ata; e

IV — dois representantes indicados por entidades civis organizadas, escolhidos em assembléia
especifica para tal fim, registrada em ata,

Paragrafo 1° - Cada membro titular do CAE terd um suplente do mesmo segmento representado,
com excecdo aos membros titulares do inciso I deste artigo, os quais poderéo ter como suplentes
qualquer um dos segmentos citados no referido inciso.

Pardgrafo 2° - Fica vedada a indicagdo do Ordenador de Despesas da Entidade Executora, bem
como de pessoas que mantenham qualquer tipo de vinculo com as prestadoras de ser_vic;lb
contratadas, seja profissional ou pessoal, para compor o Conselho de Alimentago Escolar. ‘

CAPITULO IV
DAS SUBSTITUICOES DOS MEMBROS DO CONSELHO DE ALIMENTACAO
ESCOLAR

Art. 5° Apéds a nomeagdo dos membros do CAE, as substituigdes dar-se-do somente nos seguintes
casos:

I~ Mediante rentncia expressa do conselheiro e ou suplente;

II — Por deliberagéio do segmento representado, em iniciativa prépria devidamente justificada e
aprovada pelo CAE;

Il - Pelo ndo comparecimento injustificado as reunides do CAE, em trés reunides ordinarias e
extraordindrias consecutivas ou em cinco alternadas:

IV — Pelo descumprimento das disposiges previstas neste Regimento Interno.

Paragrafo Primeiro — Nas hipéteses previstas nos incisos deste artigo, a cépia do correspondente
termo de rentincia ou da ata da sessio plendria do CAE ou ainda da reunido do segmento, em que se
deliberou pela substituigio do membro, devera ser encaminhada ao FNDE pela Entidade Executora.
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Pardgrafo Segundo — Nas situagdes previstas nos incisos deste artigo o segmento representado
indicard novo membro para preenchimento do cargo de membro titular ou suplente, cumprido o
previsto no paragrafo 1° deste artigo e inciso II do art. 4° deste regimento.

Paragrafo Terceiro — No caso de substitui¢io de conselheiro do CAE, na forma deste artigo, o
periodo do seu mandato ser4 para completar o tempo restante do mandato vigente;

Paragrafo Quarto — No caso de substituigdo de conselheiro titular do CAE, automaticamente
assumira o seu respectivo suplente;

Pardgrafo Quinto — No caso de substituigio de conselheiro suplente do CAE, assumira essa
supléncia membro indicado pelo segmento por meio de nova assembléia.

CAPITULO VI
ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

Art. 6" O CAE tera uma Diretoria Executiva, composta por um Presidente, um Vice-Presidente e
um Secretario Geral, conforme determinagdes especificadas neste Regimento Interno:

I — O Presidente e o Vice-Presidente serdo eleitos entre os membros titulares, nos termos do
Capitulo VII;

IT — O Secretario Geral podera ser indicado entre os membros do Conselho mediante consenso
quanto ao conselheiro que executaré a fungdo;

IV — Cabe ao 6rgio responsavel pela operacionalizagdo das atividades inerentes ao Programa
Municipal de Alimentagéio Escolar disponibilizar um servidor Que executara fungdes de apoio
administrativo e de infra-estrutura ao C g

CAPITULO vII
DA ELEICAO PARA PRESIDENTE E VICE

Art. 7° Para eleigdo do Presidente Vice-Presidente do CAE, deverdo ser observados os seguintes
critérios:

I- 0 CAE tera 1 (um) Presidente e 1 (um) Vice-Presidente, eleitos entre os membros titulares, por
maioria absoluta dos conselheiros titulares, em sessdo plendria especialmente voltada para este fim,
com o mandato de 02 (dois) anos, podendo ser reeleitos uma unica vez,

II - a escolha do Presidente e do Vice-Presidente somente devera recair entre os representantes
previstos nos incisos ILI eIV, doart. 3°

CAPITULO vIII
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE E DO VICE-PRESIDENTE DO CAE

Art. 8° Cabe ao Presidente do CAE:

e Representar o CAE e presidir as sessdes plenarias, coordenar os debates, tomar os votos e votar:




II - Emitir voto de qualidade, no caso de empate;
IIT - Convocar as reunies ordinarias e extraordinarias;
IV — Participar da aprovagio da ata, bem como assina-la, na qualidade de presidente;

V - Requisitar das instituigdes que participam da gestdo dos recursos destinados aos programas de
alimentagdo escolar, as informagdes necessérias ao acompanhamento das agdes no Munici pio;

VI - Solicitar estudos ou pareceres sobre assuntos de interesse do CAE;

VII - Expedir todos os atos necessdrios ao desempenho de suas atribui¢des, na execugdo das
deliberagdes do CAE;

VIII - Conceder vista de matérias aos membros do CAE, quando solicitadas;

IX — Supervisionar as atividades exercidas pelo servidor indicado para executar as atividades de
Apoio Administrativo ao CONSELHO;

X ~ Comunicar aos segmentos representados no Conselho para que procedam a substituigio dos
membros quando necessério:

X1 - Cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno;
XII — Assinar o parecer conclusivo da prestagdo de contas do PNAE,
Art. 9° Cabe ao Vice-Presidente do CAE:

I — Auxiliar o Presidente nas atividades que lhe forem atribuidas sempre que necessario de forma
parcial ou integral, conforme o caso:

IT — Substituir o Presidente quando o mesmo ndo puder exercer as fungdes inerentes ao cargo.

CAPITULO IX
DA SECRETARIA GERAL

Art. 10 A Secretaria Geral, unidade de apoio ao CONSELHO, ser4 exercida por conselheiro, nos

termos do inciso II do art. 7°, sendo responsavel pela sistematizagio das informagdes, facilitando ao
CAE o estabelecimento de normas, diretrizes e programas de trabalho.

Art. 11 - Compete ao Secretario Geral do Conselho:
I~ Preparar as pautas, redigir as atas e secretariar as reunides do Conselho;

I - Minutar as resolugdes concernentes aos assuntos relatados em sesso;
extraordinaria, por determinagdo do Presidente do Conselho e encaminhar a seus membros og
documentos necessarios;

I - Coordenar, supervisionar e controlar as atividades pertinentes 3 Secretaria Admini strativa;

IV — Assessorar o Presidente do CAE nos assuntos pertinentes a sua competéncia;




V — Encaminhar aos membros cépias das atas das reunides ordinarias e extraordinarias do CAE,
bem como ler a ata na reunido seguinte para aprovagdo pelos conselheiros;

VI- Protocolizar documentos dirigidos a0 CAE:

VII - Executar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo CAE.

CAPITULO X
DOS MEMBROS

Art. 12 — Cabe aos membros do CONSELHO:

I - Participar das reunides debatendo e votando as matérias em exame;

11— Examinar, aprovar na reunifio seguinte as atas das reunies ordindrias e extraordindrias;

[II - Denunciar aos 6rgéios competentes o descumprimento da legislagio vigente que rege o PNAE;

IV — Encaminhar a plensria do Conselho, quaisquer matérias em forma de proposta, que tenham
interesse de submeter ao CAE;

V — Indicar assessoramento técnico-profissional de suas respectivas dreas ao Conselho e a grupos
constituidos, para tratar de assuntos especificos delegados as instituigdes que representam;

VI - Fazer visitas de inspegio nas cozinhas das escolas e apresentar relatérios & Plenaria do CAE,
para encaminhamentos deliberados;

VII - Desempenhar as funges para as quais forem deliberados;

VIII - Elaborar anualmente o plano de agdo.

CAPITULO X1
DAS REUNIOES

Art. 13 - O Conselho de Alimentagdo Escolar reunir-se-a:

I — Ordinariamente, uma vez ao mes, por convocagio de seu Presidente, com antecedéncia minima
de dois dias, por oficio ou e-mail ou telefone, haja vista haver calendario prévio com o
agendamento das reunides que ocorrerdo no ano, com data ¢ hora;

a) Caso a reunido ordinaria nfo seja convocada pelo Presidente, cabe ao Vice-Presidente fazé-
lo, desde que transcorridos quinze dias do prazo previsto neste inciso,

b) As reunides ordinarias e extraordinarias serdo deliberativas em primeira convocagdo quando
instaladas e iniciadas com a presenga da metade mais de seus membros, iniciadas com
tolerdncia de 15 (quinze) minutos em primeira convocagio:

¢) As reunides ordinérias ¢ extraordindrias serio deliberativas em segunda convocagdo, cinco
minutos apés a primeira convocagio com qualquer numero de seus membros;

d) As reunides deverdo ter inicio com a leitura ¢ aprovagdo da Ata da reunido anterior;

e) Este Conselho ndo se reunir4 ordinariamente no periodo de recesso escolar do més de Julho
¢ durante as férias escolares do més de Janeiro,




a) Paraa convocagdo de que trata este inciso, € imprescindive] a apresentagdo de comunicagdo
a Secretaria Geral, acompanhado de justificativa;
b) Caberd & Secretaria Geral a adogdo de providéncias necessarias & convocagdo de Reunifio

Extraordindria, que se realizars no Prazo minimo de 48 (quarenta e 0ito) horas, a partir do
ato de convocagio.

[ - As decisdes normativas terdo a forma de Resolugio, numeradas de forma seqiiencial e
publicadas no drgdo oficial do Municipio
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II - Serd obrigatéria a confecgdo de atas de reunides, devendo as mesmasg serem arquivadas na
Secreta-ria Geral, para efeito de consulta.

Paragrafo Primeiro — Para efeito deste artigo, é considerada falta 4 reunido ou o atraso superior a
quinze minutos, contados a partir do inicio da reunido, seja em primeira oy segunda convocagao.

"

Parégrafo Segundo — Em caso de falta, podera o membro titular apresentar Justificativa, por escrito,

no prazo de quarenta e oito horas ao Presidente que decidird em plendria na préxima reunizo
ordinaria.

CAPITULO XI1
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art, 18 — O CAE realizard reunidio especifica para apreciagdo da prestagdo de contas com a
participacio da maioria absoluta dos conselheiros titulares.

Art, 19- A prestagdo de contas consiste na comprovagdo da execugdo da totalidade dos recursos
recebidos em cada exercicio pela Entidade Executora, inclusive por transferéncia de rede, acrescida

Art. 20 - A Entidade Executora elaborard e remeters a0 CAE, até 15 de fevereiro do €xercicio
subseqiente ao do repasse, a prestagdo de contas constituida dos seguintes documentos:
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I - Demonstrativo Sintético Anual da Execugio Fisico-Financeira;
II - Relatério Anual de Gesto do PNAE;

III — Extratos bancarios da conta corrente especifica em que os recursos foram depositados e das
aplicagdes financeiras realizadas; e

IV — Conciliagsio banc4ria se for o caso.

Parégrafo Segundo — Depois de apreciada a prestagéo de contas devers ser registrado o resultado da
analise em ata;

CAPITULO X111
DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO CONSELHO E
DA INFRAESTRUTURA

a) Local apropriado com condi¢des adequadas para as reunies do Conselho;
b) Disponibilidade de €quipamento de informética;
¢) Transporte para deslocamento dos seus membros aos locais relativos 20 exercicio das
atividades inerentes ag Conselho;
d) Disponibilidade de recursos humanos necessarios as atividades de apoio, com vistas a
desenvolver as suas atividades com competéncia ¢ efetividade;
€) Realizar, em parceria com o FNDE, a formagdo dos conselheiros sobre g Execugdio do
: PNAE ¢ temas Que possuam interfaces com este Programa;
4.1) Divulgar as atividades do CAE por meio de comunicagio oficial da Entidade Executora.

isérég['afo nico — Compete ao orgdo gestor fornecer ao CAE, sempre que solicitado, todos os
documentos e informagdes referentes 4 execucdo do PNAE em todas as suas etapas, tais como:
editais de licitagdo, extratos bancérios, cardapios, notas fiscais de compras e demais documentos
necessario ao desempenho das atividades de sua competéncia.




CAPITULO X1V
DA DENUNCIA

irregularidades identificadas na aplicagdo dos recursos do PNAE, contendo, necessariamente:

I - a identificagdo do orgdo da Administragio Publica e do responsavel por sua pratica, bem como a
data do ocorrido;

Pardgrafo Terceiro — Quando a deniincia for apresentada ao CAE deverd ser obrigatoriamente,
acompanhada de relatorio conclusivo de acompanhamento da execucgdo do PNAE, relativo ao
periodo da constata¢do, o qual devers ser assinado pelos membros titulares.
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CAPITULO XV
DA DESTITUICAO DOS MEMBROS DO CONSELHO

Art. 23 - Mediante a apresentagdo de fato relevante instaurar-se-4 procedimento administrativo
interno do CAE, objetivando apurar os fatos, A destituigdo do Presidente, do Vice-Presidente e dos

membros titulares, dar-se-4 por maioria simples de votos, com guorum minimo de metade mais um
de seus membros.

Paragrafo Primeiro — Considera-se fato relevante:

I - Deixar de cumprir, ou omitir-se com relagdo as atribuigses previstas neste regimento interno e
da Resolugdo no 26/2013/FNDE ou que venha a supri-la;

IT - No caso de destituigdo de destituigio do Presidente, o Vice-Presidente assumird a Presidéncia
imediatamente e devers promover novas eleigées no prazo de até 30 (trinta) dias para escolha de
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Presidente e Vice-Presidente, Na hipotese de ser destituido o Vice-Presidente, devera ocorrer nova
elei¢do para essa funco.

Paragrafo Terceiro — Havendo destituigdo do Presidente e do Vice-Presidente concomitantemente, o
Conselho devera indicar Presidente-Interino com o maximo de 30 (trinta) dias, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, o qual, apés devidamente nomeado, convocara e dirigira eleigdes para
Presidente e Vice-Presidente, a se concluir no prazo aqui tratado, sendo vedada prorrogacgdo de

CAPITULO XVI
e DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24 - As deliberagdes do CAE com relagdo a alteragdes deste Regimento Interno deveriio contar
com a aprovagdo de, no minimo, dois ter¢os de seus integrantes,

Art. 25 — Os casos omissos e as duvidas levantadas quanto a aplicagdo deste Regimento aplicar-se-
do subsidiariamente a Resolugdo: 26, de junho de 2013 do FNDE ou a que venha substitui-la.

Art. 26 — Os recursos necessérios para custear as atividades do CAE como pesquisas, qualificagdo
de recursos humanos e assessoramento técnico serfio oriundos da Entidade Executora.

Art. 27 - O presente Regimento Interno entrarg em vigor apos sua homologagio, através de
decreto, pelo chefe do Poder Executivo e publicagdo no Didrio Oficial do Municipio de Cordeiro.

Cordeiro, 12 de Dezembro de 2018.

Vinicius Melo de acedo
Presidente do CAE - Cordeiro/RJ
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