Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE CO~RDEIRO
“CORDEIRO - CIDADE EXPOSICAO”

DECRETO N° 004/2019

“APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO -
CGM n°’. 001/2019, QUE DISPOE SOBRE A
OBSERVANCIA DA ORDEM CRONOLOGICA DE
PAGAMENTO DAS OBRIGACOES RELATIVAS
AO FORNECIMENTO DE BENS, LOCACOES,
REALIZACAO DE OBRAS E PRESTACAO DE
SERVICOS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, NO USO DAS ATRIBUICOES LEGALIS,
DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a Instrugdo Normativa expedida pela Controladora Ger‘al do

Municipio — CGM n®. 001/2019, que segue anexa como parte integrante do presente decreto. "

Art. 2° - O pagamento das obriga¢Ges contratuais deverd observar a ordem cronologica de
exigibilidade, com base no artigo 5° e no inciso XIV do art. 40 da Lei Federal n°. 8.666/93

seguirdo obrigatoriamente a padroniza¢do estabelecida na Instru¢do Normativa CGM n°
002/2018.

Art. 3° — Cabera a Controladoria Geral do Municipio - CGM prestar os esclarecimentos ‘e

orientagdes a respeito da aplicagédo dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4° — Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as

disposi¢des em contrério.

Gabinete do Prefeito, 02 de janeiro de

Avenida Presidente Vargas/n® 42/54 — Cepftro — Cordeiro — RJ
CEP: 28540-000/— Tel.: (22) 2551-0145/2551-0616/2551-0593
http://www.cordeiro.rj.gov.br - email: prefeitura@cordeiro.rj.gov.br



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONRDEIRO
“CORDEIRO — CIDADE EXPOSICAO™

INSTRUCAO NORMATIVA
CGM n°. 001/2019

Altera a Instrugdo Normativa CGM

o

n° 02/2018 que dispde sobre a
observdncia da ordem cronolégica de
pagamento das obrigagoes relativas
ao fornecimento de bens, locacoes,
realizacdo de obras e prestagdo de
servigos e dd outras providéncias.

A CONTRODORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribui¢des que lhe sdo
conferidas pela legislagdo em vigor,

RESOLVE;

Art. 1° - A Instrugdo Normativa CGM n°. 002/2018 passa vigora com as seguintes

alteragdes:

Art. 2° - O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem cronolégica de
exigibilidade, a ser disposta separadamente e subdividida pelas seguintes categorias de contratos:

I - Fornecimento de bens;

II - Locagdes;

III - prestacdio de servigos; ou

IV - Realizag#o de obras.

§ 1° - Incumbe a autoridade competente de cada unidade administrativa estabelecer a

ordem de priorizagdo de pagamento entre as categorias contratuais contidas nos incisos do caput.

I - A Controladoria Geral do Municipio devera emitir, juntamente com 0s processos de
despesas, relagdo ordem cronolégica de exigibilidade semanalmente - Anexo L.

II - Compete a cada unidade administrativa apresentar a justifica caso haja quebra da
ordem cronolégica de pagamentos, a qual devera ser encaminhada a Controladoria juntamente
com 0 processo.

I11 — Compete a cada unidade administrativo apresentar o processo juntamente com a notas
fiscal atestada por dois servidores juntamente com as documentagdes constante no Decreto

Municipal n° 002/2017 que dispdes sobre a rotina da liquidagéo.
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Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
“«CORDEIRO — CIDADE EXPOSICAO”

§ 2° - Os pagamentos de despesas cujos valores ndo ultrapassem 0O limite de que trata o
inciso II do artigo 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, observado o disposto no seu i

serdo ordenados separadamente, em lista classificatoria especial de pequenos credores.

§ 3° - Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou
despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de
empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja

obtengdo exija vinculagio.

Art. 3° - A ordem cronolbgica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de
inclusio do crédito na sequéncia de pagamentos, 0 recebimento da nota fiscal ou fatura pela

unidade administrativa responséavel pela gestéo do contrato.

§ 1° - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que ©
6rgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

§ 2° - Nos contratos de prestacdo de servicos com regime de dedicagéo exclusiva de méo
de obra, a situagdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdencidrias ou
referentes a0 FGTS n#o afeta o ingresso do pagamento na ordem cronoldgica de exigibi-lidad‘é;
podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratante reter parte do pagamento devido &

contratada, limitada a retengdo ao valor inadimplido.

Art. 4° - Os procedimentos de liquidagéo da despesa estdo definidos na Instrugdo

Normativa 004/2017 — CGM, disponivel também no Portal da Transparéncia do municipio.

Art. 5° - A ordem cronolégica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de
inclusio do crédito na sequéncia de pagamentos, O recebimento da nota fiscal ou fatura pela

unidade administrativa responséavel pela fiscalizagdo do contrato.

§1° - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura o momento em que 0
6rgdo contratante emitir o “Termo de liquidagdio da despesa” certificando o recebimento do

objeto de acordo com as especificagdes previstas em contrato.
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Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
“CORDEIRO — CIDADE EXPOSICAO”

§2° - O prazo entre o recebimento da NF ou fatura e assinatura do “Termo de
Recebimentos” devera ser estipulado em edital, contrato ou equivalente para cada objeto e caso
especifico, e nos casos omissos ndo ultrapassar o limite de 20 (vinte) dias para os casos do inciso

I1, art. 7° desta Instrucdo, e 3 (trés) dias para o previsto no inciso [ art.7° desta IN.

Art. 6° - Apés recebimento do objeto contratual, o fiscal do contrato ou ordenador de
despesas juntara todos os documentos necessarios para liquidagdo da despesa, conforme
estipulado na IN 002/2017- CGM, e encaminhard o processo a Controladoria Geral do
Municipio, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas da assinatura do “Termo de
Aceitacdo”, para que se proceda ao registro contdbil da fase da despesa” liquidagdo™ ‘no

respectivo sistema e para que seja incluido o crédito no cronograma de pagamentos.

Paragrafo tinico - Em razfo da auséncia de demonstragéo do cumprimento das condigdes

legais e contratuais pelo contratado, o mesmo ndo entrard na ordem cronoldgica de pagamentos.

Art, 7° - O pagamento da obrigagfio devera ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado:

I - ao quinto dia util subsequente ao recebimento da nota fiscal ou fatura para despesas
cujos valores nfo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do artigo 24 da Lei n° 8.666, de
1993, observado o disposto no seu § 1°; ou

I - a trinta dias contados do recebimento da nota fiscal ou fatura, para os demais casos.

§ 1° - Constatada situagéio de irregularidade do fornecedor contratado, sera adotado o

seguinte procedimento.

I - A unidade administrativa devera adverténcia, por escrito, ao fornecedor contratado que
no prazo de 05 (cinco) dias regularize a sua situagdo ou, no mesmo prazo apresente defesa.

II - O prazo do inciso anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo.

§ 2° - Ocorrendo qualquer situagdo que impega a liquidag¢do ou o pagamento da despesa, 0s

prazos previstos neste artigo serfio suspensos até a sua regularizagao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CO~RDEIRO
“CORDEIRO - CIDADE EXPOSICAO”

§ 3° - Regularizada a situagdo do contratado, este serd reposicionado na ordem cronoldgica
de acordo com o prazo de pagamento remanescente, estabelecido nos incisos I e II do caput deste

artigo.

§ 4° - No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quita¢do integral da
obrigag@o, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na

mesma posi¢do da ordem cronoldgica.

Art. 8 - A quebra da ordem cronoldgica de pagamentos somente ocorrerd quando
presentes relevantes razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa da autoridade

competente.
§ 1° - Consideram-se relevantes razdes de interesse publico as seguintes situagdes:

I - Grave perturbagfio da ordem, situagéo de emergéncia ou calamidade ptblica;

II - Pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte e demais beneficidrios do
Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015, desde que demonstrado o risco de descontinuidadé'do
cumprimento do objeto do contrato; '

IIT - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes do
Governo Federal, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto
do contrato;

IV - Pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagfo judicial
ou dissolu¢fio da empresa contratada; ou

V - Pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do
patriménio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgio ou
entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestagdo de um servigo publico de
relevincia ou o cumprimento da miss&o institucional.

VI - Decisdo judicial ou do Tribunal de Contas que determine a suspensdo de pagamento.

§ 2° - Com o fim de salvaguardar a transparéncia administrativa, nos termos da Lei 'i°

12.527, de 18 de novembro de 2011, o 6rgdo ou entidade deveré disponibilizar, mensalmente, na
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
“CORDEIRO — CIDADE EXPOSICAO”

se¢do especifica de acesso a informagfo de seu sitio na Internet, a ordem cronoldgica de seus

pagamentos, bem como as justificativas que fundamentam a eventual quebra da ordem.
Art. 9° - Néo se sujeitardo as disposigdes desta Instrugdo os pagamentos decorrentes de:

I - Suprimento de fundos, assim consideradas as despesas realizadas em regime de
adiantamento, nos termos do art. 68 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964;

Il - Remuneragdo e demais verbas devidas a agentes publicos, inclusive as de natureza
indenizatoria, a exemplo de diarias, ajudas de custo, auxilios, dentre outras;

III - contratagdes com concessiondrias publicas de energia elétrica, agua e esgotos,
telefonia fixa e movel;

IV - Obrigagdes tributérias; e

V - Outras despesas que ndo sejam regidas pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 1°. As despesas elencadas nesse artigo terdo prioridade de pagamento, tendo em vista que
0 nfio pagamento acarreta danos a continuidade na prestacéo do servi¢o, além de juros e multa

pelo seu inadimplemento em datas previamente estabelecidas;

Art. 10 - Com referéncia as despesas empenhadas e ndo pagas até o dia 31 de dezembro de
cada exercicio financeiro, que venham a ser inscritas em Restos a Pagar, para efeito de

cumprimento da ordem cronoldgica de pagamento, deverd ser observado o que se segue:

I - As despesas inscritas como restos a pagar processados, observada a estrita' ordem
cronoldgica dos seus correspondentes atestos; e

II - Toda despesa registrada em restos a pagar ndo processados terd como marco inicial
para observancia da ordem cronologica de pagamento a sua efetiva liquidagfo, o que, nos termos

da presente Instrugfo, correspondera a data da emissdo do seu respectivo atesto.

Art. 11 - O descumprimento das regras desta Instrugfio sujeita os responsaveis as sancdes
previstas em lei, a exemplo da pena aplicdvel para o cometimento do crime previsto na parte
final do art. 92 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. it
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Art. 12 - Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Fazenda,

Secretaria Municipal de Administragdo e Controladoria Geral.

Cordeiro, 02 de janeiro de 2019.

Sandra da Silva Laurindo

Controladora Geral
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} ANEXO ,
RELACAO DA ORDEM CRONOLOGICA!

UNIDADE ADMINISTRATIVA:
CATEGORIA I - FORNECIMENTO
o 5 DATA DE .
MES N RAZAO SOCIAL OBJETO EXIGIBILIDADE JUSTIFICATIVA
CATEGORIA I - LOCACAO
TR, # DATA DE
MES N2 RAZAO SOCIAL OBJETO EXIGIBILIDADE JUSTIFICATIVA

1 - A ordem cronoldgica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de inclusdo do
crédito na sequéncia_de pagamentos, o recebimento da nota fiscal ou fatura pela unidade
administrativa responsavel pela gestdo do contrato. Considera-se ocorrido o recebimento da nota
fiscal ou fatura no momento em que o érgio contratante ATESTAR a execucio do objeto do

contrato.

2- Justificativa para eventual quebra da ordem cronologica ou para o ndo pagamento de obrigagdo

ao fornecedor.
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