Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
“CORDEIRO - CIDADE EXPOSICAO”

DECRETO N° 089/2019

“DISPOE SOBRE ORIENTACAO TECNICA AOS
ORGAOS E ENTIDADES DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL, NA REALIZACAO DE TOMADA DE
CONTAS ESPECIAL - TCE.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, NO USO DAS ATRIBUICOES LEGAIS, E,

CONSIDERANDO a competéncia da Controladoria Geral do
Municipio de Cordeiro para orientar e expedir atos normativos concernentes ao Controle
Interno e a apurac¢ido de dentuncias formais, relativas a irregularidades ou ilegalidades
praticadas em quaisquer dos 6rgios ou entidades da Administraciio e que acarretem danos aos
cofres municipais;

CONSIDERANDO que o Administrador Publico tem o dever de
adotar medidas para ressarcimento do dano causado aos cofres municipais, independente da
atuaciio da CGM;

CONSIDERANDO as disposicdes contidas na Deliberacio TCE/RJ
n° 279 de 24 de agosto de 2017,

DECRET A:

Art. 1° - Estabelecer procedimentos destinados a orientar os orglos ¢ entidades da
Administra¢do Municipal, nos termos da Deliberagdo TCE/RJ n°® 279/2019, quanto a instauragfo, a
realizagdo e a instrugdo do processo de Tomada de Contas Especial e quanto ao seu encaminhamento
a Controladoria Geral do Municipio de Cordeiro - CGM, para certificacfo, e ao Tribunal de Contas

do Estado do Rio de Janeiro - TCE/RJ.

Capitulo I
DA INSTAURACAO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 2° - Sdo pressupostos para instauragdo do processo de Tomada de Contas Especial os

descritos no art. 2° da Deliberagdo TCE/RJ n° 279/2017, especialmente a existéncia de comprovagédo
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da ocorréncia do dano e a identificagio das pessoas fisicas ou juridicas que deram causa ou

concorreram para a ocorréncia de dano.

Pardgrafo dnico. A demonstragdo dos atendimentos aos pressupostos deve ser inserida no
processo de Tomada de Contas Especial, compreendendo a descrigdo detalhada da situagdo fatica que
deu origem ao dano, lastreada em documentos ¢ todos os outros meios probatérios que déem suporte
a comprovagdo de sua ocorréncia; o exame da suficiéncia e da adequago das informagdes, contidas
em pareceres de agentes publicos, quanto & identificagdo e quantificagéo do dano; e a evidenciagio
da relacdo entre a situagfo que deu origem ao dano e a conduta ilegal, ilegitima ou antiecondmica da
pessoa fisica ou juridica a quem se imputa a obrigagdo de ressarcir os cofres publicos, por ter causado

ou concorrido para a ocorréncia de dano.

Art. 3° - Quando a Tomada de Contas Especial for determinada pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro, a autoridade administrativa competente deve instaurd-la

independentemente das medidas administrativas que ja tenham sido adotadas.

Art. 4° - Sdo competentes para instaurar a Tomada de Contas Especial:
I - O chefe do Executivo;
II - O Gestor da respectiva Secretaria onde se deu o fato gerador;

III - O gestor do Orgio Central de Controle Interno.

Pardgrafo uinico. Se o fato envolver a pessoa do Gestor da Secretaria onde se deu o fato gerador
a instauragfo da Tomada de Contas Especial cabera ao chefe do Executivo, ou, na omissfo deste, ao

gestor do 6rgdo central de controle interno.

Art. 5° - O ato de instauragdo da Tomada de Contas Especial sera sempre formalizado e
publicado no Diério Oficial do Municipio e contera:
I - cargo da autoridade instauradora da Tomada de Contas Especial;

11 - objeto da Tomada de Contas Especial;
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IIT - designag¢do dos membros integrantes da Comissdo de Tomada de Contas Especial, em
nimero minimo de trés servidores estaveis do quadro efetivo, devendo constar em primeiro lugar o
nome daquele que ird presidi-la;

IV - prazo para concluséio da Tomada de Contas Especial;

V - data e identificacio da autoridade instauradora da Tomada de Contas Especial com a

respectiva matricula funcional.

§ 1° - Instaurada a Tomada de Contas Especial os orgdos/entidades deverdo dar imediato

conhecimento do ato a Controladoria Geral do Municipio de Cordeiro, por oficio.

Art. 6° - Os membros da comissfio de Tomada de Contas nfo poderdo estar envolvidos com os
fatos a serem apurados, possuir qualquer interesse no resultado da tomada de contas, guardar
qualquer grau de parentesco com os possiveis responsaveis pelo eventual dano ao erario e nem

integrar o quadro de servidores dos 6rgéos de Controle Interno.

Capitulo II
DOS PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA REALIZACAO DA TOMADA DE
CONTAS ESPECIAL

Art. 7° - A Tomada de Contas Especial tem por finalidade o levantamento de todos os dados e
informacdes capazes de esclarecer o fato irregular, identificar os responsaveis ¢ quantificar o

respectivo dano.

Pariagrafo anico. A identificagiio dos responséveis independe ser pessoa fisica ou juridica,
integrante ou ndio dos quadros de servidores da Municipalidade, cabendo a Comisséo providenciar a
devida identificacio dos mesmos e a parcela de contribui¢do de cada um na irregularidade apurada,

de modo a possibilitar aos 6rgéos competentes a adogéo das medidas pertinentes.

Art. 8° - A Tomada de Contas Especial consistira em 2 (duas) fases, sendo a fase interna, que
consiste na adogdo dos procedimentos de natureza administrativa, desenvolvidos e/ou obtidos pela

autoridade instauradora, objetivando identificar a regularidade na aplicag@o de recursos publicos, e a
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fase externa, que consiste no julgamento a ser procedido pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio
de Janeiro, quanto a regularidade das contas e da responsabilidade dos agentes envolvidos na

aplicagdo desses recursos.

Art. 9° - A Comiss3o exercera suas atividades com independéncia e imparcialidade, assegurando

o sigilo necessério ao esclarecimento do fato ou exigido pelo interesse da Administragdo.

Paragrafo unico. As reunides e as oitivas da Comissdo de Tomada de Contas Especial terdo

carater reservado.

Art. 10 - O Presidente da Comissdo de Tomada de Contas Especial devera:

I - presidir, dirigir e coordenar os trabalhos da Comiss&o;

II - providenciar a convocagdo das pessoas envolvidas no objeto da Tomada de Contas Especial,
caso necessario;

I1I - qualificé-las e ouvi-las, registrando suas declaragdes;

IV - determinar ou autorizar diligéncias, vistorias, juntada de documentos e quaisquer outras
providéncias consideradas necessarias;

V - examinar o contetido dos documentos juntados aos autos para aferir a materialidade e a
autoria da irregularidade objeto de apuragéo;

VI - determinar a elaborag@o e encaminhamento de expedientes, e

VII - encaminhar & autoridade instauradora os autos da Tomada de Contas Especial com o

respectivo relatério.

Art. 11 - Os demais membros da Comissio de Tomada de Contas Especial deveréo:

I - atender as determinagdes do Presidente no tocante aos trabalhos da Tomada de Contas
Especial;

11 - assessorar os trabalhos da Comisséo;

III - examinar o conteido dos documentos juntados aos autos para aferir a materialidade e a
autoria da irregularidade objeto de apuragéo;

IV - sugerir medidas do interesse da Tomada de Contas Especial;

V - elaborar e encaminhar expedientes;
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VI - participar de diligéncias e vistorias;
VII - substituir o presidente nos seus eventuais impedimentos, e
VIII - acompanhar os atos de apuragdo da Tomada de Contas Especial e assina-los juntamente

com o presidente.

Art. 12 - Ao iniciar os trabalhos de apuragfio, a Comissio deverd estudar os fatos motivadores da
instauracdo da Tomada de Contas Especial, reunindo as informagdes até entdo disponiveis para o

assunto tratado no expediente determinante da Tomada de Contas Especial.

Paragrafo Ginico. Durante a realizagdo da Tomada de Contas Especial a Comissdo devera obter
todos os documentos que tenham relagio com os fatos motivadores tais como: andlise processual,
fiscalizagdes dos Controles Interno e externo, sindicdncias, processos administrativos disciplinares,
além de outros procedimentos administrativos, e que sejam necessarios e suficientes para conclus@o

dos fatos.

Art. 13 - De posse dessas informagdes deverd a Comisséo:
I - requisitar copia dos documentos que se revelem tteis a elucidago do caso;

II - ouvir demais pessoas relacionadas com o caso quer sejam servidores ou ndo, caso necessario.

Art. 14 - O registro das declaragdes das pessoas ouvidas pela Comissdo devera conter:

I - a qualificagiio completa, contendo nome, enderego completo atualizado, CPF e telefone de
contato;

II - relato objetivo dos esclarecimentos prestados, seguidos da data, nome e assinatura dos

presentes.

Paragrafo ainico. Na fase interna da Tomada de Contas Especial deve-se garantir aos envolvidos
o direito & ampla defesa e ao contraditério, consistindo na oportunidade garantida aos atores
envolvidos de se manifestarem, no prazo estabelecido através de notifica¢do, quanto aos resultados

alcancados pela Comisséo.
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Art. 15 - Depois de obtidos todos os documentos e informagdes necessarias, a Comissdo devera
analisd-los de forma a garantir que sejam suficientes para a identificagdo e/ou comprova¢io da
irregularidade ocorrida e dos seus responsaveis, para a quantificagfio do dano, e para a emisséo de sua

conclusdo sobre os fatos.

Art. 16 - O resultado do trabalho da Comissdo devera ser expresso em relatério especifico
devidamente detalhado, que deverd ser apresentado no prazo estabelecido para sua conclusdo,

devendo ser elaborado de forma criteriosa e objetiva.

Capitulo III
DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 17 - O processo de Tomada de Contas Especial deve ser formalizado pela Comisséo e deve
conter, inicialmente, as pegas descritas no art. 8° da Deliberagdo TCE/RJ n°® 279/2017, sob pena de

devolugdo do processo para complementagdo das informagdes e/ou documentos necessarios.

Pardgrafo unico. Além dos documentos previstos no art. 8° da Deliberagdo TCE/RJ n°
279/2017, de que trata este artigo, o processo de Tomada de Contas Especial devera conter:

I - copia do Termo de Convénio ou outro instrumento congénere;

II - demonstrativo financeiro dos repasses de recursos e das prestagdes de contas apresentadas,
aprovadas e devidamente publicadas no Didrio Oficial do Municipio de Cordeiro, contendo os

respectivos nimeros de processo.

Art. 18 - Os documentos devem ser incluidos no processo em ordem cronoldgica e devidamente

autuados e assinados pela comisséo.

§ 1° No caso de inclusdo de um novo documento que faga mengéo a um documento mais antigo,

o mais antigo podera ser incluido fora da ordem, acompanhando o documento que o menciona.

§ 2° Ndo deve ser incluido documento em duplicidade.
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§ 3° Todos os encontros da Comissédo serdo registrados em Ata.

Capitulo IV
DO ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL A
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE CORDEIRO

Art. 19 - Apds devidamente instruido pela Comisséo, o processo de Tomada de Contas Especial
devera ser encaminhado a Controladoria Geral do Municipio de Cordeiro, acompanhado do
pronunciamento do Secretdrio Municipal da respectiva pasta, para andlise e inclusfo dos documentos

descritos no inciso II do art. 8° da Deliberagdo TCE/RJ n° 279/2017.

Art. 20 - O processo de Tomada de Contas Especial devera ser encaminhado pelo 6rgéo/entidade
instauradora da Tomada de Contas Especial & Controladoria Geral do Municipio de Cordeiro, para
certificagdo, com antecedéncia minima de 30 dias do vencimento do prazo estabelecido pelo Tribunal

de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 21 - Caso o 6rgdo ou a entidade instauradora da Tomada de Contas Especial identifique que
néo conseguird cumprir o prazo descrito no artigo anterior, deve solicitar, de imediato, prorrogag@o
do prazo ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, mediante justificativa devidamente
fundamentada, e em tempo habil para recebimento da resposta do Tribunal de Contas do Estado do

Rio de Janeiro antes do término do prazo original.

Capitulo V
DO ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL AO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Art. 22 - O processo de Tomada de Contas Especial serd encaminhado ao Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro:

I - Pelo Secretario Municipal da respectiva pasta,
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II - Pela Controladoria Geral do Municipio de Cordeiro, quando o Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro solicitar que a Controladoria Geral do Municipio instaure a Tomada de Contas

Especial, ou quando da inércia do respectivo Secretério da pasta.

Art. 23 - De acordo com o art. 13° da Deliberagdo TCE/RJ n°® 279/2017, a Tomada de contas
especial, serd, desde logo, encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, se o
dano causado ao Erario for de valor superior a 20.000 UFIR-RJ, sem prejuizo da adog¢do das

providéncias a serem tomadas pela autoridade competente, visando o ressarcimento do dano.

Art. 24 — A comissdo devera adotar providéncias para assegurar o cumprimento do prazo de
encaminhamento dos processos de Tomada de Contas Especial determinado pelo Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro, em seu respectivo voto e/ou oficio de encaminhamento do voto, nos

termos do art. 12 da Deliberagdo TCE/RJ n° 279/2017.

Art. 25 - O prazo de que trata o anterior contempla a instaurag¢do da Tomada de Contas Especial
no orgdo/entidade, a andlise e certificacdo do processo pela Controladoria Geral do Municipio de

Cordeiro, o pronunciamento do Titular do 6rgdo/Entidade e a entrega do processo no TCE/RJ.

Art. 26 — Na vacéncia de qualquer normatizacdo estabelecida neste decreto, deverdo ser
obedecidos os dispositivos da deliberagdo 279/2017 do Tribunal de Contas do Estado do Rio de

Janeiro.

Art. 27 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito, 16 de setembro de 2019.

LUCIANO RAMOS PINTO

Prefeito

Avenida Presidente Vargas, n® 42/54 — Centro — Cordeiro — RJ
CEP: 28540-000 — Tel.: (22) 2551-0145/2551-0616/2551-0593
http://www.cordeiro.rj.gov.br - email: prefeitura@cordeiro.rj.gov.br



