Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO

LEI N° 1473/2009

“DISPOE SOBRE A REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO
E CRIACAO DE CARGOS E VAGAS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA, NOS TERMOS DO
ART. 37, INCISO Il E IX, DA CONSTITUICAO FEDERAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS".

O PREFEITO MUNICIRL DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU
SANCIONO SEGUINTE LEI.

Art. 1° - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a iz@al concurso publico de
provas ou provas e titulos para admissédo de seedgmiblicos e criacdo de cargos e vagas para
atender o interesse publico municipal no ambitadinistracdo direta e indireta, constantes
dos Anexos |, Il e lll, que integram a presented,aia forma do que dispde o inciso Il, do artigo
37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasi

Art. 2° - A realizacdo do concurso publico para admissdosdogadores no ambito da
administracdo publica direta e indireta se fara péender o principio constitucional do concurso
publico, a manutencao e efetivo funcionamento @étsres da administracdo publica e areas do
servico publico municipal, especificamente ideotiflas nos Anexos I, Il e 1l da presente Lei.

Art. 3° - A investidura em cargo publico municipal depend@grovacao prévia em concurso
publico de provas ou de provas e titulos, de acoodoa natureza e a complexidade do cargo.

Art. 4° - O estagio probatorio sera de 3 (trés) anos coatadpartir da investidura do cargo
para os candidatos aprovados na classificagaodmabncurso.

Art. 5° A realizacdo de concurso publico, em todas as fasas, exige a observancia estrita,
pelo Poder executivo Municipal, dos principios diuasionais expressos e implicitos impostos a
administracdo publica direta e indireta, previstasConstituicao Federal.

Paragrafo unico. O concurso publico devera olmdaos principios da igualdade, da
publicidade, da competitividade e da seletividadd®em como o0s seguintes preceitos
constitucionais:

| - verificar se h& dotacdo orcamentaria sufigigrara atender as projecdes de despesas de
pessoal e aos acréscimos decorrentes;

Il - observar o disposto na Lei Complementar Fad® 101 de 04 de maio de 2000, no
gue tange ao limite fixado para realizacdo dasetespcom pessoal.

Art. 6° - Ficam criados 0s cargos publicos e respectivagsvaglemais vagas para cargos
ja existentes no ambito da administracdo publicaioqal, constantes dos Anexos | e Ill e que
se constituem no Quadro de Pessoal Permanentedéo Pxecutivo.
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Paragrafo Primeiro —A criacdo dos cargos e respectivas vagas sao fxamatermos
dos Anexos | e lll, gue integram a presente leseolando-se 0s preceitos constantes no artigo
anterior, estando distribuidas pelas diversas categfuncionais e respectivos vencimentos,
denominacdes das funcdes, total de vagas, cargdaderatribuicées de cada cargo.

Art. 7° - O regime juridico dos servidores admitidos nasiatnacdes direta e indireta do
Poder Executivo Municipal sera o Estatutario, mentbda Lei n°. 354/90.

Art. 8° - O regime previdenciario do servidor concursada seregime proprio do
Instituto de Penséo e Aposentadoria do Municipi€deleiro - IPAMC, na forma das Leis
Municipais n°. 503/93, 1007/2001 e 1299/2007.

Art. 9° - O Edital do Concurso Publico definira as normasil@mentadoras da investidura
na funcédo publica.

Art. 10 - O edital, que vincula a administracao publica, éuaprimento obrigatoério e
sera redigido de forma clara e objetiva, de maraepassibilitar a perfeita compreenséo de seu
conteudo pelo pretendente ao cargo publico ofevecid

Art. 11 —Fica autorizado ao Poder Executivo Municipal maogecontratos
temporarios vigentes, ou realizar as devidas pgagdes, com o Unico objetivo de garantir a
continuidade da prestacdo dos servi¢os publicosaipais até o ingresso dos novos servidores
no quadro efetivo municipal, que serdo admitidds pencurso a ser realizado, até a
homologacéo deste, com provimento definitivo dogas

Art. 12 - Fica autorizado o Poder Executivo Municipal a reejar, adicionar ou
suplementar os recursos financeiros e orcamentdeiesssarios a realizacao do concurso
publico.

Art. 13 - Esta lei entrar4 em vigor na data de sua publicae&iogadas as disposi¢cfes em
contrario.

Gabinete do Prefeito, 22 de dezembro de 2009.

SILVIO ABREU DAFLON
Prefeito

ANEXO |

CONCURSO PUBLICO MUNICIPAL
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QUADRO DE CARGOS A SEREM CRIADOS

MAGISTERIO
Cargo Escolaridade Carga Horaria
Minima
Professor Il - Ensino Médio 20 horag semanais, ma)s
- . 02 de atividades
Educacdao Infantil e na edagéaicas
Ensino Fundamental Modalidade Eom ?er?]entares
do 1°ao 5°ano Normal P '
Ensino
. Superior 12 horas / aula semanals,
Professor | - Ensino . : . i
o (Licenciatura mais 04 de atividades
Fundamental do 6° ag ,
90 Plena de pedagdgicas
ano.
acordo com a complementares.
Modalidade
Especifica)
Ensino
Superior
Supervisor Escolar (Habilitacéo 16 horas semanais
em
Pedagogia)
SERVIDORES
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Cargo Escolarid Carga Nivel
ade Horaria Salaria
Minima |
30 horas
semanais,
Assistente de . mais 02 de
Educacdo Eqsmo at|V|dage_s 1
Médio pedagogicas
complementar
es.
Fisioterapeuta Ensmq 20 horag IX
Superior semanais
Mgdlco . Ensino 20 horas
Ginecologista / Superior semanais X
Obstetra P
Médico Pediatra Ensmq 20 horag IX
Superior semanais
Médico Ensino 20 horas IX
Ortopedista Superior semanais
ANEXO Il

CONCURSO PUBLICO MUNICIPAL

ATRIBUICOES

PROFESSOR | - ENSINO FUNDAMENTAL DO 6° AO 9° ANO.

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacao Basica (Ensinorlamental — 6° ao 9° ano), visando o
cumprimento da proposta pedagoégica da SME e da Urédle Escolar; ao elaborar e
cumprir plano de trabalho, zelando pela aprendizage dos alunos e, quando necessario,
estabelecendo estratégias de recuperagdo para ograeds de menor rendimento e com
indices de auséncia escolar acentuado. Além de dmear com as atividades de articulacéo
da escola com as familias e a comunidade e executatras tarefas correlatas.

AtribuicGes gerais:
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1- Participar da elaboracéo, implementacéo e a&aido projeto pedagdgico da unidade
escolar, bem como das demais atividades do proeeswacional, visando a melhoria da
gualidade da educacéao, em consonancia com asatissducacionais da SME;

2- Seguir a proposta Politico - Pedagogica da Radecipal de Educacéo de Cordeiro e da
Unidade Escolar, integrando-as na acdo pedagagioa, co-participe na elaboracéo e
execucao do mesmo;

3- Elaborar o Plano de Aula da turma e do compeneuntricular atentando para as metas e
objetivos propostos no PP e para as diretrizescalares da SME;

4- Elaborar programas e planos de trabalho coraideras informacdes obtidas nas avaliagoes
externas e internas que indicam o aproveitamectarsdos alunos e as metas de aprendizagem
indicadas para a unidade escolar;

5- Ministrar aulas, atividades pedagdgicas plaresyapropiciando aprendizagens significativas
para os educandos;

6- Planejar e executar atividades de recuperagfwgo e compensacao de auséncias, de forma
a garantir oportunidades de aprendizagem dos edasan

7- Participar das reunides de pais, reunides pgilzag) encontros de formacgéo, seminarios e
outros, promovidos pela Secretaria Municipal dedagéo e / ou Unidade Escolar;

8- Realizar planejamentos, registros, relatorigeasquer outras documentac¢des quando
solicitados;

9- Manter registro da matéria lecionada e cont@lreqiiéncia dos alunos;
10- Participar ativamente do processo de integrdadscola — familia —comunidade;

11- Desenvolver, articuladamente com a equipe asealemais profissionais, atividades
pedagdgicas compativeis com os Varios espacosstmeande aprendizagem existentes na
Unidade Escolar, tais como: sala de aula, Labocatiér Informatica Educativa, Sala de Leitura,
ou naqueles identificados e localizados fora da@sgscolar;

12- Articular as experiéncias dos educandos coonbecimento organizado, valendo-se de
principios metodoldgicos, procedimentos didaticasstumentos, que possibilitem o pleno
aproveitamento das atividades desenvolvidas;

13- Planejar, executar, acompanhar, avaliar etragas atividades dos diferentes momentos do
processo de ensino e aprendizagem numa perspetégaadora e de trabalho coletivo;
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14- Discutir com os alunos e com 0s pais ou resp@is as propostas de trabalho da unidade
Escolar, formas de acompanhamento da vida escplacedimentos adotados no processo de
avaliacao dos educandos;

15- Identificar, em conjunto com o orientador pexago, alunos que apresentem necessidades
de atendimento diferenciado, comprometendo-se coativadades de recuperacéao e reforgo;

16- Adequar os procedimentos didaticos e pedagsgjae viabilizem a implementacao da
educacao inclusiva;

17- Manter atualizado o registro das acfes pedeg®giendo em vista a avaliagdo continua do
processo educativo;

18- Participar das atividades de formacao contiauafitrecidas para o seu aperfeicoamento,
bem como de cursos que possam contribuir para orescimento e atualizagao profissional,

19- Atuar na implementag&o dos programas e proptgsstos pela SME comprometendo-se
com suas diretrizes, bem como o alcance das metagrdndizagem definidas pela Secretaria
Municipal de Educacéo;

20- Participar das diferentes instancias de tordad#ecisdo quanto a destinacao de recursos
financeiros, materiais e humanos da unidade escolar

21- Nao defender idéias ou principios que conduz@umalquer tipo de discriminacao ou
preconceito, ou que contrariem as leis vigenteBals;

22- Promover um ambiente de interacdo saudavelosoatunos, zelando pela aprendizagem e
pela cultura da auto-estima, incentivando o empiegorismo e desenvolvendo a pratica
investigativa,

23- Organizar e aplicar os instrumentos de avalia@gdaproveitamento e julgar, com
transparéncia, os resultados apresentados pelussalu

24- Fornecer, ao setor competente, as notas corréeptes aos trabalhos, provas e exames, bem
como a frequéncia dos alunos, dentro dos prazaddis«pela Unidade Escolar;

25- Ministrar os dias letivos e horas-aulas estlidbs, conforme calendario escolar;

26- Cumprir fielmente, e fazer cumprir, os horadesaulas e demais atividades programadas,
observando sempre e atentamente as orientacOasdade Escolar;

27- Responder pela ordem na turma para a quakegtsionando, pelo uso do material e pela
sua conservacao;
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28- Comparecer, com pontualidade, ao servico, mesnperiodo de recesso letivo, sempre que
necessario, por convocacao da Unidade Escolade/@ME;

29- Realizar outras atividades correlatas com edon

PROFESSOR | - LINGUA PORTUGUESA

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacao Basica no ensi sua especialidade (Ensino
Fundamental — 6° ao 9° ano), visando o cumprimentta proposta pedagdgica da SME e da
Unidade Escolar;

Atribuicdes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Lingoduguesa no Ensino Fundamental do 6° ao 9°
ano;

2- Participar da elaboracao de curriculos e essalkdivros didaticos a serem adotados nas
Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeertonia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagOes e quaisquepsinstrumentos para verificagao de
conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pa$guisa;
6- Elaborar pesquisas pedagogicas;

7- Executar outras atividades compativeis comréasuggdes do cargo.

PROFESSOR | — MATEMATICA

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacao Basica no ensih@ sua especialidade (Ensino
Fundamental — 6° ao 9° ano), visando o cumprimentta proposta pedagdégica da SME e da
Unidade Escolar;

Atribuicdes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Mateadito Ensino Fundamental do 6° ao 9° ano;
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2- Participar da elaboracao de curriculos e essalkdivros didaticos a serem adotados nas
Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeerionia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagdes e quaisquepsinstrumentos para verificagao de
conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pa$g|uisa;
6- Elaborar pesquisas pedagogicas;

7- Executar outras atividades compativeis comréasuggdes do cargo.

PROFESSOR | - CIENCIAS NATURAIS

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacao Basica no ensih@ sua especialidade (Ensino
Fundamental — 6° ao 9° ano), visando o cumprimentta proposta pedagdégica da SME e da
Unidade Escolar;

Atribuicdes:
1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Ci&we@Ensino Fundamental do 6° ao 9° ano;

2- Participar da elaboracéo de curriculos e essalbdivros didaticos a serem adotados nas
Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeertonia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagdes e quaisquepsinstrumentos para verificacdo de
conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pa$gjuisa,
6- Elaborar pesquisas pedagogicas;

7- Executar outras atividades compativeis comrésuatdes do cargo.

PROFESSOR | — HISTORIA

Descricdo Sumaria:
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Exercicio de docéncia na Educacao Basica no ensil@ sua especialidade (Ensino
Fundamental — 6° ao 9° ano), visando o cumprimentta proposta pedagdégica da SME e da
Unidade Escolar;

Atribuicdes:
1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Hiatdg Ensino Fundamental do 6° ao 9° ano;

2- Participar da elaboracao de curriculos e essalkdivros didaticos a serem adotados nas
Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeertonia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagOes e quaisquepsinstrumentos para verificagao de
conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pa$g|uisa;
6- Elaborar pesquisas pedagogicas;

7- Executar outras atividades compativeis comréasuagdes do cargo.

PROFESSOR | - GEOGRAFIA

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacao Basica no ensih@ sua especialidade (Ensino
Fundamental — 6° ao 9° ano), visando o cumprimentta proposta pedagdégica da SME e da
Unidade Escolar;

Atribuicdes:
1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Ge@yraf Ensino Fundamental do 6° ao 9° ano;

2- Participar da elaboracao de curriculos e essalkdivros didaticos a serem adotados nas
Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeertonia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagOes e quaisquepsinstrumentos para verificagao de
conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pa$g|uisa;
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6- Elaborar pesquisas pedagdgicas;
7- Executar outras atividades compativeis comrésuatdes do cargo;
PROFESSOR | - ENSINO RELIGIOSO:

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacao Basica no ensil@ sua especialidade (Ensino
Fundamental — 6° ao 9° ano), visando o cumprimentta proposta pedagdgica da SME, da
Unidade Escolar e da Deliberacdo CME n° 01/2003;

Atribuicdes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulas de EnRialigioso no Ensino Fundamental do 6° ao 9°
ano;

2- Participar da elaboracgéo de curriculos e essalbdivros didaticos a serem adotados nas
Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeertonia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagdes e quaisquepsinstrumentos para verificacao de
conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pa$gjuisa,
6- Elaborar pesquisas pedagodgicas;

7- Executar outras atividades compativeis comréasuatdes do cargo.

PROFESSOR | - ARTE:

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacao Basica no ensie sua especialidade (Ensino
Fundamental — 6° ao 9° ano), visando o cumprimentta proposta pedagoégica da SME e da
Unidade Escolar;

Atribuicdes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Arte&nsino Fundamental do 6° ao 9° ano;
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2- Participar da elaboracao de curriculos e essalkdivros didaticos a serem adotados nas
Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeerionia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagdes e quaisquepsinstrumentos para verificagao de
conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pa$g|uisa;
6- Elaborar pesquisas pedagogicas;

7- Executar outras atividades compativeis comréasuggbes do cargo.

PROFESSOR | — LINGUA ESTRANGEIRA (INGLES):

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacao Basica no ensih@ sua especialidade (Ensino
Fundamental — 6° ao 9° ano), visando o cumprimentta proposta pedagdégica da SME e da
Unidade Escolar;

Atribuicdes:
1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Arte&nsino Fundamental do 6° ao 9° ano;

2- Participar da elaboracao de curriculos e essalkdivros didaticos a serem adotados nas
Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeerionia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagOes e quaisquepsinstrumentos para verificagao de
conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pa$guisa;
6- Elaborar pesquisas pedagogicas;

7- Executar outras atividades compativeis comréasuagdes do cargo.

PROFESSOR Il - EDUCACAO INFANTIL e ENSINO FUNDAMENTAL do 1° AO 5°
ANO.
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Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacao Basica (Educadadantil e Ensino Fundamental — 1°
ao 5° ano), visando o cumprimento da proposta pedéagica da SME e da Unidade Escolar;

Atribuicdes:

1- Participar da elaboracédo, implementacéo e aaido projeto pedagdgico da unidade
escolar, bem como das demais atividades do proeesgacional, visando a melhoria da
gualidade da educagao, em consonéancia com asatissducacionais do SME;

2- Seqguir a proposta Politico - Pedagdgica da Radecipal de Educacao de Cordeiro e da
Unidade Escolar, integrando-as na acao pedagagina, co-participe na elaboracéo e
execucgao do mesmo;

3- Elaborar o Plano de Aula da turma e do compenenmticular atentando para as metas e
objetivos propostos no PP e para as diretrizescalares da SME;

4- Elaborar programas e planos de trabalho coraideras informacdes obtidas nas avaliacdes
externas e internas que indicam o aproveitamegtasdos alunos e as metas de aprendizagem
indicadas para a unidade escolar;

5- Ministrar aulas, atividades pedagdgicas plarasyapropiciando aprendizagens significativas
para os educandos;

6- Planejar e executar atividades de recuperagfwgo e compensacao de auséncias, de forma
a garantir oportunidades de aprendizagem dos edasan

7- Participar das reunides de pais, reunides pgilzag) encontros de formagéo, seminarios e
outros, promovidos pela Secretaria Municipal dedagéo e / ou Unidade Escolar;

8- Realizar planejamentos, registros, relatorigeaasquer outras documenta¢cdes quando
solicitados;

9- Manter registro da matéria lecionada e contral@eqiéncia dos alunos;
10- Participar ativamente do processo de integrdedscola — familia —comunidade;

11- Observar e registrar o processo de desenvahgmums alunos, tanto individualmente como
em grupo, com objetivo de elaborar a avaliacaontesmos;

12- Desenvolver, articuladamente com a equipe asealemais profissionais, atividades
pedagdgicas compativeis com os Varios espacosstmeande aprendizagem existentes na
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Unidade Escolar, tais como: sala de aula, Labooatiar Informatica Educativa, Sala de Leitura,
ou naqueles identificados e localizados fora da@sgscolar;

13- Articular as experiéncias dos educandos coonbecimento organizado, valendo-se de
principios metodolégicos, procedimentos didaticasstumentos, que possibilitem o pleno
aproveitamento das atividades desenvolvidas;

14- Planejar, executar, acompanhar, avaliar etragas atividades dos diferentes momentos do
processo de ensino e aprendizagem numa perspettégaadora e de trabalho coletivo;

15- Discutir com os alunos e com 0s pais ou resp@is as propostas de trabalho da unidade
Escolar, formas de acompanhamento da vida escplacedimentos adotados no processo de
avaliacao dos educandos;

16- Identificar, em conjunto com o orientador pexago, alunos que apresentem necessidades
de atendimento diferenciado, comprometendo-se coativadades de recuperacéo e reforgo;

17- Adequar os procedimentos didaticos e pedagegjue viabilizem a implementacao da
educacao inclusiva;

18- Manter atualizado o registro das acfOes pedeg®giendo em vista a avaliacdo continua do
processo educativo;

19- Participar das atividades de formacao contiapeférecidas para o seu aperfeicoamento,
bem como de cursos que possam contribuir para orescimento e atualizacao profissional;

20- Atuar na implementacao dos programas e proptgsostos pela SME comprometendo-se
com suas diretrizes, bem como o alcance das metagrdndizagem definidas pela Secretaria
Municipal de Educacéao;

21- Participar das diferentes instancias de tordad#ecisdo quanto a destinacao de recursos
financeiros, materiais e humanos da unidade escolar

22- Nao defender idéias ou principios que condua@ualquer tipo de discriminagéo ou
preconceito, ou que contrariem as leis vigenteBals;

23- Promover um ambiente de interacdo saudavelosoatunos, zelando pela aprendizagem e
pela cultura da auto-estima, incentivando o empiedorismo e desenvolvendo a pratica
investigativa;

24- Organizar e aplicar os instrumentos de avalia@gdaproveitamento e julgar, com
transparéncia, os resultados apresentados pelussalu

25- Estabelecer estratégias de recuperacao pataras de menor rendimento;
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26- Fornecer, ao setor competente, as notas corrésptes aos trabalhos, provas e exames, bem
como a frequéncia dos alunos, dentro dos prazaddspela Unidade Escolar;

27- Ministrar os dias letivos e horas-aulas esatti@bs, conforme calendario escolar;

28- Cumprir fielmente, e fazer cumprir, os horadesaulas e demais atividades programadas,
observando sempre e atentamente as orientacoasdizde Escolar;

29- Responder pela ordem na turma para a quakegtsionando, pelo uso do material e pela
sua conservacao;

30- Comparecer, com pontualidade, ao servico, mesnperiodo de recesso letivo, sempre que
necessario, por convocacdo da Unidade Escolar Shig

31- Realizar outras atividades correlatas com edon

SUPERVISOR ESCOLAR

Descricdo Sumaria:

Planejar, supervisionar e avaliar o processo ensirgprendizagem tracando metas,
propondo normas, orientando e inspecionando o seumprimento e criando ou
modificando processos educativos, em articulagdoroos demais componentes do Sistema
Educacional, visando a impulsionar a educacao integj dos alunos.

Atribuicoes

1- Desenvolver pesquisas de campo, promovendag,sionsultas e debates no sentido sécio —
econdmico educativo, para cientificar-se dos resyngroblemas e necessidades de area
educacional de sua responsabilidade;

2- Avaliar o processo ensino-aprendizagem, exandmaglatorios e demais documentos
produzidos, para aferir a validade dos processesisi@o;

3- Participar da elaboracao do projeto educacidadalnidade Escolar sob sua responsabilidade;
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4- Assessorar e acompanhar o trabalho estatistiseatetaria escolar visando o controle do
desempenho dos alunos das Unidades Escolaresaofsponsabilidade, analisando seus
resultados e encaminhando medidas com vistas @n#tlo processo pedagdgico.

5- Contribuir para o acesso e permanéncia do alanidnidade Escolar, intervindo com sua
especificidade de mediador da agdo docente naulayimobilizando os professores para a
gualificacdo do processo ensino-aprendizagem,egrda composicao, caracterizacao e
acompanhamento das turmas, do horario escolas list materiais e de outras questdes
curriculares;

6- Participar da articulac&o, elaboracéo e reetajdar de dados da comunidade escolar como
suporte necessario ao dinamismo do Projeto PoR@sagdgico;

7- Participar junto & comunidade escolar na criagéganizacao e funcionamento das instancias
colegiadas, tais como: Conselho de Escolar, Ass@cide Pais e Professores, Grémio Estudantil
e outros, incentivando a participacéo e democigizaas decisdes e das relagbes na Unidade
Escolar;

8- Participar junto com a comunidade escolar negsso de elaboracéo, atualizacao do
Regimento Escolar e utilizagdo como instrumentsugmrte pedagdgico;

9- Participar da elaboracao, execugédo, acompantharaavaliacéo de projetos, planos,
programas e outros, objetivando o atendimento mmpanhamento do aluno, no que se refere ao
processo ensino-aprendizagem, bem como ao encameénbt@de aluno a outros profissionais
guando a situacao o exigir;

10- Participar de cursos, seminarios, encontragr@®, buscando a fundamentacao, atualizacéo
e redimensionamento da acao especifica do SupeBssolar;

11- Coordenar o processo de articulagdo de disesssde aplicabilidade do curriculo junto
com a comunidade educativa, sendo mediador dadag@mte, considerando a realidade do
aluno como foco permanente de reflexdo do cotidehmativo;

12- Coordenar a andlise qualitativa e quantitativaendimento escolar, visando reduzir 0s
indices de evaséao e repeténcia, qualificando cepsacensino-aprendizagem;

13- Realizar e/ou promover pesquisas e estudogelmipareceres e informacdes técnicas na
area de supervisao escolar;

14- Desenvolver o trabalho de supervisdo escatasiderando a ética profissional;
15- Conhecer a Politica Educacional que norteiducécéo Basica

16- Conhecer e fazer cumprir a legislacao fedenalieicipal referente a area educacional
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17- Coordenar o processo de construcao coletixe@@iedo da Proposta Pedagodgica, dos planos
de estudo e dos regimentos escolares;

18- Investigar, diagnosticar, planejar, implemeetawaliar o curriculo em integracdo com
outros profissionais da educacéo e integrantesmiamidade;

19- Supervisionar o cumprimento dos dias letivbsms/aula estabelecidos legalmente;

20- Assegurar o processo de avaliacao de apremualiizagcolar e a recuperacdo dos alunos com
menor rendimento, em colaboragcdo com todos os segméa comunidade escolar, objetivando
a definicdo de prioridades e a melhoria da quatididensino;

21- Emitir parecer concernente a supervisao escolar

22- Promover acdes que objetivem a articulacaeedosadores com as familias e a
comunidade, criando processos de integracao catodee

23- Realizar outras atividades correlatas com edon

ASSISTENTE DE EDUCACAO

Descricdo Sumaria:

Prestar apoio e participar do planejamento, execugie avaliacdo das atividades socio-
pedagdgicas e contribuir para o oferecimento de eago fisico e de convivéncia adequados a
segurancga, ao desenvolvimento, ao bem-estar socfédjco e emocional das criancas nas
dependéncias das unidades de atendimento da rede mipal de educacao ou nas
adjacéncias.

Atribuicdes:

1- Manter-se atualizado quanto as técnicas profiass;
2- Requisitar e manter o suprimento necessérializagdo das atividades;
3- Zelar pela higiene e limpeza do ambiente e déf@ias sob sua guarda,

4- Observar as condi¢des de funcionamento dos aueiptos, instrumentos e bens patrimoniais,
solicitando os reparos necessarios, para evitargis prejuizos;

5- Utilizar com racionalidade e econémicidade eseovar 0s equipamentos, materiais de
consumo e pedagdgicos pertinentes ao trabalho;
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6- Observar regras de seguranca no atendimenttaasas e na utilizacdo de materiais,
eguipamentos e instrumentos durante o desenvolWnuas rotinas diarias;

7- Acompanhar e participar sistematicamente dataclais essenciais referentes a alimentacao,
higiene pessoal, educacdao, cultura, recreacaeedas criancas;

8- Participar da execucéo das rotinas diariascdeda com a orientacao técnica do educador;

9- Colaborar e assistir permanentemente o educedprocesso de desenvolvimento das
atividades técnico-pedagdgicas;

10- Receber e acatar criteriosamente a orientagdaecomendacdes do educador no trato e
atendimento a clientela.

FISIOTERAPEUTA

Descricdo Sumaria:

Trata meningites, encefalites, doencas reumaticgsaralisias, sequelas de acidentes vas-
cular-cerebrais e outros, empregando ginastica coetiva, cinesioterapia, eletroterapia e
demais técnicas especiais de reeducacdo musculatgobter o maximo de recuperacao
funcional dos 6rgéaos e tecidos afetados.

Descricdo Detalhada

1- Avalia e reavalia 0 estado de saude de doerdgesglentados, realizando testes musculares,
funcionais, de amplitude articular, de verificacg&ocinética e movimentacao, de pesquisa de
reflexos, provas de esforgo, de sobrecarga e ddadies, para identificar o nivel de capacidade
funcional dos 6rgéos afetados.

2- Planeja e executa tratamentos de afeccdes reasjaisteoartroses, sequelas de acidentes
vascular-cerebrais, poliomielite, meningite, enltiefade traumatismos raquimedulares, de
paralisias cerebrais, motoras, neurdgenas e desiperiféricos, miopatias e outros, utilizando-
se de meios fisicos especiais como cinesioterapidreterapia, para reduzir ao minimo as
consequéncias dessas doencas.

3- Atende amputados, preparando o coto e fazerd@inento com protese, para possibilitar
sua movimentacgéao ativa e independente.

4- Ensina exercicios corretivos de coluna, defaltispés, afeccdes dos aparelhos respiratorio e
cardiovascular, orientando e treinando o paciemt@xercicios ginasticos especiais, para
promover correcdes de desvios de postura e estimelgpansao respiratéria e a circulacéo
sanguinea.

5- Faz relaxamento, exercicios e jogos com pacgrudadores de problemas psiquicos,
treinando-os de forma sistematica, para promodesaarga ou liberacdo da agressividade e
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estimular a sociabilidade.

6- Supervisiona e avalia atividades do pessoaliaugie fisioterapia, orientando-os na execucgao
de tarefas, para possibilitar a execucgdo corretxeeeicios fisicos e a manipulacdo de aparelhos
mais simples.

7- Assessora autoridades superiores em assunfissotierapia, preparando informes,
documentos e pareceres, para avaliacao da paléisaude.

8- Executa outras tarefas correlatas determinaglasspperior imediato.

MEDICO PEDIATRA

Descricdo Sumaria:

Atuar como médico em ambulatério de Especialidaatesidendo os pacientes referenciados da
rede basica ou outras especialidades. Avaliar izpi@; estabelecendo plano diagndéstico e
terapéutico, realizando prescri¢cdes e encaminhaseoie se fizerem necessarias. Preencher
prontuéarios dos pacientes atendidos. Garantiréeba e contra-referéncia. Ser apoio de
capacitacao na sua area especifica, quando necessar

Descricdo Detalhada:

1- Examina a crianga, auscultando-a, executang@apaés e percussoes, por meio de este-
toscopio e de outros aparelhos especificos, paificae a presenca de anomalias e mal-
formacdes congénitas do recém-nascido, avaliaadrmndicdes de saude e estabelecer o
diagnéstico.

2- Avalia o estagio de crescimento e desenvolvimdatcrianca, comparando-o com os padrdes
normais , para orientar a alimentacéo, indicar@gis, vacinagao e outros cuidados.

3- Estabelece o plano médico-terapéutico-profitéfirescrevendo medicacao, tratamento e
dietas especiais, para solucionar caréncias alaresjtanorexias, desidratacao, infecc¢oes,
parasitoses e prevenir contra tuberculose, téthfteria, coqueluche e outras doencas.

4- Trata lesdes, doencas ou altera¢des organifeadis indicando ou realizando cirdrgias,
prescrevendo pré-operatorio, para possibilitacaperacao da saude.

5- Participa do planejamento, execucéo e avalidegmanos, programas e projetos de Saude
Publica, enfocando os aspectos de sua especigligi@ecooperar na promocao, protecao e
recuperacao da saude fisica e mental das criancas.

6- Indica a suplementacéo alimentar a crianca,dpaouver justificativa clinica e de acordo
com a programacao.
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7- Encaminha para atendimento especializado inteurexterno ao Posto de Saude, os casos
gue julgar necessario.

8- Executa outras tarefas correlatas determinaglasspperior imediato.

MEDICO GINECOLOGISTA OBSTETRA

Descricdo Sumaria:

Acolher o usuario, identificando 0 mesmo, se amitaselo e explicando os procedimentos a
serem realizados. Desenvolver a¢cdes de saude ti@minldividuais e coletivas, da adolescéncia
a elhice. Prestar atendimento médico especialiadgddas as afeccdes ginecoldgicas e
obstétricas. Realizar procedimentos espeCificasivek as acdes especificas como:
colposcopia, cauterizacédo de Colouterino, biops@lscacao de DIU, etc. Realizar acdes de
anticoncepcao e concepc¢ao, prevencao e assisteD8a/HIV/AIDS e propedéutica mamaria.
Atender a mulher no ciclo gravidico - puerperagspando a assisténcia meédica especifica e
acOes de Atencdo a Saude com equipe interdisaiphtender a mulher climatérica e
menopausada, prestando a assisténcia médica espedifientacdes e acdes de Atencédo a
Saude com equipe interdisciplinar. Coordenar ezaarabalhos em grupos especificos:
climatério, pré-natal, DST/HIV/AIDS, adolescentBarticipacdo em outras atividades de grupos
dentro do servigo. Participar das equipes ampliddasferéncia do Projeto PAIDEIA de Salde
da Familia. Encaminhar os pacientes que necespdegoutros niveis do sistema, garantindo a
referéncia e contra-referéncia.

Descricdo Detalhada:

1-Prestar assisténcia médica integral a salude ttemna area de ginecologia e obstetricia;

2- Realizar anamnese (Histérico Clinico);

3- Efetuar exame fisico;

4- Efetuar exame ginecoldgico e/ou obstétrico;

5- Determinar o diagndstico ou hipotese diagndstica

6- Solicitar exames laboratoriais e/ou ultra-soafigrquando julgar necessario;
7- Prescrever medicacao, quando necessario;

8- Orientar mulheres e/ou gestantes quanto aojplaeato familiar, uso de métodos
contraceptivos, controle de pré-natal, parto hatgit aleitamento materno entre outros aspectos;

9- Realizar acompanhamento pré-natal da gestanteencaminhamento quando se fizer
necessario;
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10- Coletar material para exames de preventivoAled€mama e colo uterino, quando julgar
necessario;

11- Elaborar pareceres, informes técnicos e rétstdrealizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacdes e sugerindo medidas para implantag&endblvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacao;

12- Participar das atividades administrativas,afdrole e de apoio referentes a sua érea de
atuacao;

13- Participar das atividades de treinamento ef@geamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizado-as em servi¢o ou ministrando aulas esfrake a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanosierarea de atuagao;

14- Participar de grupos de trabalho e/ou reursdes unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, edutpareceres ou fazendo exposi¢des sobre
situacdes e/ou problemas identificados, opinandweocendo sugestdes, revisado e discutindo
trabalhos técnico-cientificos, para fins de formétade diretrizes, planos e programas de
trabalho afetos ao Municipio;

15- Executar demais atribuices pertinentes ags@di, segundo a classe, ordem ou conselho
profissional especifico

MEDICO ORTOPEDISTA

Descricdo Sumaria:

Acolher o usuario, identificando 0 mesmo, se amitaselo e explicando os procedimentos a
serem realizados. Atuar em equipe multiprofissiommatiesenvolvimento de projetos
terapéuticos em unidades de saude. Atuar como médicambulatorio de especialidades e
hospitalar atendendo pacientes referenciados @sbd@sica na area de ortopedia. Avaliar as
condicdes fisico-funcionais do paciente, realizaguostico e tratar afeccdes agudas, cronicas
ou traumaticas dos 0ssos e anexos, valendo-seids diaicos e/ou cirlrgicos, para promover,
recuperar ou reabilitar a saude do paciente. Ag@digpara pericia médica INSS/CAT. Preencher
prontuarios dos pacientes atendidos. Garantiréeéa e contra referéncia. Ser apoio de
capacitacao na sua area especifica, quando neceSx@&ntar residentes em treinamento nas
unidades. Realizar plantdes conforme a necessidade

Descricdo Detalhada:

1- Prestar assisténcia médica preventiva e curativambulatérios, hospitais ou outros
estabelecimentos publicos, examinando os pacieatgsdo as técnicas de semiologia médica,
utilizando os instrumentos adequados e disponigiEignosticando e recomendando as
terapéuticas necessarias, encaminhando em nivedide complexidade de atendimento quando
esgotadas as condicfes diagnodsticas e / ou teicgsut

2- Participar de cursos de capacitacdo, projetaedemento e programas educativos; observar
as normas do sistema unico de saude;
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3- Proceder o registro dos procedimentos realizaelgsndo a legislacao vigente e as
determinagdes da chefia imediata,;

4- Participar como consultor da junta meédica naésea de competéncia quando designado;
atuar como consultor na sua especialidade paraequiltiprofissional de atendimento
domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quandoessario;

5- Observar as normas administrativas quanto amphémento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisicdes de exames subsidiarioswkentos afins; dirigir equipes quando
designado; prestar socorros urgentes;

6-Observar as normas e designacdes quanto a lbosheo de trabalho; participar de projetos
de esquisas quando designado na sua area de atuacao

7- executar outras atividades pertinentes a péafiss

ANEXO Il
CONCURSO PUBLICO MUNICIPAL

QUADRO DE VAGAS
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Cargo Vagas
PROFESSOR Il - Educacéao Infantil e Ensino 55
Fundamental do 1° ao 5° ano

PROFESSOR | - Ensino Fundamental do 6° ao 14
9° ano.

Supervisor Escolar 1
Assistente de Educacao 5
Auxiliar Administrativo 10
Auxiliar de Servicos Gerais | 35
Motorista Il 5
Técnico em Contabilidade 1
Contador 1
Psic6logo 2
Nutricionista 2
Médico Generalista 1
Médico Pediatra 1
Médico Ortopedista 1
Médico Ginecologista / Obstetra 1
Enfermeiro 2
Farmacéutico Bioquimico 3
Assistente Social 2
Fisioterapeuta 1
Técnico de Enfermagem 2
Técnico de Laboratério 2
Telefonista 1
Auxiliar de Odontologia 1
Cozinheiro 1
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