ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
CORDEIRO - CIDADE EXPOSICAO

2021 — ANO DO CENTENARIO DA EXPOSICAO

LEI N° 2566/2021

DISCIPLINA A ORGANIZACAO E 0]
FUNCIONAMENTO DA PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIiPIO DE CORDEIRO/RJ, BEM
COMO A CARREIRA E O REGIME JURIDICO
DOS PROCURADORES MUNICIPAIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ SABER QUE A CAMARA DE
VEREADORES DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, APROVOU, E EU,
SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULO 1
DA ORGANIZACAO E DAS FINALIDADES INSTITUCIONAIS DA PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIiPIO

Art. 1°. A Procuradoria Geral do Municipio — PGM, instituigdo permanente, essencial a justica ¢ a
legalidade. diretamente vinculada ao Prefeito, exerce privativamente, por seus Procuradores. com iguais
deveres, prerrogativas e direitos, a representa¢fo judicial e extrajudicial do Municipio e as atividades de

assessoramento e consultoria juridica de toda administragdo direta e indireta do Poder Executivo.

Paragrafo tinico. Considera-se membro para fins desta lei, os Procuradores Juridicos e o Procurador

Geral do Municipio.

Art. 2°. A Procuradoria Geral do Municipio € assegurada autonomia técnica, administrativa e financeira,

na forma desta Lel.

§ 1°. A autonomia técnica consiste na independéncia institucional para manifestagdo juridica, consultiva
e judicial em defesa do interesse publico municipal, observados os principios e leis que regem a

administracéo ptblica.
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§ 2°. A autonomia administrativa baseia-se na determinacdo do respectivo regime de funcionamento, na
organizagio de seus servi¢os e no exercicio de todos os atos necessdrios a gestdo e a administragdo de
seus recursos humanos e materiais e, no que lhe competir, na titularidade do exercicio do poder

disciplinar.

§ 3°. A autonomia financeira consiste em dispor de or¢amento proprio que lhe dote de aparato estrutural

e institucional para o eficiente exercicio de suas fungdes.

§ 4°. A Procuradoria Geral do Municipio dispord de quadro préprio de procuradores e de pessoal de

quadro de apoio.

Art. 3°. A Procuradoria Geral do Municipio, para o desempenho de suas fungdes, ¢ composta pelo
Procurador Geral do Municipio, pelos Procuradores Municipais do quadro efetivo, pelos Assessores

Juridicos e pelo quadro de apoio técnico a ela vinculado.

Art. 4°. Os ocupantes dos cargos de Procurador Geral do Municipio, Procurador Municipal do quadro
efetivo e Assessor Juridico deverdo ser regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil —
OAB. possuir reputagdo ilibada e, ainda, no caso do Procurador Geral do Municipio, ter a efetiva pratica

juridica de no minimo 03 (trés) anos.

Art. 5°. A Procuradoria Geral do Municipio, para o cumprimento de suas competéncias, dispora da

seguinte estrutura basica:

I - Gabinete do Procurador Geral do Municipio (GPGM) — Composto pelo Procurador Geral do
Municipio e um assessor juridico;

II - Subprocuradoria de Processos Administrativos e Contenciosos (SPAC) — Composto por um
Procurador efetivo e um assessor juridico;

II1 - Subprocuradoria de Divisdo Tributaria (STRIB) — Composto por um Procurador efetivo e um
assessor juridico;

IV - Subprocuradoria de Divisdo da Administragdo Descentralizada (SAD) — Composto por um
Procurador efetivo e um assessor juridico;

V - Assessoria de Apoio Técnico (APT) — Composta por um assessor administrativo e um assessor
contabil, designados dentre os servidores efetivos do municipio e, no ultimo caso, possuidor de

formagdo adequada para o cumprimento das fungdes inerentes a atividade.
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VI - Conselho Gestor Do Fundo De Honorarios De Sucumbéncia (CGFHS) — A ser regulamentado por

Resolugdo da PGM, na forma desta lei;

Art. 6°. A Procuradoria Geral do Municipio compete, por meio de seus procuradores, especialmente:

I - defender os interesses do Municipio em juizo ou fora dele;

II - cobrar a divida ativa do Municipio, em juizo ou fora dele;

III - prestar consultoria juridica & Administragdo Municipal, no plano superior;

IV - emitir pareceres, normativos ou ndo, para fixar a interpretagdo governamental de leis e atos
normativos;

V - assessorar o Prefeito, inclusive na elaboragéo legislativa;

VI - opinar sobre providéncias de ordem juridica, em atengéo ao interesse publico e as leis vigentes;

VII - elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario e Ministério Publico pelo
Prefeito e titulares dos 6rgéos administrativos municipais:

VIII - sugerir ao Prefeito a propositura de acdo direta de inconstitucionalidade;

IX - propor ao Prefeito minutas de projetos de leis ¢ a edi¢@o de normas legais ou regulamentares;

X - propor ao Prefeito, para os 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta, medidas de cardter juridico
que visem a proteger-lhes o patrimdnio ou ao aperfeigoamento de suas praticas administrativas;

XI - propor ao Prefeito medidas destinadas a uniformizagéio da jurisprudéncia administrativa;

XII - elaborar minutas padronizadas dos termos de contratos a serem firmados pelo Municipio;

XIII - opinar, por determinagdo do Prefeito, sobre consultas que devam ser formuladas, por 6rgédo da
Administra¢do Direta e Indireta, ao Tribunal de Contas e aos demais 6rgdos de controle financeiro e
or¢amentario;

X1V - opinar previamente acerca do cumprimento de decisdes judiciais e, por determinagdo do Prefeito,
sobre os pedidos de extensdo de julgados, relacionados com a Administragdo Direta;

XV - opinar, sempre que solicitada, sobre questdes relativas a processos administrativos em que haja
questdo judicial correlata ou que neles possa influir como condigéo de seu prosseguimento;

XVI - supervisionar e uniformizar a orienta¢io juridica no &mbito da Administragdo Publica Municipal,
incluindo as entidades da Administrag¢do Indireta;

XVII - desempenhar outras atribui¢des que lhe forem expressamente cometidas pelo Prefeito.

§ 1°. As consultas & Procuradoria Geral do Municipio somente serdo formuladas por intermédio do
Prefeito, Secretdrio ou Subsecretario Municipal, com precisa identificagdo da questdo juridica a ser
analisada.

§ 2°. As consultas advindas de entidades da Administragdo Indireta s6 poderdo ser formuladas por sua

autoridade maxima.
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§ 3°. Os pedidos de informagdes e diligéncias da Procuradoria Geral do Municipio gozardo de
prioridade absoluta em sua tramitagdo em todos os érgdos municipais, devendo ser restituidos no prazo

assinalado. sob pena de responsabilidade funcional.

CAPITULO 11
DOS AGENTES, CARGOS E ORGAOS DA PROCURADORIA

SECAO 1
DO PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

Art. 7° - O Procurador Geral, nomeado pelo Prefeito dentre os advogados inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil, de notavel saber juridico e reputagdo ilibada, possuira prerrogativas equivalentes
as de Secretario Municipal e exercerd a dire¢do superior ¢ a representagdo da PGM.

§ 1°. Compete ao Procurador Geral a pratica de todos os atos de gestdo, administragdo, orientagéo e
coordenagdo necessarios ao exercicio de suas fungdes.

§ 2°. Ao Procurador Geral do Municipio ¢ vedado o exercicio da advocacia privada enquanto ocupar o
cargo.

§ 3°. Nomeado ao cargo de Procurador Geral do Municipio devera renunciar ou substabelecer seu
mandato em todas as agdes judiciais que possui contra o Municipio de Cordeiro e entes da
administragfo indireta Municipal até a data de sua nomeagéo.

§4°. O cargo de Procurador Geral do Municipio devera ser ocupado preferencialmente por procuradores

integrantes da carreira e tera seus vencimentos calculados na forma do Anexo II.

Art. 8°. Em suas auséncias, impedimentos ou afastamentos eventuais, o Procurador Geral sera
substituido pelo procurador efetivo de maior antiguidade no cargo ou aquele expressamente designado
em ato proprio do Procurador Geral, que definira os periodos de substitui¢@o e o Procurador substituto.

Pariagrafo anico. No exercicio da substituicdo superior a dez dias, o Procurador Municipal percebera

compensag¢do indenizatoria, nos termos do artigo 23 caput e § 1° desta lei.

Art. 9°. Sdo competéncias exclusivas e indelegdveis do Procurador Geral do Municipio:
I - Supervisionar, controlar e avaliar periodicamente o trabalho dos Procuradores Municipais;

II - Distribuir os processos para elaboragdo de parecer ou acompanhamento judicial;
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AlSCORDE ARG

III - Visar os trabalhos elaborados pelas secretarias municipais, introduzindo as modifica¢des que julgar
necessarias;

IV - Desistir, renunciar ou, na forma da lei ou regulamento, autorizar a desisténcia ou renincia, nas
agdes propostas pelo Municipio, bem como, em iguais condigdes, transigir, deixar de interpor o recurso
cabivel ou realizar negdcios juridicos materiais ou processuais nos feitos judiciais ou controvérsias
ainda ndo submetidas ao judicidrio, em que o Municipio for parte autora, ré ou interessada.

V - Promover o ajustamento da conduta para o fiel cumprimento da legislagdo em vigor, de acordo com
regulamento aprovado pelo Chefe do Poder Executivo;

VI - Promover, coordenar, programar e acompanhar treinamentos, palestras e cursos de aperfeicoamento
para a equipe técnica e operacional;

VII - Coordenar a elaboragdo das informagdes a serem prestadas em resposta a solicitagdes e
notificagoes judiciais, do Ministério Publico, Tribunal de Contas e de outras autoridades;

VIII - Regulamentar, por Resolugdo conjunta da Procuradoria, necessariamente subscrita por todos os
Procuradores do Municipio em exercicio, as minutas padrdo obrigatorias das diversas modalidades de
contratagdes publicas, bem como, nas mesmas condi¢des, excepcionalmente e através de parecer

conjunto, estipular minutas especiais e casuisticas, para contratagdes consideradas estratégicas;

Art. 10. Sdo competéncias privativas do Procurador Geral do Municipio, passiveis de delegagdo apenas
aos Procuradores Municipais do quadro efetivo:

I - Promover, dirigir e controlar a defesa e representagdo, em juizo ou fora dele, dos direitos e interesses
do Municipio;

Il - Coordenar as medidas necessarias a uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa do Executivo
Municipal;

II1 - Coordenar o assessoramento juridico—legal ao Executivo Municipal;

IV - Formular, subscrever e emitir pareceres nos casos de reajuste, revisdo, repactuagéo e aditivagio
quantitativa ou qualitativa de contratos administrativos ja celebrados pelo municipio, que deverdo, em
qualquer caso, ser necessariamente aprovados pelo Procurador Geral do Municipio, como condigédo de
eficacia das referidas manifestagdes opinativas.

V - Promover o estudo ¢ a emissdo de pareceres sobre a aplicabilidade de normas juridicas estaduais e
federais no Municipio;

VI - Emitir pareceres sobre minutas de anteprojeto de lei e minutas de decreto, de conformidade com o

ordenamento juridico do Pais, em face da legislagdo municipal em vigor;
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VII - Coordenar a cobran¢a judicial da divida ativa, tributaria e ndo tributaria do Municipio em
articulagdo com o Secretario Municipal de Fazenda;

VIII - Promover as desapropriagdes amigaveis e judiciais, bem como elaborar as minutas desses atos;
IX - Dirimir duvidas e controvérsias técnico-juridicas, no dmbito do Poder Executivo Municipal, a
respeito de interpretagdes exaradas por agentes da Administragdo.

X - Promover o estudo e propor a revisdo, quando necessario, da legislagdo municipal em geral;

XI - Defender, perante o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, em plenario ou fora dele, os
interesses do Municipio, inclusive quando da apreciagdo das contas municipais, promovendo e
requerendo o que for de direito;

Paragrafo Unico. Nos termos do caput, as atribui¢des descritas neste artigo sdo de exercicio exclusivo
dos Membros da Advocacia Publica Municipal, podendo ser desempenhadas, apenas, de forma direta
pelo Procurador Geral do Municipio ou, mediante delegagdo expressa ou tacita, por Procuradores

Municipais do quadro efetivo.

Art. 11. Sdo competéncias privativas do Procurador Geral do Municipio, com possibilidade de
delegagdo aos demais servidores da Procuradoria Geral do Municipio, efetivos ou em comissdo, as
demais competéncias do 6rgdo nio especificadas nos artigos anteriores, em especial:

I - Assessorar, orientar, acompanhar a Controladoria Geral na elaboracdo e no controle do cumprimento
da legislagdo de controle interno:

II - Assessorar as Comissdes Permanentes de Licitagdes, de Sindicdncia e de Processo Administrativo
Disciplinar;

III - Examinar a legalidade de atos dos procedimentos em licitagdes e contratos, de modo especial dos
editais, das atas de julgamento e dos contratos celebrados e seus aditivos, emitindo os pareceres
obrigatérios no curso e ao final do processo licitatério e de contratagdo, bem como nos casos de
procedimentos administrativos tomados nos casos de dispensa ou inexigibilidade do procedimento
licitatério, incluindo as consultas relativas a duavidas juridicas nos casos de reajustamento
contratualmente previsto e passivel de realizagdo por mero apostilamento contratual.

IV - Apreciar a legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade de contrato, convénio, ajuste ou
instrumento congénere que envolva concessdo, cessdo, doagdo ou permissdo de qualquer natureza, a
titulo oneroso ou gratuito, de responsabilidade do Municipio, por qualquer de seus 6rgédos ou entidades
da administracio indireta:

V - Requisitar documentos e processos, bem como solicitar informagdes e esclarecimentos, inclusive

determinando prazo, aos orgdos da Administragdo direta e indireta;
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VI - promover o controle dos prazos e das providéncias tomadas com relagfo aos processos judiciais em
tramitagdo:

VII - promover, coordenar e supervisionar a organizagdo, a aquisi¢do e manuten¢do atualizada da
coletanea de leis municipais, bem como das legislagdes e jurisprudéncia federal e estadual de interesse
do Municipio;

§ 1°. Nos termos do Caput, as atribuigdes descritas nos incisos I a V sdo de exercicio privativo dos
servidores dos quadros da Procuradoria Geral do Municipio cujos cargos s@o privativos de Advogado,
podendo os demais ser desempenhados pelos servidores de apoio.

§ 2°. Observado o disposto no inciso IV do artigo anterior, nfo se incluem nas atribui¢des descritas nos
incisos Il e III deste artigo e ndo podem ser delegadas ou exercidas por servidores ndo integrantes da
Advocacia Publica Municipal, as seguintes atividades:

I - Estipulagdo das minutas contratuais padrdo ou estabelecimento de minutas excepcionais nas
contratagdes municipais;

Il - A atividade opinativa em matéria de reajuste, revisdo, repactuac¢do e aditiva¢do quantitativa ou
qualitativa de contratos administrativos ja celebrados pelo municipio, ressalvadas as consultas relativas
a duvidas juridicas nos casos de reajustamento contratualmente previsto e passivel de realizagdo por

mero apostilamento contratual.

SECAO I
DOS PROCURADORES DO MUNICIPIO

SUBSECAO I
DOS CARGOS DE PROCURADOR DO MUNICIPIO

Art. 12. O ingresso na carreira de Procurador do Municipio far-se-a4 por concurso publico de provas e
titulos, com a participagdo da Ordem dos Advogados do Brasil em todas as suas fases.

§ 2°. Sao assegurados aos Procuradores Municipais as prerrogativas de atuag@o, o regime de honorarios
de sucumbéncia e o regime funcional e laboral proprios e especificos da fungdo de advogado, conforme
descrito no Capitulo V do Titulo I da Lei Federal 8.906/94.

§ 3°. As Disposi¢des contidas em leis municipais que lhes sejam favordveis e ndo contrariem

dispositivos da Lei Federal n° 8.906/94 devem ser aplicadas aos integrantes da carreira.
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Art. 13. A contar da data em que o Procurador do Municipio houver entrado em exercicio e durante o
periodo de 03 (trés anos), serd apurado o preenchimento dos requisitos necessarios a sua confirmagdo na

carreira.

§ 1°. Os requisitos de que trata este artigo séio os seguintes:

I - Idoneidade Moral;

I1 - Aptidao;

I1I - Assiduidade;

IV- Disciplina;

V - Eficiéncia;

VI - Dedicagao ao servigo.

VII - Frequéncia em atividades de aperfeicoamento técnico, cujo comparecimento haja sido declarado

obrigatdrio por ato do Procurador Geral.

§ 2°. A avaliag¢do do preenchimento dos requisitos indicados nos incisos I a VI do paragrafo anterior

serd homologada pelo Procurador Geral apos a aprovagdo pela comissdo avaliadora.

§ 3°. Nao sera dispensado do estagio probatorio o Procurador do Municipio que ja tenha se submetido a
estagio, ainda que da mesma natureza, em outros cargos, em qualquer ente federativo ou entidade da

Administragdo Direta ou Indireta.

Art. 14. A comissdo avaliadora de estagio probatdrio serd exclusivamente constituida por Procuradores

efetivos e estavelis.

§ 1° Secus integrantes serdo designados por ato do Procurador Geral publicado no veiculo de

comunicagdo dos atos oficiais do Municipio.

§ 2°. O Gabinete do Procurador Geral prestard a comissio todo o auxilio administrativo necessario ao

desempenho de seus trabalhos.

§ 3°. A substituigdo dos membros da comissdo avaliadora podera ocorrer por requerimento dos mesmos

ou por ato justificado do Procurador Geral.

§4°. A designagdo para integrar a comissdo de estdgio confirmatdrio serd feita sem prejuizo das

atribui¢des inerentes ao cargo do Procurador.

Art. 15. O procedimento de aferigio do estagio probatorio sera regulamentado por ato infralegal.
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Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Procurador Geral do Municipio, que podera editar os

atos complementares necessarios ao exercicio de suas atribuigdes.

Art. 17. Os Procuradores devem pugnar pelo prestigio da Administragdo Publica e da Justiga, zelando

pela dignidade de suas fun¢des.

Art. 18. E dever do Procurador observar os preceitos contidos no Codigo de Etica Profissional dos
Advogados e, ainda:

I - Desincumbir-se assiduamente de seus encargos funcionais;

I1 - Desempenhar com zelo e presteza as atribui¢des de seu cargo e as que lhe forem atribuidas por seus
superiores hierarquicos;

III - Zelar pela regularidade dos feitos em que oficiar e, de modo especial, pela observéincia dos prazos
legais;

IV - Guardar sigilo funcional quanto & matéria dos procedimentos em que atuar e, especialmente, as dos
que tramitem em segredo de justica;

V - Comunicar ao Procurador Geral irregularidades que afetem o interesse publico municipal;

VI - Sugerir ao Procurador Geral providéncias tendentes a melhoria dos servigos no dmbito de sua
atuacio;

VII - Guardar o respeito, a lealdade e o senso de cooperagdo, devidos aos demais Procuradores e
servidores;

VIII - Zelar pelo seu continuo aperfeigoamento juridico;

IX - Nao se valer do cargo ou de informagdes obtidas em decorréncia do seu exercicio para obter
qualquer espécie de vantagem, inclusive no desempenho da advocacia privada.

Paragrafo tnico. Para além dos deveres relacionados, incumbe ao Procurador observar os deveres

estabelecidos ao funcionalismo municipal.

Art. 19. E vedado ao Procurador falar em nome da institui¢do ou manifestar-se, por qualquer meio de
divulgagdo publica, sobre assunto pertinente a sua atuagdo, salvo quando expressamente autorizado pelo

Procurador Geral ou em carater estritamente didatico ou doutrinario.

Art. 20. O Procurador dar-se-a por impedido:

I — Em processo em que seja parte ou de qualquer forma interessado;

Avenida Presidente Vargas,42/54 — Centro — Cordeiro — RJ
CEP: 28540-000 — Tel.: (22) 2551-0145/25510616 ou 25510593
http://www.cordeiro.rj.gov.br - email: prefeitura@cordeiro.rj.gov.br




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
CORDEIRO - CIDADE EXPOSICAO

2021 — ANO DO CENTENARIO DA EXPOSICAO

Il - Em processo em que seja interessado conjuge ou companheiro, parente, consanguineo ou afim, em
linha reta ou colateral, até o 3° grau;

III - Em processo em que haja atuado como advogado de qualquer das partes;

IV - Em processo judicial que verse sobre tema a cujo respeito tenha proferido parecer contrario aos
interesses municipais;

V - Em processo que envolva interesses de quem, nos ultimos dois anos, tenha sido cliente seu ou de
escritorio de que participe ou haja participado nesse intervalo temporal;

VI - Quando amigo intimo ou inimigo da parte interessada no processo judicial ou administrativo.

§1°. O Procurador comunicard, de oficio, seu impedimento ao Procurador Geral do Municipio, a quem
competira designar substituto, ndo lhe sendo dado divergir da deliberagdo de impedimento.

§2°. Caso o impedimento seja do Procurador Geral do Municipio o mesmo ira delegar a atividade para

um dos Procuradores do quadro efetivo através de sorteio.

Art. 21. Nos termos das disposi¢des constitucionais e legais, sdo assegurados aos Procuradores os
direitos, garantias e prerrogativas reconhecidos aos advogados em geral.

§ 1°. A progressdo e promogdo na carreira de Procurador do Municipio seguird os moldes estabelecidos
no Estatuto Funcional e no Plano de Cargos dos demais servidores da administragio centralizada, exceto
naquilo em que esta lei seja mais favoravel, enquadrando-se a remunera¢do dos Procuradores
Municipais no padrdo remuneratério e de progressdo funcional NSADV, conforme estabelecido no

Plano de Cargos e Vencimentos e no Estatuto Funcional do Municipio de Cordeiro/RJ.

Art. 22. S@o prerrogativas dos Procuradores do Municipio:

I - Requisitar auxilio e colaboragao das autoridades e dos agentes publicos para o desempenho de suas
funcdes:

I - Requisitar dos agentes publicos competentes certidoes, informagdes e diligéncias necessarias ao
desempenho de suas fungdes;

IIl - Requisitar de autoridade publica ou de seus agentes exames, certiddes, pericias, vistorias,
diligéncias, processos, documentos, informagdes, esclarecimentos e providéncias necessarias ao
exercicio de suas atribuigdes;

IV - Possuir carteira de identidade funcional conforme modelo aprovado pelo Procurador Geral:

V - Manifestar-se em autos administrativos ou judiciais por meio de cota;

VI - Ter o mesmo tratamento reservado aos demais titulares dos cargos das fungdes essenciais a justica;
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VII - Examinar, em qualquer 6rgdo publico, autos de processo findo ou em andamento, mesmo quando
sujeitos a sigilo, assegurada a obteng@o de copias, podendo tomar apontamentos;

VIII - Livre acesso a qualquer reparti¢do publica, sem sofrer qualquer coagfio ou restrigdo a sua
liberdade de manifestagéo:

IX - Prioridade de tramitag@o de todas as suas manifestagdes e requerimentos na esfera administrativa;
Pardgrafo Unico - O ndo atendimento das requisi¢des de que tratam os incisos I, 1I e VII acarreta
responsabilidade funcional do agente publico omisso em caso de prejuizos decorrentes do ndo

cumprimento das estipulagdes necessarias a defesa do municipio e da legalidade em juizo e fora dele.

SUBSECAO 11
DAS VANTAGENS ESPECIAIS E DAS FUNCOES ESPECIAIS GRATIFICADAS

Art. 23. Em caso de afastamento, licenga ou férias de um dos Procuradores Municipais do quadro
efetivo, as matérias e atribuigdes anteriormente a ele conferidas somente poderdo ser desempenhadas
pelo Procurador Geral do Municipio diretamente ou, a sua escolha, por outro Procurador Municipal do
quadro efetivo.

§ 1°. No exercicio da substituigdo por periodo superior a dez dias, nos casos tratados pelo caput ¢ pelo
artigo 8° desta lei, o Procurador Municipal perceberd, a titulo de indeniza¢@o, o adicional de 1/6 do
vencimento base a cada decénio.

§ 2°. A percepgdo da gratificagdo referida no artigo anterior dar-se-a sem prejuizo das outras vantagens

cabiveis ou fungdes gratificadas previstas em lei e exercidas pelo Procurador.

Art. 24. E instituido o Adicional de Qualifica¢do, destinado aos Procuradores em razio dos
conhecimentos adquiridos por meio de cursos de especializa¢do, mestrado, doutorado, desde que a
qualifica¢@o se dé em area juridica pertinente as atribui¢des da Procuradoria, ou na drea de gestao.

§ 1°. Serdo considerados somente os cursos e as instituigdes de ensino reconhecidos pelo Ministério da
Educacdo (MEC), na forma da legislagio.

§ 2° Os cursos de pos-graduagdo lato sensu deverdo ter duragdo minima de trezentas e sessenta horas.

§ 3° O Adicional de Qualificagdo serd devido no momento da progressdo funcional por meio da
apresentagdo do titulo, diploma ou certificado ao Gabinete do Procurador Geral, devendo ser
apresentado para tanto requerimento administrativo.

§ 4°. O Adicional de Qualificag@o sera devido nos seguintes percentuais, incidentes sobre o vencimento

basico do Procurador nos termos do artigo 18, § 4° desta lei:

Avenida Presidente Vargas,42/54 — Centro — Cordeiro — RJ
CEP: 28540-000 — Tel.: (22) 2551-0145/25510616 ou 25510593
http://www.cordeiro.rj.eov.br - email: prefeitura@cordeiro.rj.gov.br




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
CORDEIRO - CIDADE EXPOSICAO

2021 — ANO DO CENTENARIO DA EXPOSICAO

I - 5% para o ocupante do cargo detentor do titulo de pds-graduagdo que atendam ao disposto nos §§ 1°
e 2° deste artigo.

II - 10% para o ocupante do cargo detentor do titulo de mestrado que atenda ao disposto no § 1° deste
artigo;

III - 15% para o ocupante do cargo detentor do titulo de doutorado que atenda ao disposto no § 1° deste

artigo;

Art. 25. Ficam instituidas as seguintes fun¢des especiais, privativas do cargo de Procurador Municipal,
em razdo do desempenho de atividades especializadas, as quais serdio conferidas aos Procuradores em
carater indenizatorio, conforme anexo Il e em razdo da dedicagdo excepcional e ao incremento de
servigo decorrente da chefia imediata das seguintes areas de atuagdo da Procuradoria Geral do
Municipio:

I - Fungio de Subprocurador da Divisdo de Processos Administrativos e Contenciosos (SPAC);

II - Fun¢do de Subprocurador da Geréncia de Divisdo Tributaria (STRIB);

III - Fungdo de Subprocurador Geréncia de Divisdo da Administragdo Descentralizada (SAD).

SUBSECAO III
DAS LICENCAS

Art. 26. Os Procuradores Municipais do quadro efetivo fardo jus a licenga sem direito & percepgédo da
remuneragdo, para tratar de assuntos particulares, mediante requerimento com aviso prévio de 30 dias.

§ 1°. O direito a licenga independe de estar o Procurador Municipal no periodo do estagio probatorio.

§ 2° O direito a licenga sera adquirido na razdo de um més para cada seis meses de exercicio funcional
que o Procurador tenha acumulado desde a licenga anterior.

§ 3° Sera possivel ao Procurador Municipal acumular, no méximo, o direito a dois meses de licenga
para tratamento de assuntos particulares.

§ 4°. Realizado o requerimento, o Procurador Geral do Municipio podera dispensar ou reduzir o periodo
de aviso prévio, se entender que ndo havera prejuizo ao andamento do servigo.

§ 5° No curso da licenga, além de ndo fazer jus a remuneragdo, o Procurador Municipal também néo
fara jus ao recebimento de honorarios advocaticios, os quais serdo divididos igualmente entre os demais

Procuradores do Municipio e o Procurador Geral.
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§ 6°. O gozo da licenga por um dos Procuradores ensejard o pagamento do adicional que trata o § 1° do

artigo 23 desta lei ao Procurador Municipal que atuar em substitui¢do ao licenciado.

Art. 27. Conceder-se-4 licenca especial para aperfeicoamento profissional ao Procurador do Municipio,
sem prejuizo de seu vencimento, por no maximo um ano, a ser regulamentada por ato do Procurador
Geral do Municipio, sem prejuizo das demais licengas previstas no Estatuto dos Servidores Publicos do

Municipio de Cordeiro.

§ 1°. O aperfeigoamento profissional pretendido deverd guardar pertinéncia com as atribui¢des do cargo

de Procurador, em area juridica correlata ou na area de gestao.

§ 2°. A licenga especial para aperfeigoamento profissional dependera de aprovagdo por ato do Prefeito.
§ 3°. O gozo da licenga por um dos Procuradores ensejard o pagamento do adicional que trata o § 1° do

artigo 23 desta lei ao Procurador Municipal que atuar em substitui¢@o ao licenciado.

SECAO III
DOS SERVIDORES DO QUADRO DE APOIO

Art. 28. A assessoria juridica sera composta por cargos de Assessor Juridico nomeados em comissdo,

necessariamente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, com as seguintes atribuigdes:

I - Prestar assessoramento direto aos Procuradores em assuntos técnicos e operacionais em geral;

Il - claborar minutas de pareceres de menor complexidade juridica e naqueles relativos a casos

repetitivos, pesquisando codigos, leis, jurisprudéncia, doutrina e outras fontes, para posterior ratifica¢do

dos procuradores;

III - Opinar em Processos Administrativos, independentemente da ratificagdo posterior de que trata o

inciso anterior, em caso de aplicagdo ou promog¢do de entendimento consolidado em parecer anterior

subscrito ou ratificado por Procurador da area ou em Resolugdo Administrativa da Procuradoria Geral

do Municipio;

IV - Subscrever pareceres em licitagdes e contratos administrativos nos casos admitidos pelo artigo 11

desta lei;

V - Colaborar nos estudos e pesquisas de elaboragdo de projetos, planejamento de programas e de

atividades relacionadas aos assuntos da area afim;

VI - Auxiliar na confecgdo e dar o devido encaminhamento a oficios, requisi¢des e demais

correspondéncias do interesse da Procuradoria Geral,

VII - Organizar e manter atualizados arquivos, oficios e outros expedientes da Procuradoria Geral;
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VIII - |Colaborar com o servico de movimentagdo processual de autos fisicos e digitais em
assessoramento aos procuradores municipais;

IX - Elaborar relatorios e preparar quaisquer outras informagdes a cargo da Procuradoria Geral;

X - Instruir processos e outros expedientes a serem submetidos a Procuradoria Geral ou em apoio aos
procuradores municipais;

XI - Organizar e prestar atendimento as partes interessadas que procuram a Procuradoria Geral
solicitando servigos e informagdes:

XII - Desempenhar outras atividades afins, mediante solicitagio da Procuradoria Geral.

Pardgrafo tnico. O cargo de Assessor Juridico serd nomeado em comissdo pelo Chefe do Poder

Executivo com atribuigdo de assessoramento, estando subordinado aos Procuradores do Municipio.

Art. 29. A assessoria administrativa sera composta por 1 (um) auxiliar administrativo com as seguintes
atribuigdes:

I - Organizar o acervo de processos administrativos e judiciais da Procuradoria;

I1 - Preparar relatérios e planilhas;

I11 - Fazer o controle dos materiais de escritorio e afins para o regular funcionamento da Procuradoria;
IV - Produzir e organizar documentos;

V - Atendimento telefonico e controle de agenda do orgéo;

VI - Controlar a entrega de documentos, oficios ¢ memorandos institucionais;

VII - Auxiliar na emissdo de guias de pagamento de verbas processuais/sucumbenciais.

VIII - Auxiliar no controle de citagdes e intimagdes de processos judiciais e extrajudiciais.

Parigrafo tnico. A assessoria administrativa enquadra-se como fungfo gratificada e serd remunerada

conforme Anexo II1.

Art. 30. A assessoria contabil sera realizada por servidor municipal especificamente designado, com
formagdo académica compativel e com as seguintes atribuigdes:

I - Contar emolumentos e custas judiciais;

II - Contar capital e juros, prémios, penas convencionais, multas ¢ honorarios, quando for o caso;

I - Organizar os calculos de liquidag@o dos processos judiciais no &mbito do municipio;

IV - Proceder a todos os calculos que nos feitos se tornarem necessarios.

Parigrafo tdnico. A assessoria contabil enquadra-se como funcdo gratificada e serd remunerada
conforme Anexo llI, tendo o ocupante concluido curso de “Liquida¢do Judicial” ou “Cdlculos

Judicias " no Conselho Regional de Contabilidade.
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CAPITULO 111

DA CONSTITUICAO, FUNCIONAMENTO E DAS RECEITAS DO FUNDO DE
HONORARIOS DE SUCUMBENCIA DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE
CORDEIRO/RJ

Art. 31. Fica instituido, na forma desta lei e por prazo indeterminado, o Fundo de Honoréarios de
Sucumbéncia - FHS, com autonomia administrativa e financeira, destinado ao recebimento, distribuigdo
e utilizagdo das receitas proprias da Procuradoria Geral do Municipio e dos Procuradores Municipais,
decorrentes do direito a percepgdo dos honorarios advocaticios de sucumbéncia, devidos nas agdes
judiciais em que o Municipio for parte, nos termos da Lei n® 8.906/1994 e do art. 85, § 19 da Lei n°

13.105/2015.

SECAO I
DA COMPOSICAO DAS RECEITAS E DA GESTAO DO FUNDO DE HONORARIOS DE
SUCUMBENCIA

Art. 32. Constituem receitas do Fundo de Honorérios de Sucumbéncia:

I - Os honorarios advocaticios oriundos do pagamento de débitos tributarios ou ndo tributdrios
devidamente constituidos em divida ativa;

II - Os honorérios advocaticios de sucumbéncia fixados em sentengas proferidas nas ag¢des judiciais em

que o municipio de Cordeiro for parte vencedora;

Art. 33. As receitas do Fundo de Honorérios ndo poderdo ser revertidas, a qualquer titulo, ao Tesouro
Municipal, caberdo integralmente a Procuradoria Geral do Municipio e serdo depositados em Fundo
especificamente instituido, na forma da lei, para o direcionamento, reserva e repasse das quantias
relacionadas aos honorarios advocaticios e aplicados mensal ou anualmente da seguinte forma:
I - 90% (setenta por cento) do valor total sera destinado a divisdo igualitaria entre todos os Procuradores
Municipais ¢ o Procurador Geral do Municipio, a serem distribuidos em folha suplementar até o décimo
dia util de cada més a titulo de honorarios de sucumbéncia.
IT - 10% (dez por cento) do saldo remanescente mensal da conta corrente serd utilizado para
estruturagdo do orgdo e formagao de seus membros, dos quais 3/4 (trés quartos) poderdio ser utilizados
para pagamento, ao final de cada exercicio, de prémio por produtividade aos servidores lotados no setor
de divida ativa pelo periodo minimo de 10 meses no exercicio financeiro em referéncia, de acordo com
deliberagdo dos integrantes do fundo que estabelecerdo seus beneficiarios.
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Paragrafo tnico. As despesas relativas ao inciso Il serdo deliberadas pelo conselho gestor do fundo de

honorarios de sucumbéncia — CGFHS por maioria absoluta.

Art. 34. Os afastamentos temporarios, por periodo inferior a seis meses, ndo sdo motivos para
impedimento da apuragdo, repasse ou acumulagdo dos honordrios sucumbenciais ao beneficiério,

ressalvada a hipotese de licenga sem vencimentos.

Art. 35. Os valores recebidos a titulo de honorarios de sucumbéncia ndo integrardo a remuneragdo dos

servidores para nenhum efeito, ndo incidira na contribui¢do previdenciaria.

Art. 36. O FHS sera fiscalizado por Conselho de Procuradores do Municipio, composto por todos os
beneficiarios de que trata a presente Lei, cujas decisdes serdo tomadas por maioria absoluta em reunido
mensal, presidida pelo procurador de maior antiguidade no cargo.

§ 1°. Compete ainda ao Conselho de Procuradores do Municipio a expedigdo de eventuais atos

necessarios ao cumprimento desta Lei.

Art. 37. E nula de pleno direito qualquer disposigdo, cldusula, regulamento ou ato administrativo que,
ressalvadas as hipoteses legais, retire, no todo ou em parte, dos beneficidrios, o direito a percepgdo e
distribui¢@o dos honorarios advocaticios de que trata esta lei.

Parigrafo unico. Havendo programa de recuperagdo fiscal por parte do Municipio de Cordeiro, os
honorarios descritos na presente Lei, poderdo ser reduzidos, desde que haja a anuéncia do Conselho de

Procuradores do Municipio por maioria absoluta.

Art. 38. Os recursos que compdem o fundo serdo depositados em agéncia bancaria, em conta especial
sob a denominagdo - Fundo de Honoréarios de Sucumbéncia - FHS.

§ 1°% A Secretaria Municipal de Fazenda somente dara quitagdo da divida fiscal se o
executado/contribuinte comprovar o recolhimento dos correspondentes honorarios advocaticios ou dos
Encargos Especiais de Cobranga, quando devidos.

§ 2°. Quanto aos honorarios sucumbenciais recolhidos em juizo, a Procuradoria Geral do Municipio
comunicard o niimero da conta corrente em que os honorarios deverdo ser depositados, vinculada

obrigatoriamente ao Fundo Municipal ora instituido.
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Art. 39. O orgamento do Fundo de Honorarios de Sucumbéncia Procuradoria Geral do Municipio de

Cordeiro/RJ integrard a Lei Orgamentaria Anual, uma vez que o dito recurso fica em poder da entidade

publica temporariamente.

Art. 40. O Procurador exonerado, demitido, cedido ou afastado do cargo para apuragéo de ato improbo,
deixando de prestar servigos ao Municipio de Cordeiro, ndo fard jus a percep¢do dos honorarios
advocaticios a partir do més em que se efetivou a exonera¢do como nas competéncias posteriores.

§ 1°. O gozo de licenga por incapacidade temporaria inferior a seis meses, paternidade, maternidade e
outras licengas estatutarias ou previdenciarias, desde que remuneradas, bem como a posse em cargo em
comissdo ou fungdo gratificada na administragdo direta ou indireta do Municipio de Cordeiro, ndo
prejudicam a percepgdo dos honorarios advocaticios.

§ 2° Naio fara jus ao rateio, dentre outros casos enquadrados neste artigo, o Procurador Afastado em

gozo das licengas de que tratam os artigos 26 e 27.

SECAO II
DA SIMPLIFICACAO DO PAGAMENTO E DA ARRECADACAO ADMINISTRATIVA DAS
RECEITAS DO FUNDO

Art. 41. Para todo e qualquer pagamento administrativo em favor da Fazenda Publica, a vista ou em
parcelamento, por acordo administrativo ou determinagdo judicial, de créditos tributarios ou ndo
tributarios, inscritos em divida ativa, independentemente de manifestagdo jurisdicional prévia, serdo

cobrados Encargos Especiais de Cobranga — EEC.

Art. 42. Em caso de prévio ajuizamento da execugdo fiscal, os Encargos Especiais de Cobranga serdo
limitados ao percentual minimo previsto na legislagio processual civil para o calculo dos honorarios de
sucumbéncia devidos ao advogado em razdo do processo, aplicado sobre o valor total do crédito
tributario atualizado, incluidos os juros, a multa moratoria ou punitiva, corre¢do monetaria ¢ demais
consectarios previstos e cobrados do contribuinte pelo municipio.

Paragrafo anico. Em caso de créditos inscritos em divida ativa ainda ndo objeto de ajuizamento de

executivo fiscal, os encargos especiais de cobranga serdo limitados em metade do valor previsto no

caput deste artigo.
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Art. 43. O pagamento dos Encargos Especiais de Cobranga isentara o contribuinte do pagamento de
quaisquer outras importdncias devidas em razdo da Execugdo Fiscal a titulo de honordrios
sucumbenciais, ainda que haja condenagéo judicial majorando o percentual.

Paragrafo Unico. Apos o pagamento administrativo regular dos Encargos Especiais de Cobranga, os
Procuradores Municipais Ficam proibidos de requerer ou levantar o pagamento de outras quantias
arbitradas nessa hipotese, exceto nos casos de Embargos a Execugdo Fiscal e de multas processuais
aplicadas ao executado, nos termos do Codigo de Processo Civil e, neste ultimo caso, cujos valores

serdo direcionados ao Municipio.

Art. 44. Os Encargos Especiais de Cobranga serdo arrecadados por meio de Documento de Arrecadagio
Municipal, Boleto Bancario ou outra espécie de guia de pagamento instituida pelo municipio e
direcionados imediatamente ao FHS, devendo ser pagos pelo devedor em parcela tnica, inclusive como
condi¢do de processamento de eventual parcelamento.

§ 1°. A forma de cobranga dos Encargos Especiais de Cobranga aqui estabelecida podera ser substituida,
de forma geral ou em casos especificos, pela cobranga regular dos honorarios, na forma prevista em
eventual convénio celebrado pelo Municipio junto ao Poder Judicidrio, desde que seja reputada via mais
eficiente para o Municipio de Cordeiro/RJ, conforme deliberagdo do Poder Executivo.

§ 2°. O Poder Executivo, por meio de Decreto, poderd estipular outras formas facilitadas de cobranga,
pagamento e arrecadagio dos honorarios devidos pelo contribuinte.

§ 3°. Os valores eventualmente cobrados pelas institui¢des financeiras pelos servigos de arrecadagdo e
repasse dos honorarios serdo embutidos nos documentos de arrecadagdo dispostos para pagamento pelos

contribuintes.

Art. 45. Nos demais processos judiciais em que o Municipio de Cordeiro for parte, ndo enquadrados nas
hipdteses previstas nesta se¢do, os pagamentos dos honorarios advocaticios sucumbenciais fixados por
sentenga, arbitramento ou acordo, também podera ser processado por meio dos Encargos Especiais de
Cobranga e realizado administrativamente, por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal, Boleto
Bancério ou outra espécie de guia de pagamento instituida pelo Municipio, especificamente emitidos ou

em conjunto dos demais valores quitados junto ao ente publico, sendo imediatamente repassados ao
FHS.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 46. O cargo de Procurador Juridico previsto na Lei n° 1.495/10 fica mantido até¢ 31/03/2022,
quando dar-se-4 sua extingdo, cabendo a subprocuradora de administragdo descentralizada (GAD) as
atribuigdes de assessoramento e representacdo judicial dos entes da administragdo indireta apos tal

prazo.

Art. 47. Ficam revogadas as disposi¢des contidas na Lei Municipal n® 2.429/2020, que ndo sdo

favoraveis aos membros da procuradoria.

§1° Fica mantido e inalterado o cargo de Coordenador de Atividades Juridicas previsto na legislagdo

anterior.

Art. 48. As simulas editadas pela Ordem dos Advogados do Brasil sobre a advocacia publica aplicam-

se a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 49, Esta lei entra em vigor na data da sua publicagdo, produzindo efeitos a partir de 1° de janeiro de

2022.

Gabinete do Prefeito, 22 de dezembro de 2021.

LEONAN LOPES MELHORANCE

Prefeito
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ANEXO 1

Gabinete do
Procurador Geral do
Municipio (GPGNM)

| |
st ‘ - Divisio Tributaria
Administrativos e Descentralizada (STRIB)
Contenciosos (SPAC) (SAD)
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ANEXO II
QUARO DE VENCIMENTO

Procurador Geral do Municipio RS 7.700,00
Procurador Juridico (Procurador Municipal) NSADV
Assessor Juridico RS 5.100,00

*Valores NSADV pautados na tabela do anexo I'V.
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ANEXO III

QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS

FUNCAO VALOR
Assessoria contabil RS 1.500,00
Assessoria administrativa R$ 1.100,00
Subprocurador GPAC

Subprocurador GAD

Subprocurador GTRIB 25 Gy
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ANEXO IV

Tabela de Vencimentos

Procurador | NSE | R$ RS RS R$ R$ R$ RS R$ RS R$ RS RS
Juridico 6000,00 | 6424.00 |6848,00 | 7272,00 |7696,00 |8120,00 |8363,6 |8614,50 | 8872,90 |9139,10 |9413,30 | 9695,70
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