ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
“CORDEIRO — CIDADE EXPOSICAQ”

DECRETO N° 065/2022

DISPOE SOBRE PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL DE  BENS,
SERVICOS E OBRAS E SOLUCOES DE
COMUNICACOES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

CONSIDERANDO a previsdo do Plano de Contratacies Anual como
instrumento de planejamento da Administragio, conforme definido no Art. 12 da Lei Federal

n® 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licita¢oes ¢ Contratos Administrativos;

DECRETA:

CAPITULO I

Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o Plano de Contratagdes Anual - PCA de bens, servigos, obras ¢
solugdes de tecnologia da informagfo ¢ comunica¢des no ambito da Administragdo Publica

Municipal direta, autarquica ¢ fundacional e sobre o Comité de Planejamento e Gerenciamento de

Contratagdes — CPGC.

Art. 2° Cada Secretaria deverd elaborar anualmente o respectivo PCA, contendo todos os itens que

pretende contratar no exercicio subsequente.
Art.3° Para os efeitos deste Decreto, sdo adotadas as seguintes defini¢des:

[ — Plano de Contratagdes Anual — PCA: instrumento que consolida todas as compras e contratagdes
que o 0rgdo ou entidade pretende realizar ou prorrogar, no ano seguinte, ¢ contempla bens, servigos,

obras ¢ solugdes de tecnologia da informag@o.
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II - Comité de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - CPGC: unidade responsavel pelo
planejamento, coordenacgdo e acompanhamento das agdes destinadas a realizagdo das contratagdes

no ambito do 6rgdo ou entidade;

III - Setores requisitantes: unidades responsaveis por identificar necessidades e requerer ao setor de
licitagdes a contratagdo de bens, servigos, obras ¢ solugdes de tecnologia da informagdo ¢

comunicagdes.

Paragrafo tinico. Cada 6rgdo ou entidade podera definir de forma diversa a divisdo de atribuigdes de

que tratam os incisos II e III, quando contemplar arcas especificas em sua estrutura.

CAPITULO II

Da elaboraciio do Plano de Contratacdes Anual

Art. 4° O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo PCA, devera informar:

[ - o tipo de item;

II - a unidade de fornecimento do item;

I1I - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descrigdo sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisi¢@o ou contratagdo;

VI - estimativa preliminar do valor;

VII - o grau de prioridade da compra ou contratagéo;

VIII - a data desejada para a compra ou contratagio; e

IX - Se hé vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua exccugdo, visando a

determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatorios serdo realizados.

Art. 5.° O Comité de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes devera analisar as demandas

encaminhadas pelos setores requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

I - Agregagdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma natureza;
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IT - Adequacdo e consolidagdo do PCA; e
IIT - Construgdo do calendario de licitagdo, observado o disposto no art. 4 °.

Paragrafo Unico — A designagdo dos membros do Comité de Planejamento ¢ Gerenciamento de

Contratagdes, se dara através de Portaria expedida pelo Prefeito.

CAPITULO III

Consolidacio do Plano Anual de Contratacio

Art. 6° Até o dia 1° de abril do ano de elaboragdo do PCA, os sctores requisitantes deverdo
encaminhar ao CPGC, acompanhadas das informagdes constantes no art. 5°, as contratagdes que
pretendem realizar ou prorrogar, na forma do art. 57 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, no

exercicio subsequente ¢ encaminhar ao setor de licitagdes.

Art. 7° Durante o periodo de 1° de janeiro a 15 de abril do ano de elaboragdo do PCA, o Comité de
Plancjamento ¢ Gerenciamento de Contratagdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos
setores requisitantes, consoante disposto no art. 6° e, se de acordo, envid-las para aprovagdo da

autoridade maxima do 6rgdo ou entidade ao qual integra ou a quem esta delegar.

§ 1° Até o dia 30 de abril do ano de sua elaboragdo, o PCA devera ser aprovado pela autoridade

maxima de que trata o caput ¢ enviado ao Secretaria Municipal de Administragdo.

§ 2° A autoridade maxima podera reprovar itens constantes do PCA ou, se necessario, devolvé-los

para o setor de licitagdes realizar adequagdes, observada a data limite de aprovagdo ¢ envio definida

no § 1°.

§ 3° O relatorio do PCA, na forma simplificada, deverd ser divulgado no sitio eletronico da

Prefeitura de Cordeiro, em até quinze dias corridos apos a sua aprovagéo.

Revisdo ¢ redimensionamento
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Art. 8° Poderd haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento de itens do PCA, pelas

respectivas Secretaria Requisitantes, nos seguintes momentos:

I - Nos periodos de 1° a 30 de setembro ¢ de 16 a 30 de novembro do ano de elaboragido do PCA,

visando a sua adequagdo a proposta orgamentaria do 6rgéo ou Sccretaria Requisitante;

IT - Na quinzena posterior a aprovacio da Lei Or¢amentaria Anual, para adequagdo dos PCA ao

or¢amento devidamente aprovado para o exercicio.

§1° A alteragdo do PCA, nas hipdteses deste artigo, devera ser aprovada pela autoridade méaxima,
ou a quem esta delegar, ¢ enviada ao Comité de Plancjamento ¢ Gerenciamento de Contratagdes e

Secretaria Municipal de Administragéo, dentro dos prazos previstos no caput, por meio de processo

administrativo.

§2° A versdo atualizada do PCA devera ser divulgada no sitio eletronico da Prefeitura de Cordeiro.

Da atualizagdo do PCA

Art. 9°. Durante o ano de claboragdo, a alteragdo dos itens constantes do PCA, ou a inclusdo de

novos itens, somente se dara nos periodos previstos no Capitulo III.

Art. 10. Durante a sua execugdo, o PCA podera ser alterado mediante aprovagdo do Comité de
Plancjamento ¢ Gerenciamento de Contratagdes, ¢ posterior envio ao Gabinete do Prefeito ¢

Secretaria Municipal de Administragfio para ciéncia, por meio processo administrativo.

§ 1° O redimensionamento ou exclusdo de itens do PCA somente poderdo ser realizados mediante

justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da necessidade da contratagio.

§ 2° A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa, quando nao for

possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contratagdo, quando da elaboragido do PCA.
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§ 3° As versdes atualizadas do PCA deverdo ser divulgadas no sitio eletronico da Prefeitura de
Cordeiro, em até 15 (quinze) dias corridos apés a sua aprovagdo, incluindo calendério de licitagdes

construido.

CAPITULO IV

Da execugio do Plano de Contrata¢oes Anual

Art. 11. Na execugdo do PCA, o Comité de Plancjamento ¢ Gerenciamento de Contratagdes e
Secretaria Municipal de Administragdo devera observar se as demandas a ele encaminhadas

constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constem do PCA ensejardo a sua revisdo, caso justificadas,

observando-se o disposto no art. 10.

Art. 12. As demandas constantes do PCA deverdo ser encaminhadas ao setor de licitagdes com a
antecedéncia necessaria para o cumprimento da data estimada no inciso VIII do art. 4°

acompanhadas da devida instrugdo processual.

CAPITULO V

Disposicdes finais

Art. 13. Os prazos do cronograma do PCA de que trata o Capitulo III poderdo ser alterados por

meio de ato do Prefeito.

Paragrafo Unico — Para a elaboragdo do PCA referente ao exercicio 2023, os prazos previstos nos

artigos 6° ¢ 7° serdo prorrogados para:

I — 31 de julho de 2022 - Prazo que os setores requisitantes deverdo encaminhar ao CPGC, as

contratagdes que pretendem realizar ou prorrogar;

Il - 31 de agosto de 2022 — Prazo para aprova¢do do PCA pela autoridade méxima ¢ envio a

Secretaria Municipal de Administragéo.
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Art. 14. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Comité de Plancjamento e Gerenciamento de
Contratagdes, Secretaria Municipal de Administragéo, Setor de Licitagdo ¢ Controladoria Geral, que

poderé expedir normas complementares.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o.

(Gabinete do Prefeito, em 18 de maio de 2022.

LEONAN LOPES MELHORANCE

Prefeito
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