ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
“CORDEIRO — CIDADE EXPOSICAQ”

DECRETO N° 179/2022

DISPOE SOBRE OS CRITERIOS DE
ESCOLHA DE TURMAS, PELO
PROFESSORES REGENTES E
PREENCHIMENTO DO QUADRO DE
FUNCOES EXTRACLASSE E EQUIPE DE
PROFISSIONAIS DA EDUCACAO DO
SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO, PARA O
ANO LETIVO DE 2023.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, NO USO DAS ATRIBUICOES LEGALIS,

DECRETA:

Art.1° A escolha de turmas pelos Docentes, o preenchimento do Quadro de fungdes Extraclasse e
Trabalhadores da Educagdo do Sistema Municipal de Ensino para o Ano Letivo de 2023, deverdo
obedecer aos critérios contidos neste Decreto, que dispde sobre a classificagdo das unidades escolares e
ao cronograma, ANEXO I .

§1°. Cabera ao Diretor realizar as escolhas e fazer as indicagdes dos profissionais lotados na sua Unidade
Escolar, respeitando-se a Classificagdo da Escola.

§2°. A Regéncia de Turma terd prioridade no preenchimento dos quadros de pessoal que compdem o

Sistema Municipal de Ensino, incorrendo em falta grave a Dire¢do que permitir o descumprimento desse
paragrafo.

§3°. O processo de escolha de turma deverd ser realizado de forma coletiva, democratica e,
obrigatoriamente, com a presenga do Diretor da Unidade Escolar e Diretores ¢ Diretores Adjuntos eleitos
ou indicados para o biénio 2023/2024.

§4°. O servidor que estiver gozando Licenga-Prémio podera participar da escolha de turma ou de demais
fungdes, desde de que esteja na iminéncia de retorno.

§5° O servidor que estiver gozando de Licenga Médica ou Licenga Maternidade devera participar da
escolha de Tuma ou demais fungdes.

§6°. Cabe ao Dirctor da Unidade Escolar convocar o professor permutado para a escolha de turma,
obedecendo aos critérios estabelecidos neste Decreto.

§7.° Os professores que fardo permutas, escolherio na sua ordem e posteriormente o professor do outro
municipio exercera suas fungdes na turma escolhida.
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§8°. Cabe ao Diretor da Unidade Escolar e o Agente de Pessoal verificarem os documentos para

comprovagdo de datas e documentagdo na pasta funcional para certificagdo dos dados mencionados nos
critérios de escolha.

§9°. O servidor cedido por outro municipio terd seus direitos garantidos, ao final da escolha do segmento
pretendido.

§10. Os servidores Readaptados de Fungdo, deverdo desempenhar atividades compativeis com sua
limitagdo de acordo com Parecer da Pericia Médica, tendo o servidor, obrigatoriamente, fungdo definida
dentro do 6rgdo de sua lotagdo, em atendimento a responsabilidade que lhe for atribuida pelo Diretor e
sua carga horaria definida pelo concurso publico.

§11. O professor com direito & Redugdo de Carga Horaria, terd, obrigatoriamente, func¢io definida como
Auxiliar de Secretaria — RCH, dentro do 6rgéo de sua lotagdo, em atendimento a responsabilidade que lhe

for atribuida pelo Diretor, cumprindo 50%(cinquenta) de sua carga horaria definida pelo concurso
publico.

§12. Ao servidor com redugdo de carga horaria fica proibida a concentra¢do de horarios com vista a
redugdo de dias de trabalho.

Art2° O Secretario (obedecendo a formagdo exigida), a Equipe Pedagdgica e as demais fungdes
extraclasses serdo indicados pelo Diretor.

Paragrafo tinico. Todas as indica¢des contidas neste Artigo deverdo ser encaminhadas ao Secretario
Municipal de Educagdo, através da Ata da Escolha de Fungdes ¢ Turmas (Anexo II) ficando a seu

critério a aprovagdo ou ndo da indicagdo do profissional para o exercicio da fungdo o qual foi indicado.

Art.3° Ao indicar o servidor para quaisquer das fung¢des descritas no paragrafo anterior, o Diretor devera
observar e respeitar, além da formagdo técnica do profissional necessaria para o exercicio da fungéo, as
scguintes caracteristicas:

1° - Disponibilidade;

2° - Desempenho;

3° - Dedicagdo;

4° - Assiduidade e Pontualidade;
5° - Responsabilidade;

6°- Valores éticos

Art.4° O docente devera escolher a turma no turno que for compativel com a sua disponibilidade de
horério.

g
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Art.5° Para a escolha de turma da Educagéo Infantil serdo adotados os seguintes critérios e nesta ordem:

I- Formagdo em Pos-Graduagdo em Educagdo Infantil;
II- Formagdo em Pés-Graduagdo em Educagio;

[1I-  Habilitagdo em Graduagdo em Educagéo;

IV-  Maior tempo de servigo na Unidade Escolar;

V- Maior tempo de servigo na Sistema Municipal de Ensino;

VI- Maior idade;

Art.6° No Ensino Fundamental — Anos Iniciais -, do 1° ao 5° Anos Escolares, e na modalidade Educagio
de Jovens e Adultos — I a V fases, a escolha de turma devera respeitar a seguinte ordem:

a)
b)

¢)

d)
€)
)

Formagdo em Pos-Graduagdo em Educagéo;

Habilitagdo em Graduagido em Educagéo;

Formag@o em programas oferecidos pela Secretaria Municipal de Educagdo em parceria com o
Governo Federal;

Maior tempo de servigo na Unidade Escolar;

Maior tempo de servigo na Rede Publica Municipal de Ensino;

Maior Idade;

Art.7° A sele¢do de Professores para a turma de Classe Especial sera realizada através de Avaliagdo de

Aptid

g)
h)
i)
1)
k)
)

m

do do docente, a qual observara:

Iabilitagdo na Area;
Experiéncia Profissional;
Desempenho;
Dedicagdo;

Assiduidade;
Pontualidade;

) Responsabilidade;

Paragrafo unico. Para atender o descrito no caput deste Artigo, o Professor sera avaliado pela Direcdo da
Unidade Escolar ¢ pela Equipe da Secretaria Municipal de Educagao, visando a qualidade do processo de
ensino-aprendizagem, ndo sendo considerado para isso o tempo de servigo junto ao Sistema Municipal de

Ensin

o0 e¢/ou a Unidade Escolar.
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Art.8° A selegdo de Professores para atuagdo junto a Sala de Recursos Multifuncionais seguird os
seguintes critérios e nesta ordem:

a) Formagdo na area de Educagéo Especial;
b) Formagdo em Pos-Graduagdo em Educacgéo;
¢) Habilitagdo em Graduagdo em Educagio;

§1°. Para atender ao descrito no caput deste Artigo e¢ visando a qualidade do processo de ensino-
aprendizagem, a aptiddo do Professor sera avaliada pela Equipe da Secretaria Municipal de Educagéo,
observando-se:

n) Desempenho;

0) Dedicagdo;

p) Assiduidade;

q) Pontualidade;

r) Responsabilidade;

§2°. No caso de criagdo de novas Salas de Recursos Multifuncionais a Equipe da Secretaria Municipal de
Educagdo podera se utilizar da Mobilidade Interna de Professores para atuarem junto as Salas de
Recursos, devendo-se seguir os critérios estabelecidos neste Artigo.

Art.9° No Ensino Fundamental — Anos Finais -, do 6° ao 9° Ano Escolar, a escolha de turma devera
respeitar a seguinte ordem:

s) Habilitagdo em curso de Pés-Graduagdo(Mestrado/Especializagdo) na area de atuagao;
t) Habilitagdo em curso de Pos-Graduagdo na area de Educagéo;

u) Habilitagdo em curso de Graduag¢do em Educagdo;

v) Maior tempo de servi¢o na Unidade Escolar;

w) Maior tempo de servigo junto na Sistema Municipal de Ensino;

x) Maior tempo de atuag@o na Disciplina;

I- Maior idade;

§1° A escolha de turmas do Ensino Fundamental — Anos Finais -, do 6° ao 9° Ano Escolar, dar-se-a a
partir das disciplinas do 9° Ano Escolar, ou seja, por ordem decrescente dos anos escolares.

§2° Fica expressamente proibido ao Diretor oferecer disciplina ao Docente que ndo tenha habilitagdo para
exercé-la;

§3° No Ensino Fundamental — Anos Finais -, do 6° ao 9° Ano Escolar, o Professor deve ter a sua carga
horaria com 12 (doze) tempos, distribuidos, no minimo, em 3 (trés) dias, em Regéncia de turma;
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§4° Caso o professor ndo possa completar a sua carga horaria na Unidade Escolar, o Dirctor devera
comunicar, através da Ata da Escolha de Fungdes e Turmas (Anexo II), o fato a Secretaria Municipal de

Educagdo para que a mesma tome as providéncias cabiveis.

Art.10. Para o preenchimento do Quadro de Assistente de Educagdo devera ser respeitada a seguinte
ordem:

§1°. A escolha de turma do Bergério Il e Maternal I devera observar os seguintes critérios e nesta ordem:
I- Habilitagdo em Graduagdo em Educagio;
[I- Maior tempo de servigo na Unidade Escolar;
[1I- Maior tempo de servigo na Rede Publica Municipal de Ensino;
IV-Maior idade;

§2°. Cabe ao Diretor indicar os Professores ¢ os Assistentes de Educagdo para atuarem nas Turmas de
Bergario 1.

Art.11. O preenchimento do Quadro de Auxiliar de Servigos Gerais devera respeitar a seguinte ordem:
§1°. A escolha de profissionais para esta fungdo devera seguir os seguintes critérios e nesta ordem:
I- Maior tempo de servigo na Unidade Escolar;

II- Maior tempo de servi¢o na Sistema Municipal de Ensino;
I1I- Maior idade;

§2°. O Auxiliar de Servigos Gerais atuara nas Unidades Escolares atendendo ao servigo de limpeza e
conservagdo da Escola, bem como na preparagdo da alimentagdo escolar, ficando a critério da Dire¢do as
divisodes das tarefas.

§3°. A fungdo do Inspetor de Aluno sera de indicag@o do Diretor e para preenché-la, o servidor devera ter,
obrigatoriamente, concluido o Ensino Médio da Educagéo Basica.

Art.12. Os Profissionais de Apoio Escolar serdo alocados pela Coordenac¢do de Educa¢do Inclusiva da

Secretaria Municipal de Educag@o, de acordo com a necessidade de cada Unidade Escolar.

Art.13 Apos o preenchimento da Ata da Escolha de Fungdes e Turmas (Anexo II), a Dire¢do da Unidade

Escolar deverd encaminhar a Secretaria Municipal de Educagio a relagdo de caréncia e/ou de pessoal

/

excedente, para as providéncias que se fizerem necessarias.
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Art.14. O procedimento de escolha da Unidade Escolar devera ser registrado em ata padronizado
(ANEXO II)contendo a assinatura dos participantes, sendo necessario o envio de uma copia do
formulério para a Supervisdo Escolar da Secretaria Municipal de Educag@o imediatamente apds o término
de escolha na Unidade Escolar.

Art.15. O Professor ndo poderd acumular duas fungdes extras, salvo o Diretor Escolar e Professores que
estejam atuando junto a Secretaria Municipal de Educagéo.

Art.16. Ndo sera permitida a alteragdo da escolha de turma, exceto nos casos expressamente autorizados
pela Secretaria Municipal de Educagao.

Art.17. O ndo cumprimento deste Decreto pelo Diretor sera considerado falta grave, sujeita a sangdo
disciplinar.

Art.18. Os casos omissos neste Decreto serfio resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagéo.

Art.19. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicag@o, revogadas as disposig¢des em contrério.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, 06 de dezembro de 2022

LEONAN LOPES MELHORANCE
Prefeito de Cordeiro
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ANEXO I
CRONOGRAMA
Item Datas ATIVIDADES LOCAL HORARIO
1, 07 2 09/12 | INSCRICAO PARA REMANEJAMENTO | ON-LINE -
8 12/12 REMANEJAMENTO CCSM 17:30
3 13/12 REUNIAO SOBRE OS DECRETOS CCSM 8:30
4, 15 ¢ 16/12 ESCOLHA DE TURMAS E FUNCOES ESCOLAS -
MUNICIPAIS
5 15 ¢ 16/12 ENTREGA DE DOCUMENTOS DO
PROCESSO DE PERMUTA/2023
| 6. 17 2 20/12 INSCRICAO PARA REGENCIA ON-LINE -
PROVISORIA
T 17 a21/12 ENTREGA DO REQUERIMENTO DE
FERIAS
8. 20/12 ENTREGA DA ATA DA ESCOLHA DE - -
FUNCOES E TURMAS
ANEXO II

UNIDADE
ESCOLAR:
CLASSIFICACAO:

ATA DA ESCOLHA DE FUNCOES E TURMAS

Registro da Reunido para escolha de turma ¢ de outros fungdes, realizada nos dias  /12/2021, as
horas e  /12/2022, as __ horas , de acordo com as determinagdes contidas no DECRETO N°
178/2022 , que dispde sobre a classificagdo das Unidades Escolares ¢ no DECRETO N° 179/2022 | que
dispde sobre os critérios de escolha de turmas e fungdes. Procedida a escolha, ficou assim constituida a
organizagdo pedagogica e técnico-administrativa desta Unidade Escolar , bem como a caréncia de

servidores para o Ano Letivo de 2023:
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QUADRO DAS FUNCOES/SITUACOES FUNCIONAIS

EQUIPE DIRETIVA

SERVIDOR MATRICULA CARGO FUNC:iO

DIRETOR

DIRETOR ADJUNTO

DIRIGENTE

SECRETARIO

EQUIPE PEDAGOGICA

SERVIDOR MATRICULA | CARGO FUNCAO

ORIENTADOR EDUCACIONAL

ORIENTADOR PEDAGOGICO-ANOS
INICIAIS

ORIENTADOR PEDAGOGICO-ANOS
FINAIS

COORDENADOR DE TURNO-1°
TURNO

COORDENADOR DE TURNO-2°
TURNO

COORDENADOR DE TURNO-3°
TURNO

FUNCOES EXTRACLASSE

SERVIDOR MATRICULA | CARGO FUNCAO

AUXILIAR DE SECRETARIA

AUXILIAR DE SECRETARIA-RCH

AGENTE DE PESSOAL
RAGENTE DE MERENDA E
PATRIMONIO

TRABALHADORES DA EDUCACAO

SERVIDOR MATRICULA CARGO FUNCAO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

- AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

INSPETOR DE ALUNOS

INSPETOR DE ALUNOS

MANIPULADORA DE ALIMENTOS

OPERADORA DE LAVANDERIA

PROFESSORES DOCENTES/ASSISTENTES DE EDEUCACAO
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EDUCACAO INFANTIL - CRECHE( BI, BII e MI)

"TURMA | TURNO | PROFESSOR | MATRICULA | | TURNO | ASSISTENTES | MATRICULA
DE
EDUCACAO
1°T
BI | bl § Yo
T
1°T
BII-1 1°T 2°T
| 2*T
1°T
BII-2 *T 2°T
i 2*T
oy
BII-3 Py 2°T
1 2T
1°T
MI-1 1°T 2°T
| 2°T
1T
MI-2 i Y
I 2°T
PROFESSORES DOCENTES/ASSISTENTES DE EDUCACAO
EDUCACAOQO INFANTIL ( MII, PI ¢ PII)
ASSISTENTES
TURMA | TURNO | PROFESSOR | MATRICULA | CARGO DE MATRICULA
EDUCACAO
MII-1 1°T
MII-2 1°F
MII-3 e
MII-4 o 5
PI-1
PI-2 1°T
PI-3 1T
PI-4 g
Pl -1 1°T
PII-2 5
PII -3 1°T
PII-4 1°T
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PROFESSORES DOCENTES -1° AO 5° ANO ESCOLAR

ANO TURMA | TURNO PROFESSOR | MATRICULA | CARGO | OBSERVACOES
ESCOLAR

1° AE

2° AE

3° AE

4° AE

5° AE

| I -
: s

|

bl
P 2 .

PROFESSOR DOCENTE -EJA(I A V FASES)

ANO TURMA | TURNO | PROFESSOR | MATRICULA | CARGO | OBSERVACOES
ESCOLAR

lh_.}lu

PROFESSOR DOCENTE - SALA DE RECURSOS MULTIFUNCIONAIS
PROFESSOR MATRICULA CARGO OBSERVACOES

PROFESSOR DOCENTE -CLASSE ESPECIAL

TURNO PROFESSOR MATRICULA | CARGO | OBSERVACOES
| PROFESSOR DOCENTE - 6° AO 9° ANO ESCOLAR
: NUMERO
PROFESSOR | MATRICULA | CARGO | DISCIPLINA | ANO | TURMA DE
ESCOLAR TEMPO
L AULA
1
2
3 o
i /
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-:5 )
6
7
-:3
b
SERVIDORES EM LICENCA PREMIO/2023
SERVIDOR MATRICULA CARGO PERIODO
| 1>
[ 2.
3.
4.
S |
6.
SERVIDORES QUE NAO COMPLETARAM A CARGA HORARIA
SERVIDOR MATRICULA | CARGO | DISCIPLINA TEMPOS
1.
3,
3.
SERVIDORES EM LICENCA MEDICA
SERVIDOR MATRICULA | CARGO PERIODO QUANT.DIAS
I
2
%
4.
5,
SERVIDORES EM REDUCAO DE CARGA HORARIA
SERVIDOR MATRICULA CARGO ULTIMO PERIODO
1. g
2 P i
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SERVIDORES EM READAPTACAO DE FUNCAO

SERVIDOR

MATRICULA

CARGO ULTIMO PERIODO

SERVIDORES EM PERMUTA

SERVIDOR MATRICULA

CARGO

PERMUTA COM | MATRICULA

SERVIDORES CEDIDOS

SERVIDOR MATRICULA

CARGO

CEDIDO PARA

DIRETOR - MATRICULA

CARENCIA -2023
EQUIPE PARA FUNCAO

EXTRACLASSE

FUNCAO

NUMERO | TURNO | OBSERVACAO

ORIENTADOR EDUCACIONAL

| ORIENTADOR PEDAGOGICO

COORDENADOR DE TURNO

AGENTE DE PESSOAL

AUXILIAR DE SECRETARIA

AGENTE DE MERENDA E PATRIMONIO

TRABALHADORES DA EDUCACAQO

FUNCAO

NUMERO | TURNO | OBSERVACAO

| AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

| INSPETOR DE ALUNOS

'MANIPULADORA DE ALIMENTOS (COZINHEIRA)

| OPERADORA DE LAVANDERIA

| ASSISTENTE DE EDUCACAO

PROFESSORES DOCENTES— EDUCACAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS

INICIAIS
EDUCACAO EDUCACAO ENSINO I AV FASES CLASSE
l INFANTIL INFANTIL FUNDAMENTAL DA EJA ESPECIAL
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BI, BIl e MI M II, PI e PII ANOS INICIAIS
TURMA | TURN | TURM | TURNO | TURM | TURNO | TURM | TURNO | TURM | TURNO
0 A A A A
PROFESSORES DOCENTES — ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS FINAIS
DISCIPLINA ANO TURMA | TURNO NUMERO DE TEMPOS
ESCOLAR AULA
OBSERVACOES:
DIRETOR - MATRICULA
ASSINATURA DOS PRESENTES:
N° NOME DO SERVIDOR CARGO | MATRICULA ASSINATURA
1.
1,
3.
4.
| S. =
6.
7. o
8.
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10.

11.

12.

13,

14.

15,

16.

] 7.

18.

19,

20.

21.

22,

23.

24.

25,

26.

27.

28.

Gabinete do Prefeito, 06 de dezembro de 2022.

LEONAN LO MELHORANCE
Prefeito
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